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ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

REGULAMENTO DE CONTRATACOES DA
POIESIS - INSTITUTO DE APOIO A CULTURA, A LINGUA E A LITERATURA

O processo para contratacdes de bens, servigos, obras e locacédo de iméveis pela POIESIS -
Instituto de Apoio a Cultura, a Lingua e a Literatura observara o disposto neste Regulamento
de Contratagdes.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Em suas contratacfes de bens, servi¢os, obras e locacdo de imdveis, a POIESIS
observara os principios béasicos da igualdade, legalidade, publicidade, impessoalidade,
moralidade, eficiéncia e da economicidade.

Art. 2° - As contratacbes de bens, servigcos e obras, ressalvados os casos previstos adiante,
serdo precedidas de Processo de Selecdo de seus fornecedores e deverdo observar as regras
definidas no instrumento convocatorio e neste Regulamento.

Paragrafo Unico - No caso de empate entre duas ou mais propostas de fornecimento de bens e
execucdo de servicos ou obras, a POIESIS devera adotar, para classificacdo das propostas, 0s
critérios definidos no paragrafo Unico do artigo 16 deste Regulamento.

Art. 3° - As contratagcdes de bens, servicos, obras e locacdo de imdveis sao de
responsabilidade do Diretor Executivo, podendo ser delegadas, nos termos definidos em norma
especifica.

Art. 4° - E expressamente vedado o parcelamento das solicitagbes de obras, servicos ou

fornecimento de bens, para fins de eleicAo da modalidade de selecdo, sem a prévia
autorizacdo do Conselho de Administracao.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE SELECAO

Art. 5° - As contratacdes de bens, servicos e obras deverdao ser enquadradas nas seguintes
modalidades de selecéo:

I. Cotacdo de Precos — para as contratacfes até R$ 8.000,00 (oito mil reais);

Il. Convite - para as contratacdes entre R$8.000,01 (oito mil reais e um centavo) a
R$100.000,00 (cem mil reais);

[ll. Tomada de Pre¢os — para valor de contratacdo acima de R$ 100.000,00 (cem mil reais);

IV. Pregéo Eletronico — para a aquisicdo de bens e servicos comuns de qualquer valor.
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Paragrafo Unico. Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no instrumento convocatorio,
seguindo especificacfes usuais de mercado.

Art. 6° — A modalidade de Pregéo Eletrdnico podera ser implantada a qualquer tempo, a critério
da Diretoria da POIESIS, mediante norma especifica.

_ CAPITULO NI
DAS CONTRATACOES DE BENS E SERVICOS EM GERAL

Art. 7° - Para fins do presente Regulamento, considera-se:

I. Bem - todo material permanente e de consumo, necessario para atender as necessidades
da POIESIS no desenvolvimento de suas atividades.

Il. Servico - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da POIESIS,
tais como: servicos artisticos, servicos de vigilancia e limpeza, hospedagem, alimentacgéo,
servicos técnicos especializados, producgédo artistica, producéo intelectual, publicidade, servi¢cos
gréficos, transportes em geral, locacdo de bens, conserto, instalacdo, montagem, operacéao,
conservacao, reparacao, adaptacdo, manutencdo, seguro, consultoria e assessoria.

Art. 8° - Toda contratacdo de bens devera ser objeto de especificacdo, de modo a garantir que
essa atenda a sua finalidade e a qualidade do bem a ser adquirido.

Paragrafo Unico - Para a contratacdo de bens de consumo e material permanente, a POIESIS
podera efetuar a compra diretamente em sites especializados e confiaveis, preferencialmente
de lojas ou redes que também atuem fisicamente no varejo e/ou atacado.

Art. 9° - Na contratacdo de bens e servigcos nas modalidades Cotagédo de Precos e Convite, 0
fornecedor devera apresentar, no minimo, 0s seguintes documentos:

I. Inscricdo no CNPJ;

II. Inscricdo estadual e/ou municipal,

Ill. Registro comercial, no caso de empresa individual,

IV. Ato constitutivo e alteragfes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de
sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores;

V. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade
civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.
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Art. 10° - Na contratagdo de bens e servicos na modalidade Tomada de Precos, o fornecedor
devera apresentar, além dos documentos estabelecidos no artigo anterior, os seguintes:

I. Relacdo de empresas onde tenha fornecido o bem ou prestado o tipo de servico, objeto da
Tomada de Precos.

II. Declaragbes de, no minimo, duas empresas, atestando a entrega de bem ou realizagéo de
servicos, ou Atestado de Capacidade Técnica emitidos por 6rgdos publicos ou privados.

Art. 11 — Além dos documentos exigidos nos artigos 9° e 10° na contratacdo de servigcos
continuados de terceirizacdo de méao-de-obra, deverao ser exigidos do prestador, independente
da modalidade de selecao, os seguintes:

I. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

Il. Certiddo de Regularidade de situacdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co
(FGTS);

lll. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Paragrafo Unico. Os mesmos documentos deverdo ser exigidos por ocasido da prorrogagdo de
vigéncia do contrato.

Art. 12. O fornecedor ou prestador que nao apresentar os documentos previstos nos artigos
acima, ou sobre o qual se constatar a existéncia de impedimento, devera ser excluido do
Processo de Selecéo e sera convocado o segundo classificado para contratacéo.

Paragrafo Unico - E facultada a abertura de prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis para o
interessado sanar o problema.

Art. 13 - Para as modalidades Convite, Tomada de Precos e Pregdo, a POIESIS devera
publicar aviso no seu site oficial, observando, no minimo, os seguintes prazos de antecedéncia
para entrega das propostas:

I. Para a modalidade “Convite”, 3 (trés) dias Uteis;
Il. Para as modalidades “Tomada de Prec¢os” e “Pregao”, 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 14 - Para os Processos de Selecédo nas modalidades de Cotacédo de Precos, Convite e
Tomada de Precos, devera haver, no minimo, 3 (trés) cotacdes entre fornecedores idoneos,
devendo ser desconsideradas as propostas manifestamente inexequiveis, que ndo atendam ao
termo de referéncia ou que estejam em desacordo com as disposi¢cdes aqui constantes.

Paragrafo Unico — Na modalidade de Cotacdo de Precos, fica facultada a realizacdo de
cotacdes através de consultas a fornecedores por telefone, via internet, e-mail, dentre outras
formas, e certificadas em planilha padréo de cotacéo pelo responséavel pela pesquisa.

Art. 15 — Ndo sendo obtido o nimero minimo de cotagdes estabelecidas neste Regulamento,
deverdo ser realizadas consultas a outros fornecedores e, quando o caso, prorrogado por pelo
menos mais um periodo o aviso no site oficial da POIESIS.
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Paragrafo Primeiro. As providéncias previstas no caput poderdo ser dispensadas, mediante
justificativa no Processo de Selecao, quando a necessidade, urgéncia ou outras peculiaridades
da contratagdo indicarem a inviabilidade de suas promocgoes.

Paragrafo Segundo. N&o alcancado o numero minimo de cotacbes, mesmo apos as
providéncias previstas no caput ou certificada a inviabilidade de promocdo das mesmas, a
contratacdo podera ser autorizada pela Diretoria Executiva, ou por outrem definido na norma
especifica de delegacdo de competéncias, com o numero de cota¢des que houver, desde que
justificado, por qualquer meio, o preco cotado.

Art. 16 — Para efeito de julgamento das propostas apresentadas pelos fornecedores ou
prestadores de servicos, devera ser estabelecido, no documento convocatério, o tipo de
selecao pretendida, podendo ser:

I.  Menor preco — utilizada para aquisicdo de materiais e bens ou contratacdo de servicos de
pouca complexidade, de ampla oferta no mercado, sendo vencedor o proponente que
ofertar o menor preco, desde que esse seja exequivel e coerente com o preco de mercado.

. Técnica e preco — utilizada para aquisicdo de bens de tecnologia sofisticada ou
contratacdo de servicos especializados, de natureza intelectual, como estudos técnicos;
elaboracdo de projetos; dentre outros, sendo vencedor o proponente que além de
apresentar a melhor proposta técnica, também oferte o0 menor preco.

lll. Melhor técnica — mesma aplicacdo descrita no item Il, diferenciada pela fixacdo do preco
maximo que a POIESIS se prop&e a pagar, sendo vencedor 0 proponente que apresentar a
proposta com melhor qualidade técnica, independentemente, do preco ofertado, desde que
ndo ultrapasse o valor maximo estabelecido.

Paragrafo Unico - Para fins do disposto neste artigo, poderdo ser considerados, ainda, como

critérios para a avaliacdo das propostas, desde que expressamente consignados no

instrumento convocatdério, 0s seguintes aspectos:

a. Custos de transporte e seguro até o local da entrega.

b. Forma de pagamento.

c. Prazo de entrega.

d. Custos para operacao do produto, eficiéncia e compatibilidade.

e. Durabilidade do produto.

f. Garantia de manutencao.

g. Assisténcia técnica.

h. Atendimento de urgéncia.

i. Reposicao de Pecas.
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j. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente.
k. Disponibilidade de servicos.
|. Eventual necessidade de treinamento de pessoal.

m.Garantia dos produtos.

Art. 17 — Finda a cotacdo, previamente a adjudicacdo e homologacao do processo de sele¢éo,
podera ser aberta negociacdo com o fornecedor ou prestador de servicos vencedor,
objetivando auferir melhor preco e/ou melhores condicbes em relacdo aos demais itens da
proposta.

Paragrafo Unico. Em se tratando de processo de selec¢do do tipo menor prego por item, podera
ser aberta negociacdo com o fornecedor vencedor de 80% (oitenta por cento) ou mais do valor
total dos itens do processo, facultando-lhe o fornecimento dos demais itens pelo melhor preco
ofertado ou inferior, desde que tal possibilidade esteja expressamente consignada no
instrumento convocatorio.

Art. 18. E obrigatéria a elaboracéo de contrato para fornecimentos continuados ou prestacdo de
servigos precedidos das modalidades Convite, Tomada de Precos ou Pregéo, contendo, no
minimo:

a. Objeto do Contrato;

b. Prazo de execucao dos servi¢cos ou entrega do bem
C. Preco;

d. Condi¢bes de Pagamento;

e. Penalidades;

f.

Clausulas rescisorias.

Paragrafo Primeiro — Os contratos poderdao ser prorrogados por sucessivos periodos, até o
limite de 60 (sessenta) meses.

Paragrafo Segundo — A prorrogacdo do prazo contratual encontra-se condicionada a
certificacdo da regularidade do cumprimento das obrigagdes contratuais pelos fornecedores ou
prestadores de servico e justificativa do preco, na hipétese de concesséo de reajuste.

Art. 19 — O fornecimento de bens ou a prestacao de servicos contratados poderdo, mediante
justificativa, ter acréscimo quantitativo limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo
inicial.

Paragrafo Unico — Excepcionalmente, podera ser autorizado acréscimo quantitativo superior a
25% (vinte e cinco por cento) do guantitativo inicial, desde que motivado por circunstancias de
fato supervenientes ao inicio da contratacdo, bem como demonstrada a conveniéncia e
vantagem do aditamento em detrimento a nova contratacdo.
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Art. 20 - Sempre que possivel, a POIESIS devera utilizar a transmissao eletrénica de dados
para encaminhamento do Convite e da Tomada de Precos, inclusive para recebimento de
propostas e formalizacdo das contratagoes.

Art. 21 — A Diretoria da POIESIS poderd aprovar atos especificos, fixando as condicoes,
critérios e prestacao de contas para:

| — regime de adiantamento para verba de produgéo artistica;

Il - caixa rotativo para as despesas e aquisi¢coes de pequeno valor, que ndo poderdo superar a
5 (cinco) salarios minimos mensais por unidade.

Art. 22 — A Diretoria da POIESIS podera aprovar ainda ato especifico, fixando diarias, verbas
de representacdo e ajudas de custo, em regime de adiantamento ou ressarcimento, bem como
0 pagamento por indenizacdo para custear as despesas com hospedagem, alimentacdo e
locomocao de agentes a servico da POIESIS.

Art. 23 - Para liquidagcédo das faturas decorrentes de servigos continuados de terceirizagdo de
mao-de-obra, devera ser exigida a apresentacdo da seguinte documentacao:

I. Copia da folha de pagamento de salarios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funcionarios alocados ao servigo contratado.

[I. Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente a folha de
pagamento apresentada, contendo as instrucfes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia
Social no tépico GPS, incluindo-se o nimero de matricula, nUmero, data e valor total da nota
fiscal de servico/faturas a qual se vincula.

lll. Cépia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico.

IV. CertidGes previstas no Art. 11, atualizadas.

CAPITULO IV
DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 24 - Para fins deste Regulamento, considera-se obra toda a recuperagao, ampliacdo e
adequacéo de imoveis, e outros servicos de engenharia.

Paragrafo Unico — Aplicam-se as obras as modalidades, com excecdo do Pregdo Eletronico,
limites de preco e atribuicdo para autorizacdo, que também podera ser delegada por norma
especifica, previstas para contratacdo de bens e servigos.

Art. 25- Para a realizagdo de obras de custo superior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais) deverao
ser elaborados os projetos basico e executivo e o cronograma fisico-financeiro, a seguir
definidos:



RIOE
,m,w K

ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

I. Projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicacbes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagado
do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execuc¢dao;

Il. Projeto executivo — conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo completa
da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT,

lll. Cronograma fisico-financeiro — documento contendo a previsdo de prazo de execuc¢ao de
cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Paragrafo Primeiro - Na elaboracédo dos projetos basico e executivo deverdo ser considerados
0S seguintes requisitos:

a. Seguranca;
b. Funcionalidade e adequacéo da obra;
c. Economia na execucao, conservacéo e operacgao;

d. Possibilidade de emprego de madao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execucéo, conservacao e operacao;

e. Facilidade na execucéo, conservacao e operacao, sem prejuizo da durabilidade da obra ou
do servico;

f. Adocao das normas técnicas adequadas;

g. Avaliacdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucao.

Paragrafo Segundo — A execucdo da obra sera obrigatoriamente precedida da conclusédo e
aprovacédo do Projeto basico e Cronograma fisico-financeiro, a excecao do projeto executivo, 0
qual podera ser desenvolvido concomitantemente com a execug¢do da obra, desde que
autorizado pela Diretoria da POIESIS ou pelo responsavel mediante delegacéao.

Art. 26 - As obras poderdo ser executadas nos seguintes regimes:

I. Empreitada global - quando se contrata a execugao da obra e fornecimento de materiais
por preco certo e global;

II. Empreitada por preco unitario - quando se contrata a execucdo da obra ou do servico
por preco certo de unidades determinadas;

lll. Tarefa - quando se ajusta méo-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou
sem fornecimento de materiais;
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IV. Empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua totalidade,
compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalacfes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada
em operacédo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condi¢des
de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades
para que foi contratada.

Art. 27 - Nao podera participar do processo de selecao, direta ou indiretamente:
I. O autor do projeto béasico, pessoa fisica ou juridica;

II. O autor do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando ndo for objeto de selecédo ou
desenvolvido concomitantemente com a execucao da obra;

[ll. A empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico
ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel
técnico ou subcontratado.

IV. O empregado ou dirigente da entidade.

Paragrafo primeiro - Considera-se participacdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a

existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou

trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e 0 empreiteiro.

Paragrafo segundo - E permitida a participacdo do autor do projeto ou da empresa a que se

refere o inciso lll deste artigo, na selecdo do empreiteiro ou na execucdo da obra, como

consultor ou técnico, nas funcdes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento,

exclusivamente a servigo da POIESIS.

Art. 28 - A empresa selecionada devera apresentar proposta de execucao da obra de acordo

com o projeto, indicando o prazo de execucao da obra, 0s custos unitarios e o custo total.

Devera também, apresentar os seguintes documentos:

l. Inscricdo no CNPJ;

II. Inscricdo estadual e/ou municipal;

lll. Registro comercial, no caso de empresa individual,

IV. Ato constitutivo e alteracdes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de
sociedade comercial/lempresarial, e, no caso de sociedade por acbes, acompanhado de

documentos de eleicdo e seus administradores;

V. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade
civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

VI. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;
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VIl.  Certiddo de Regularidade de situacdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

VIIl. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Paragrafo Primeiro — Para obras e servigcos de engenharia de custo superior a R$ 20.000,00
(vinte mil reais), deverdo ser apresentados, ainda, os seguintes documentos:

I. Relagdo de empresas onde tenha realizado a obra ou servi¢co de engenharia.

II. Declaracbes de, no minimo, duas empresas, atestando a execucdo da obra ou realizag¢éo
dos servicos, ou Atestados de Capacidade Técnica emitidos por 6rgdos publicos ou
privados.

Paragrafo Segundo — Somente participara da selecdo a empresa que atender a todos os
requisitos do presente artigo, além daqueles previstos no ato convocatorio.

Art. 29 - A contratacdo por empreitada sera regulada pelas clausulas contratuais, pelo Direito
Civil e pelos principios da Teoria Geral dos Contratos.

Paragrafo Unico - O contrato deve estabelecer com clareza e precisdo as condi¢des para sua
execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades
das partes.

Art. 30 - E obrigatéria a elaboracdo de contrato para obras precedidas da modalidade Convite
ou Tomada de Preco, contendo, no minimo:

l. O objeto e seus elementos caracteristicos;

II. O regime de execucéao;

lll. O preco e as condi¢cbes de pagamento;

IV. Os prazos de inicio e término;

V. As garantias oferecidas para assegurar sua plena execug¢ao, quando exigidas.

VI. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas.

VIl. Os casos de rescisao.

VIIl. A obrigagdo do empreiteiro de manter, durante a execucdo do contrato, todas as
condicdes existentes na selecdo e em compatibilidade com as obrigacdes assumidas.
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Art. 31 - A execucdo da obra deverd ser fiscalizada de modo sistemético e permanente, de
maneira a fazer cumprir rigorosamente 0s prazos, 0S custos, a qualidade e demais condi¢des
e especificacOes previstas no contrato e no projeto.

Art. 32 — Para pagamento das medi¢cdes ou dos valores devidos pela execugcdo de obras,
devera ser exigida a apresentacédo da seguinte documentacao:

I. Copia da folha de pagamento de salérios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funcionarios alocados na execucao do contrato.

II. Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente a folha de
pagamento apresentada, contendo as instrucfes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia
Social no tépico GPS, incluindo-se o nimero de matricula, nUmero, data e valor total da nota
fiscal de servico/faturas a qual se vincula.

lll. Cépia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico.

IV. CertidGes atualizadas previstas no Art. 28, incisos VI, VIl e VIII.

CAPITULO V
DA DISPENSA DE PROCESSOS DE SELECAO
Art. 33 - Seréo dispensadas do Processo de Selecédo as contratacbes que se enquadrem nas
seguintes hipoteses:
I. Servigos Técnicos Especializados;
II. Bens e servigos prestados por fornecedor exclusivo;

lll. Servicos cujas peculiaridades ou caracteristicas da contratacdo impossibilitem a
competicao;

IV. ContratacGes em carater emergencial;

V. Despesas e aquisicdes de pequeno valor, no regime de caixa rotativo;

VI. Despesas em regime de adiantamento;

VII. Contratacdo de empresa detentora de Ata de Registro de Precos vigente com o6rgaos da
Administracdo Direta e Indireta, ou de qualquer poder e esfera de governo, pelos precos
registrados;

VIII.  Servigcos e materiais relacionados as atividades culturais.

10
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Art. 34 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servi¢os técnicos especializados:
l. Os servicos técnicos da area artistico-cultural.

II.  Os servicos técnicos da area pedagogico- educacional.

lll.  Treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

IV. Elaboracgdo de planejamento estratégico, organizacional e comunicacao institucional;

V. Assessorias e consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras.

VI. Estudos técnicos, planejamentos, elaboracdo e execucdo de projetos culturais e
expositivos.

VII. Pareceres, pericias e avaliagbes em geral.

VIII. Fiscalizag&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos.
IX. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.

X. Informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas.

Paragrafo Primeiro - Os servicos relacionados as atividades técnicas artistico-culturais e
técnicas pedagodgico-educacionais serdo selecionados entre profissionais da area, sendo sua
contratacdo por tempo determinado.

Paragrafo Segundo — A autorizacdo para contratacdo de servigcos técnicos artistico-culturais e
técnicos pedagogico-educacionais podera ser autorizada de forma conjunta, por ocasido da
aprovacédo da programacao cultural periddica dos equipamentos culturais.

Art. 35 — Devera ser selecionado, criteriosamente, o prestador de servicos técnicos
especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a
experiéncia, a qualidade e a especializagcdo dentro da respectiva area de atuacao.

Art. 36 - A condicdo de fornecedor exclusivo devera ser comprovada, mediante justificativa
hébil.

Art. 37 — A contratacdo direta, com dispensa do Processo de Selecdo, de detentor de Ata de
Registro de Precos vigente com 6érgdos da Administracdo Direta e Indireta, ou de qualquer
poder e esfera de governo, pelos precos registrados, estd condicionada a prévia pesquisa de
mercado, apta a demonstrar a vantagem da contratacao.

Art. 38 - A contratacdo por dispensa do processo de selecao devera ser sempre justificada em
expediente proprio, com a identificacdo da hipGtese autorizadora, e sempre em valores
compativeis com o mercado.
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ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

Art. 39 - Na contratacdo por dispenda do processo de selecdo devera ser observado, no que
couber, os artigos 9° e 10° deste Regulamento.

CAPITULO VI
DA LOCAGAO DE IMOVEIS

Art. 40 — A locacdo de imOveis podera ser autorizada pela Diretoria da POIESIS, em
expediente proprio, mediante requerimento da unidade solicitante, com exposi¢cdo da
necessidade da locacdo, das razbes de escolha do imével e sua localizacao, justificativa do
preco da locacao, relatdrio de vistoria do imével e minuta do contrato de locagdo, além de
outros documentos que se mostrarem, diante das peculiaridades do caso, pertinentes a
deliberacéo.

Paragrafo unico - A competéncia para autorizacdo e subscricdo do contrato de locacdo podera
ser delegada, por norma especifica.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 - A Diretoria da POIESIS devera aprovar, no prazo de 30 dias, norma especifica
definindo os procedimentos internos.

Art. 42 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos principios gerais do artigo 1° deste
Regulamento.

Art. 43 - A Diretoria Executiva poderd ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos
processos de selecdo e de contratacao.

Art. 44 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de
Administracao.

Sao Paulo, 15 de abril de 2015.
Assinado digitalmente por POIESIS INSTITUTO DE
POIESIS INSTITUTO 204U mraatncu e soosissioonzs
DE APOIO A 83 gicﬁee‘aéJNgJ ES OL‘J iRdSEII?iSi CV\Il g(;?ES\S
INSTITUTO DE APOIO A CULTURA A LINGUA E A:

CULTURA A LINGUA S8 vy et ameno o s
E A:00894851000125 {saisao rosss segamento de contatags

Data: 2020- 05 29 12:07:27

Clovis de Barros Carvalho
Diretor Executivo
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CERTIDAO

POIESIS - Instituto de Apoio a Cultura, a Lingua e a Literatura, Organiza¢ao Social de Cultura,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.894.851/0001-25, neste ato representada, por seu Diretor
Executivo, Clovis de Barros Carvalho, RG n°®3.299.751-6 e CPF n°040.331.918-87, CERTIFICA,
para os devidos fins, que o Regulamento de Contratacdes foi aprovado pelos membros do
Conselho de Administracdo em reunido realizada em 15 de abril de 2015, cuja Ata foi registrada
no 7° Oficial de Registro Civil de Pessoa Juridica da Capital, sob n° 57.707.

Sao Paulo, 14 de dezembro de 2021.

Assinado de forma digital por
POIESIS INSTITUTO POIESIS INSTITUTO DE APOIO

DE APOIO A ACULTURA A LINGUA E
CULTURA A LINGUA E A:00894851000125

A:00894851000125 _Doa3cyjoo;:2021.‘|241416:06:24

Clovis Carvalho
Diretor Executivo
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Notas Explicativas as Demonstrac¢des Financeiras (Valores expressos em milhares de reais - R$, exceto quando de outra forma indicado)

funcionarios para a Astrazeneca, bem como iniciou a prestacao de servigos relativos a compra, a armazenagem, portacao direta dos produtos e das amostras diretamente do exterior, cabendo a Sociedade proceder aos servigos
ao controle de qualidade, ao faturamento e ao frete dos medicamentos para diabetes até a transferéncia de inven- de controle de qualidade enquanto ndo estiver completada a transferéncia do registro dos produtos na ANVISA
tario finalizada em 1° de maio de 2014. A partir de 1° de junho de 2014, a Astrazeneca iniciou o0 processo de im- da Sociedade para a Astrazeneca.
Danielle Ogawa Nomiyama - Contador - CRC 1SP 23.0538/0-5

A Diretoria

Aos Cotistas e Administradores da Bristol-Myers Squibb Farmacéutica
Ltda. Sdo Paulo - SP. Examinamos as demonstragdes financeiras da
Bristol-Myers Squibb Farmacéutica Ltda. (“Sociedade”), que compreendem
o balanco patrimonial em 31 de dezembro de 2014 e as respectivas
demonstragdes do resultado, do resultado abrangente, das mutagdes do
passivo a descoberto e dos fluxos de caixa para o exercicio findo naquela
data, assim como o resumo das principais praticas contabeis e demais
notas explicativas. Responsabilidade da Administracdo sobre as
demonstragoes financeiras: A Administragdo da Sociedade é responsavel
pela elaboragdo e adequada apresentagao das demonstragoes financeiras
de acordo com as préaticas contabeis adotadas no Brasil e pelos controles
internos que ela determinou como necessarios para permitir a elaboragéo
dessas demonstragdes financeiras livres de distorcdo relevante,
independentemente se causada por fraude ou erro. Responsabilidade
dos auditores independentes: Nossa responsabilidade é a de expressar
uma opiniéo sobre essas demonstracées financeiras com base em nossa
auditoria, conduzida de acordo com as normas brasileiras e internacionais
de auditoria. Essas normas requerem o cumprimento de exigéncias éticas

Relatério dos Auditores Independentes
pelos auditores e que a auditoria seja planejada e executada com o objetivo
de obter segurancga razoavel de que as demonstragdes financeiras estao
livres de distor¢do relevante. Uma auditoria envolve a execucdo de
procedimentos selecionados para obtencéo de evidéncia a respeito dos
valores e das divulgacdes apresentados nas demonstracdes financeiras.
Os procedimentos selecionados dependem do julgamento do auditor,
incluindo a avaliagdo dos riscos de distorcédo relevante nas demonstracdes
financeiras, independentemente se causada por fraude ou erro. Nessa
avaliagcdo de riscos, o auditor considera os controles internos relevantes
para a elaboragdo e adequada apresentagdo das demonstracdes
financeiras da Sociedade para planejar os procedimentos de auditoria que
sao apropriados as circunstancias, mas nao para fins de expressar uma
opinido sobre a eficacia desses controles internos. Uma auditoria inclui,
também, a avaliacdo da adequacéo das praticas contabeis utilizadas e a
razoabilidade das estimativas contabeis feitas pela Administracdo, bem
como a avaliagdo da apresentacdo das demonstracdes financeiras
tomadas em conjunto. Acreditamos que a evidéncia de auditoria obtida é
suficiente e apropriada para fundamentar nossa opinido. Opinido: Em

nossa opinidao, as demonstragées financeiras anteriormente referidas
apresentam adequadamente, em todos os aspectos relevantes, a posi¢ao
patrimonial e financeira da Bristol-Myers Squibb Farmacéutica Ltda.
em 31 de dezembro de 2014, o desempenho de suas operagoes e 0s seus
fluxos de caixa para o exercicio findo naquela data, de acordo com as
praticas contdbeis adotadas no Brasil. Paragrafo de énfase: Partes
relacionadas: A Sociedade realiza transacdes significativas com partes
relacionadas. Os montantes dessas transacdes e os saldos subjacentes na
posicdo financeira estdo demonstrados na nota explicativa n° 11 as
demonstragdes financeiras. Nossa opinido ndo estd qualificada em
decorréncia desse assunto.
Sa0 Paulo, 23 de abril de 2015

Deloitte Touche Tohmatsu Auditores Independentes

CRC n°2 SP 011609/0-8
Deloitte.

Joao Eugenio Leitao Filho
Contador - CRC n° 1 SP 130990/0-4
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CNPJ 00.894.851/0001-25
Regulamento de Contratacées

O processo para contratacdes de bens, servicos, obras e locacao de iméveis pela POIESIS-Instituto de Apoio a
Cultura, a Lingua e a Literatura observara o disposto neste Regulamento de Contratacdes. Capitulo | - Disposi-
coes Gerais - Artigo 12-Em suas contratacdes de bens, servigos, obras e locagdo de iméveis, a POIESIS obser-
vara os principios basicos da igualdade, legalidade, publicidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia e da eco-
nomicidade. Artigo 22-As contratagdes de bens, servicos e obras, ressalvados os casos previstos adiante, serdo
precedidas de Processo de Sele¢édo de seus fornecedores e deverdo observar as regras definidas no instrumento
convocatodrio e neste Regulamento. § tnico-No caso de empate entre duas ou mais propostas de fornecimento de
bens e execucdo de servigos ou obras, a POIESIS devera adotar, para classificagdo das propostas, os critérios
definidos no § Unico do artigo 16 deste Regulamento. Artigo 32-As contratagdes de bens, servigos, obras e locagédo
de imdveis s&o de responsabilidade do Diretor Executivo, podendo ser delegadas, nos termos definidos em norma
especifica. Artigo 4°-E expressamente vedado o parcelamento das solicitagdes de obras, servigos ou fornecimento
de bens, para fins de eleicdo da modalidade de seleg¢do, sem a prévia autorizagdo do Conselho de Administragéo.
Capitulo Il - Das Modalidades de Selecao - Artigo 5%-As contratacdes de bens, servicos e obras deverao ser
enquadradas nas seguintes modalidades de selegao: |. Cotagao de Pregos - para as contratagdes até R$ 8.000,00;
II. Convite-para as contratagdes entre R$8.000,01 a R$100.000,00; lll. Tomada de Pregos - para valor de contrata-
céo acima de R$ 100.000,00; IV. Preg&o Eletronico - para a aquisigéo de bens e servigos comuns de qualquer valor.
§ Unico. Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no instrumento convocatério, seguindo especificagdes usuais de mercado. Artigo 62 - A
modalidade de Pregao Eletronico podera ser implantada a qualquer tempo, a critério da Diretoria da POIESIS,
mediante norma especifica. Capitulo lll - Das Contratacoes de Bens e Servicos em Geral - Artigo 7°-Para fins
do presente Regulamento, considera-se: |. Bem-todo material permanente e de consumo, necessario para atender
as necessidades da POIESIS no desenvolvimento de suas atividades. Il. Servigo-toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da POIESIS, tais como: servicos artisticos, servigos de vigilancia e limpeza,
hospedagem, alimentagao, servigos técnicos especializados, produgéo artistica, producéao intelectual, publicidade,
servicos graficos, transportes em geral, locagéo de bens, conserto, instalagdo, montagem, operacao, conservagao,
reparacéo, adaptagao, manutengao, seguro, consultoria e assessoria. Artigo 82-Toda contratacio de bens devera
ser objeto de especificagao, de modo a garantir que essa atenda a sua finalidade e a qualidade do bem a ser adqui-
rido. § Unico-Para a contratagcdo de bens de consumo e material permanente, a POIESIS podera efetuar a compra
diretamente em sites especializados e confiaveis, preferencialmente de lojas ou redes que também atuem fisica-
mente no varejo e/ou atacado. Artigo 9°-Na contratacéo de bens e servigos nas modalidades Cotagéo de Pregos e
Convite, o fornecedor devera apresentar, no minimo, os seguintes documentos: |. Inscricdo no CNPJ; Il. Inscrigao
estadual e/ou municipal; Ill. Registro comercial, no caso de empresa individual; IV. Ato constitutivo e alteragdes
subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de sociedade comercial/empresarial, e, no caso de socie-
dade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; V. Inscricdo do ato constitutivo
no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em
exercicio. Artigo 10%-Na contratacdo de bens e servicos na modalidade Tomada de Pregos, o fornecedor devera
apresentar, além dos documentos estabelecidos no artigo anterior, os seguintes: |. Relagdo de empresas onde
tenha fornecido o bem ou prestado o tipo de servico, objeto da Tomada de Precos. Il. Declaragdes de, no minimo,
duas empresas, atestando a entrega de bem ou realizagao de servigos, ou Atestado de Capacidade Técnica emiti-
dos por érgéos publicos ou privados. Artigo 11 - Além dos documentos exigidos nos artigos 92 e 10°, na contrata-
¢ao de servigcos continuados de terceirizagdo de mao-de-obra, deverao ser exigidos do prestador, independente da
modalidade de sele¢do, os seguintes: |. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Uniéo; Il. Certiddo de Regularidade de situagdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS); Ill.
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. § inico. Os mesmos documentos deverdo ser exigidos por ocasido da
prorrogac@o de vigéncia do contrato. Artigo12. O fornecedor ou prestador que ndo apresentar os documentos
previstos nos artigos acima, ou sobre o qual se constatar a existéncia de impedimento, devera ser excluido do
Processo de Selegéo e sera convocado o segundo classificado para contratagéo. § Unico-E facultada a abertura de
prazo maximo de 5 dias uteis para o interessado sanar o problema. Artigo 13-Para as modalidades Convite,
Tomada de Pregos e Pregao, a POIESIS devera publicar aviso no seu site oficial, observando, no minimo, os
seguintes prazos de antecedéncia para entrega das propostas: |. Para a modalidade “Convite”, 3 dias uteis; Il. Para
as modalidades “Tomada de Precos” e “Pregao”, 5 dias Uteis. Artigo 14-Para os Processos de Sele¢cdo nas moda-
lidades de Cotacao de Precos, Convite e Tomada de Precos, devera haver, no minimo, 3 cota¢des entre fornecedo-
res idoneos, devendo ser desconsideradas as propostas manifestamente inexequiveis, que nao atendam ao termo
de referéncia ou que estejam em desacordo com as disposi¢cdes aqui constantes. § Unico - Na modalidade de
Cotacéo de Pregos, fica facultada a realizagcdo de cotagdes através de consultas a fornecedores por telefone, via
internet, e-mail, dentre outras formas, e certificadas em planilha padréo de cotagao pelo responsavel pela pesquisa.
Artigo 15 - Nao sendo obtido o nimero minimo de cotagdes estabelecidas neste Regulamento, deverao ser reali-
zadas consultas a outros fornecedores e, quando o caso, prorrogado por pelo menos mais um periodo o aviso no
site oficial da POIESIS. § 12. As providéncias previstas no caput poderdo ser dispensadas, mediante justificativa no
Processo de Sele¢do, quando a necessidade, urgéncia ou outras peculiaridades da contratagao indicarem a invia-
bilidade de suas promogdes. § 22. Ndo alcangado o nimero minimo de cotacdes, mesmo apds as providéncias
previstas no caput ou certificada a inviabilidade de promocédo das mesmas, a contratagdo podera ser autorizada
pela Diretoria Executiva, ou por outrem definido na norma especifica de delegagéo de competéncias, com o numero
de cotagdes que houver, desde que justificado, por qualquer meio, o preco cotado. Artigo 16 - Para efeito de julga-
mento das propostas apresentadas pelos fornecedores ou prestadores de servigos, devera ser estabelecido, no
documento convocatério, o tipo de selecao pretendida, podendo ser: I. Menor prego - utilizada para aquisi¢cao de
materiais e bens ou contratacao de servigos de pouca complexidade, de ampla oferta no mercado, sendo vencedor
o proponente que ofertar o menor preco, desde que esse seja exequivel e coerente com o prego de mercado. Il.
Técnica e preco - utilizada para aquisicao de bens de tecnologia sofisticada ou contratacao de servigos especiali-
zados, de natureza intelectual, como estudos técnicos; elaboracdo de projetos; dentre outros, sendo vencedor o
proponente que além de apresentar a melhor proposta técnica, também oferte o menor preco. Ill. Melhor técnica -
mesma aplicagao descrita no item Il, diferenciada pela fixagéo do preco méaximo que a POIESIS se propde a pagar,
sendo vencedor o proponente que apresentar a proposta com melhor qualidade técnica, independentemente, do
preco ofertado, desde que ndo ultrapasse o valor maximo estabelecido. § unico-Para fins do disposto neste artigo,
poderao ser considerados, ainda, como critérios para a avaliagdo das propostas, desde que expressamente con-
signados no instrumento convocatério, os seguintes aspectos: a. Custos de transporte e seguro até o local da
entrega. b. Forma de pagamento. c. Prazo de entrega. d. Custos para operagéo do produto, eficiéncia e compatibili-
dade. e. Durabilidade do produto. f. Garantia de manutengao. g. Assisténcia técnica. h. Atendimento de urgéncia. i.
Reposicdo de Pegas. j. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente. k. Disponibilidade de servigos. |. Even-
tual necessidade de treinamento de pessoal. m. Garantia dos produtos. Artigo 17 - Finda a cotagéo, previamente a
adjudicacao e homologacéo do processo de selecdo, podera ser aberta negociagao com o fornecedor ou prestador
de servigos vencedor, objetivando auferir melhor preco e/ou melhores condigdes em relagéo aos demais itens da
proposta. § Unico. Em se tratando de processo de selecdo do tipo menor preco por item, podera ser aberta nego-
ciagéo com o fornecedor vencedor de 80% ou mais do valor total dos itens do processo, facultando-lhe o forneci-
mento dos demais itens pelo melhor prego ofertado ou inferior, desde que tal possibilidade esteja expressamente
consignada no instrumento convocatério. Artigo18. E obrigatéria a elaboragdo de contrato para fornecimentos
continuados ou prestagao de servicos precedidos das modalidades Convite, Tomada de Pregos ou Pregéo, con-
tendo, no minimo: a. Objeto do Contrato; b. Prazo de execucgdo dos servigos ou entrega do bem c. Preco; d. Condi-
¢des de Pagamento; e. Penalidades; f. Clausulas rescisérias. § 12 - Os contratos poderdo ser prorrogados por
sucessivos periodos, até o limite de 60 meses. § 22 - A prorrogacao do prazo contratual encontra-se condicionada
a certificagéo da regularidade do cumprimento das obrigagdes contratuais pelos fornecedores ou prestadores de
servigo e justificativa do prego, na hipétese de concessdo de reajuste. Artigo 19 - O fornecimento de bens ou a
prestacé@o de servigos contratados poderdo, mediante justificativa, ter acréscimo quantitativo limitado a 25% do
quantitativo inicial. § Unico - Excepcionalmente, podera ser autorizado acréscimo quantitativo superior a 25% do
quantitativo inicial, desde que motivado por circunstancias de fato supervenientes ao inicio da contratagao, bem
como demonstrada a conveniéncia e vantagem do aditamento em detrimento a nova contratagéo. Artigo20-Sempre
que possivel, a POIESIS devera utilizar a transmisséo eletrénica de dados para encaminhamento do Convite e da
Tomada de Precos, inclusive para recebimento de propostas e formalizacdo das contratagdes. Artigo 21 - A Dire-
toria da POIESIS podera aprovar atos especificos, fixando as condi¢des, critérios e prestacdo de contas para: | -
regime de adiantamento para verba de produgdo artistica; ll-caixa rotativo para as despesas e aquisicoes de
pequeno valor, que ndo poderdo superar a 5 salarios minimos mensais por unidade. Artigo 22 - A Diretoria da
POIESIS podera aprovar ainda ato especifico, fixando didrias, verbas de representacédo e ajudas de custo, em
regime de adiantamento ou ressarcimento, bem como o pagamento por indenizagcao para custear as despesas com
hospedagem, alimentagdo e locomogao de agentes a servico da POIESIS. Artigo23-Para liquidacdo das faturas
decorrentes de servicos continuados de terceirizacdo de mao-de-obra, devera ser exigida a apresentacdo da
seguinte documentagédo: |. Cépia da folha de pagamento de saldrios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funcionarios alocados ao servigo contratado. Il. Copia da Guia de Recolhimento da Previ-
déncia Social correspondente a folha de pagamento apresentada, contendo as instrugdes detalhadas pelo Ministé-
rio da Previdéncia Social no tépico GPS, incluindo-se o nimero de matricula, nimero, data e valor total da nota

fiscal de servigo/faturas a qual se vincula. Ill. Cépia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo. IV. Certiddes previstas no Artigo 11, atualizadas. Capitulo IV - Da Contratacao de Obras e Servicos de
Engenharia - Artigo 24-Para fins deste Regulamento, considera-se obra toda a recuperagéo, ampliacdo e adequa-
cdo de imdveis, e outros servicos de engenharia. § Unico - Aplicam-se as obras as modalidades, com excecdo do
Pregéao Eletronico, limites de preco e atribuicdo para autorizagdo, que também podera ser delegada por norma
especifica, previstas para contratagado de bens e servigos. Artigo 25- Para a realizagdo de obras de custo superior
a R$ 20.000,00 deverdo ser elaborados os projetos bdsico e executivo e o cronograma fisico-financeiro, a seguir
definidos: . Projeto basico-conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares,
que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que
possibilite a avaliagido do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao; Il. Projeto executivo -
conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da obra, de acordo com as normas pertinen-
tes da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT; lll. Cronograma fisico-financeiro - documento contendo
a previsao de prazo de execucdo de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro. § 12-Na elaboragéo
dos projetos basico e executivo deverao ser considerados os seguintes requisitos: a. Seguranga; b. Funcionalidade
e adequacao da obra; c. Economia na execuc¢do, conservacgao e operagao; d. Possibilidade de emprego de mao-de-
-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local para execugéo, conservagéo e operacao; e. Faci-
lidade na execugao, conservagdo e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servigo; f. Adogao das
normas técnicas adequadas; g. Avaliagao de custo, definicdo de métodos e prazo de execucéao. § 22 - A execugao
da obra sera obrigatoriamente precedida da conclusao e aprovacdo do Projeto basico e Cronograma fisico-finan-
ceiro, a excegdo do projeto executivo, o qual podera ser desenvolvido concomitantemente com a execugéo da obra,
desde que autorizado pela Diretoria da POIESIS ou pelo responsavel mediante delegacdo. Artigo 26-As obras
poderdo ser executadas nos seguintes regimes: |. Empreitada global-quando se contrata a execucédo da obra e
fornecimento de materiais por prego certo e global; Il. Empreitada por prego unitério-quando se contrata a execugdo
da obra ou do servigco por preco certo de unidades determinadas; lll. Tarefa-quando se ajusta mao-de-obra para
pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de materiais; IV. Empreitada integral-quando se
contrata um empreendimento em sua totalidade, compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalagées
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada
em operacao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condi¢des de seguranca estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para que foi contratada. Artigo 27-Nao podera
participar do processo de selecao, direta ou indiretamente: I. O autor do projeto basico, pessoa fisica ou juridica; Il.
O autor do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando nao for objeto de sele¢ao ou desenvolvido concomi-
tantemente com a execugdo da obra; lll. A empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo
do projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais
de 5% do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado. IV. O empregado ou
dirigente da entidade. § 12-Considera-se participagdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a existéncia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto,
pessoa fisica ou juridica, e o empreiteiro. § 2°-E permitida a participacao do autor do projeto ou da empresa a que
se refere o inciso lll deste artigo, na selegcdo do empreiteiro ou na execugédo da obra, como consultor ou técnico, nas
funcdes de fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servigo da POIESIS. Artigo 28-A empresa
selecionada devera apresentar proposta de execucgédo da obra de acordo com o projeto, indicando o prazo de exe-
cugdo da obra, os custos unitarios e o custo total. Devera também, apresentar os seguintes documentos: . Inscrigdo
no CNPJ; II. Inscricao estadual e/ou municipal; Ill. Registro comercial, no caso de empresa individual; IV. Ato cons-
titutivo e alteragdes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de sociedade comercial/empresarial,
e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cao e seus administradores; V. Inscricao
do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade civil/simples, acompanhada da
prova de diretoria em exercicio. V1. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido; VII. Certiddo de Regularidade de situagdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); VIII. Cer-
tidao Negativa de Débitos Trabalhistas. § 12 - Para obras e servigos de engenharia de custo superior a R$ 20.000,00,
deverao ser apresentados, ainda, os seguintes documentos: |. Relacdo de empresas onde tenha realizado a obra
ou servigo de engenharia. Il. Declaragdes de, no minimo, duas empresas, atestando a execugdo da obra ou reali-
zagao dos servicos, ou Atestados de Capacidade Técnica emitidos por érgéaos publicos ou privados. § 22 - Somente
participara da selegédo a empresa que atender a todos os requisitos do presente artigo, além daqueles previstos no
ato convocatério. Artigo 29-A contratagdo por empreitada serd regulada pelas clausulas contratuais, pelo Direito
Civil e pelos principios da Teoria Geral dos Contratos. § tinico-O contrato deve estabelecer com clareza e precisao
as condiges para sua execugao, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades
das partes. Artigo 30-E obrigatdria a elaboragdo de contrato para obras precedidas da modalidade Convite ou
Tomada de Prego, contendo, no minimo: I. O objeto e seus elementos caracteristicos; Il. O regime de execug&o; lll.
O prego e as condigdes de pagamento; IV. Os prazos de inicio e término; V. As garantias oferecidas para assegurar
sua plena execugdo, quando exigidas. VI. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e
os valores das multas. VII. Os casos de rescisao. VIII. A obrigacao do empreiteiro de manter, durante a execug¢ao do
contrato, todas as condigcdes existentes na selegcdo e em compatibilidade com as obrigagdes assumidas. Artigo
31-A execucgdo da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e permanente, de maneira a fazer cumprir rigo-
rosamente os prazos, os custos, a qualidade e demais condi¢Ges e especificacbes previstas no contrato e no pro-
jeto. Artigo 32 - Para pagamento das medi¢des ou dos valores devidos pela execucdo de obras, devera ser exigida
a apresentagao da seguinte documentacao: |. Cépia da folha de pagamento de saldrios, férias e décimo terceiro
salario, elaborada separadamente para os funcionarios alocados na execugao do contrato. Il. Cépia da Guia de
Recolhimento da Previdéncia Social correspondente a folha de pagamento apresentada, contendo as instrugoes
detalhadas pelo Ministério da Previdéncia Social no tépico GPS, incluindo-se o nimero de matricula, nimero, data
e valor total da nota fiscal de servico/faturas a qual se vincula. lll. Cépia da Guia de Recolhimento do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico. IV. Certidoes atualizadas previstas no Artigo 28, incisos VI, VIl e VIII. CapituloV - Da
Dispensa de Processos de Selegao - Artigo 33-Seréo dispensadas do Processo de Selecéo as contratagdes que
se enquadrem nas seguintes hipéteses: |. Servigos Técnicos Especializados; Il. Bens e servigos prestados por for-
necedor exclusivo; Ill. Servigos cujas peculiaridades ou caracteristicas da contratagcdo impossibilitem a competicao;
IV. Contratagbes em carater emergencial; V. Despesas e aquisi¢cdes de pequeno valor, no regime de caixa rotativo;
VI. Despesas em regime de adiantamento; VII. Contratacédo de empresa detentora de Ata de Registro de Precos
vigente com 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta, ou de qualquer poder e esfera de governo, pelos precos
registrados; VIII. Servigcos e materiais relacionados as atividades culturais. Artigo 34-Para fins do presente Regula-
mento, consideram-se servigos técnicos especializados: |. Os servigos técnicos da area artistico-cultural. 1l. Os
servigos técnicos da area pedagdgico- educacional. Ill. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal. IV. Elaboragédo
de planejamento estratégico, organizacional e comunicagéo institucional; V. Assessorias e consultorias técnicas,
juridicas e auditorias financeiras. V1. Estudos técnicos, planejamentos, elaboracéo e execuc¢do de projetos culturais
e expositivos. VII. Pareceres, pericias e avaliagdes em geral. VIII. Fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de
obras ou servigos. IX. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas. X. Informatica, inclusive quando
envolver aquisicdo de programas. § 12-Os servicos relacionados as atividades técnicas artistico-culturais e técnicas
pedagdgico-educacionais serédo selecionados entre profissionais da area, sendo sua contratacdo por tempo deter-
minado. § 22 - A autorizagdo para contratagcdo de servigos técnicos artistico-culturais e técnicos pedagégico-educa-
cionais podera ser autorizada de forma conjunta, por ocasiao da aprovagdo da programacao cultural periédica dos
equipamentos culturais. Artigo 35 - Devera ser selecionado, criteriosamente, o prestador de servigos técnicos
especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia, a qualidade e
a especializagado dentro da respectiva area de atuagéo. Artigo 36-A condicao de fornecedor exclusivo devera ser
comprovada, mediante justificativa habil. Artigo 37 - A contratagdo direta, com dispensa do Processo de Selegao,
de detentor de Ata de Registro de Pregos vigente com 6rgaos da Administragdo Direta e Indireta, ou de qualquer
poder e esfera de governo, pelos precos registrados, estd condicionada a prévia pesquisa de mercado, apta a
demonstrar a vantagem da contratacédo. Artigo38-A contratagéo por dispensa do processo de selecdo devera ser
sempre justificada em expediente préprio, com a identificagédo da hipétese autorizadora, e sempre em valores com-
pativeis com o mercado. Artigo 39-Na contratacdo por dispenda do processo de selecao devera ser observado, no
que couber, os artigos 9° e 10° deste Regulamento. Capitulo VI - Da Locacao de Imoéveis - Artigo 40 - A locagédo
de iméveis podera ser autorizada pela Diretoria da POIESIS, em expediente préprio, mediante requerimento da
unidade solicitante, com exposi¢éo da necessidade da locacao, das razdes de escolha do imével e sua localizagao,
justificativa do preco da locagao, relatério de vistoria do imével e minuta do contrato de locacéo, além de outros
documentos que se mostrarem, diante das peculiaridades do caso, pertinentes a deliberagdo. § inico-A competén-
cia para autorizacdo e subscri¢ao do contrato de locagéao podera ser delegada, por norma especifica. Capitulo VII
- Disposicoes Finais - Artigo 41-A Diretoria da POIESIS devera aprovar, no prazo de 30 dias, norma especifica
definindo os procedimentos internos. Artigo 42 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente
Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos principios gerais do artigo 1° deste Regula-
mento. Artigo 43-A Diretoria Executiva podera ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos processos de
selecdo e de contratagcdo. Artigo 44 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo
Conselho de Administragao.
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