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TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servico de impressado corporativa
para atender as necessidades das unidades administradas pela POIESIS.

1.) OBIJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdao de servigo de impressao corporativa
para atender as necessidades de impressdo, de cépia, de digitalizacdo de documentos da
POIESIS.

2.) DETALHAMENTO DO OBIJETO

2.1) Fornecimento de 49 impressoras P/B e 1 colorida em total condi¢Ges de uso e em
linha e producao;

2.2) Instalacdo, configuracao e assisténcia técnica dos equipamentos, com manutengao
preventiva e corretiva, com reposi¢ao de pecgas;

2.3) Fornecimento, com excecdo de papel, de todos os suprimentos e consumiveis em
total condicdes de uso do 2.4) fabricante dos equipamentos;

2.5) Fornecimento de solu¢do de administra¢do do servico contratado;

2.6) Treinamento e suporte aos usuarios e equipe técnica da solucao.

ITEM 2.2 - DESCRICAO DOS SERVICOS

A tabela a seguir apresenta as quantidades estimadas para impressos inicial de cada uma
das categorias dos equipamentos definidos. Para cada categoria a tabela apresenta
também a quantidade estimada mensal de impressdes. Estas categorias sdo baseadas no
tipo de equipamento, na velocidade de impressdao e nos demais recursos oferecidos, e
estdo especificadas no ITEM 2.3. Requisitos Minimos dos Equipamentos.

Quantidade
Categoria Tipo do Equipamento Quantidade | Estimada Mensal de
Impressoes
Multifuncional monocromatico,
1 com tecnologia eletrograflca a 50 100.000
seco (laser, led ou equivalente)
de, no minimo, 45 PPM.
Multifuncional collor, com
5 tecnologia eIetrograflca a seco 1 1.000
(laser, led ou equivalente) de,
no minimo, 30 PPM.
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ITEM 2.3. Requisitos Minimos dos Equipamentos

Deverdo ser utilizados equipamentos em total condigdes de uso. Os equipamentos
destinados a prestagdo dos servigos contratados para cada uma das categorias deverao
ser de um mesmo fabricante, e estar em conformidade com as especificagées de cada uma
das categorias apresentadas abaixo.

Deverad ser fornecida solugao corporativa de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR),
para a lingua portuguesa. A licenca de uso da solu¢do de OCR devera permitir, pelo menos,
um numero de usudrios simultaneos correspondente a metade do numero de
equipamentos instalados em cada um dos enderecos relacionados no item 4 deste anexo.

CATEGORIA 1 - Multifuncional monocromatico, com tecnologia eletrografica a seco (laser,

led ou equivalente), de 45 PPM

- Fungdes de impressao, digitalizacao, copia;

- possibilidade de desativacdo das funcdes de cépia;

- ciclo mensal minimo de 30.000(trinta mil) copias/impressdes;

- modo de economia de energia;

- caracteristicas da copiadora:

- devera suportar a resolucao de 600dpi;

- ampliacdo e reducdo por zoom de 25% a 400%;

- capacidade de realizar até 99 cépias de um mesmo documento original;

- alimentador automadtico de documentos com capacidade minima de 50(cinquenta)
folhas;

- devera suportar, pelo menos, originais com tamanhos A4, carta e oficio;

- caracteristicas do digitalizador:

- de mesa, integrado ao equipamento, com capacidade de digitalizacdo monocromatica e
policromatica;

- deverad suportar a resolucdo de 600dpi (em modo monocromatico);

- digitalizacdo com formatos de arquivos TIFF, JPG e PDF (single e multipage) com
funcionamento em rede (scan-tofolder e scan-to-email);

- alimentador automdatico de documentos com capacidade minima de 50(cinquenta)
folhas;

- devera suportar, pelo menos, originais com tamanhos A4, carta e oficio;

- caracteristicas da impressora:

- velocidade de impressao de, no minimo, 30PPM(trinta paginas por minuto) em papel A4,
em modo normal;

- devera suportar a resolucao de 600dpi;

- memaria RAM de, no minimo, 256MBytes;

- interface de comunica¢do padrdo Ethernet 10/100 com conector RJ45;

-interface padrdo USB 2.0;

- protocolos de rede IPv4, SMB;

- impressdo em frente e verso automatico (duplex), nos formatos A4, Oficio e Carta, em
papéis com gramaturas de 60(sessenta) a 150(cento e cinquenta) g/m2, envelopes e
etiquetas. Nao devem haver restricdes quanto ao uso depapéis reciclados ou timbrados;
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- linguagem padrdo de impressao PCL6 ou superior e Adobe PostScript3;
- bandeja de alimentagao manual;
- bandeja de alimentagdo interna com capacidade total para pelo menos 250(duzentos e
cinquenta) folhas;
- possibilidade de utilizagdo de senhas para autorizar a liberagdo da impressdao de
documentos;
- compativel com os sistemas operacionais Microsoft Windows 7, Windows 10, Windows
11 (versoOes de 32 e 64 bits), Linux e Apple.

CATEGORIA 2 - Multifuncional colorida, com tecnologia eletrografica a seco (laser, led ou
equivalente), de 30 PPM

- todas as categorias técnicas descritas para o equipamento da CATEGORIA 2, acrescidas
do seguinte recurso:

- Tecnologia de impressdo: Laser ou Led;

- Funcdes: Impressao, Cdpia, Digitalizacdo e Fax;

- Velocidade minima de cépia e impressdo: 45 ppm em formato A4;

- Painel Touch Screen minimo: 7 Polegadas;

- PDF Pesquisavel (OCR direto do equipamento ou através de um software externo);
- Resolucdo de Impressdao minima: 1200 x 1200 dpi;

- Resolucdo de Digitalizagdo ou Cdpia: 600 x 600 dpi;

- Emulagdes: PCL 6 e PS3;

- Disco Rigido: 250 GB

- Conectividade: Ethernet 10/100/1000 e USB;

- Processador Minimo: 1 GHz;

- Meméria Minima: 2 GB;

- Scanner em Rede: Sim

- 01 Bandeja Frontal minima para 500 folhas;

- Bandeja Multiuso minima para 100 folhas;

- Bandeja de Saida para 250 folhas;

- Duplex Automatico: Cdpia / Impressdo / Scanner;

- Alimentador Duplex Automatico minimo: 50 Folhas;

- Entrada USB para Impressao Direta do Pen-Drive;

- Tamanho de Papel: Carta, A4 e Oficio;

- Voltagem: 110 Volts.

ITEM 2.4. ADMINISTRACAO DOS SERVICOS

A contratada devera fornecer solugao de administragao dos servigos contratados, de
forma a garantir o atendimento dos niveis de servicos solicitados. Esta solucdo devera
permitir o gerenciamento remoto de todos os equipamentos alocados, através da rede
local do Poiesis, utilizando o protocolo TCP/IP, permitindo, pelo menos, as seguintes
operacgoes:

- Realizar inventario automatico dos equipamentos;

- verificacdo da situacdo do equipamento;

- verificacdo da situacdo dos trabalhos de impressao;
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- verificacdo dos niveis dos consumiveis de impressao;
- alteragdo da configuragdo dos equipamentos;
- contabilizagao das pdaginas impressas, com distingdo para impressdes monocromaticas e
policromaticas;
- geragao de relatdrios gerenciais de utilizagdo dos equipamentos, apresentando, pelo
menos:
relatério didrio de funcionamento dos equipamentos, apresentando registro de
chamados de assisténcia técnica e manutencao e registro de paginas impressas;
- relatério mensal, emitido até o quinto dia util do més subsequente, apresentando o
numero de chamados de assisténcia técnica por equipamento, o nimero de paginas
impressas produzidas por equipamento e o periodo em que o equipamento ficou
indisponivel.
- integracdo dos usuarios, para fins de autenticacdo e de estatisticas, com o diretdrio de
usudrios Novell e Directory, nativamente ou por meio do protocolo LDAP;
- definicdo de perfis e permissdes de utilizacdo dos equipamentos e dos recursos dos
equipamentos por usuario;
- definicdo de custos de pagina impressa por categoria de equipamento, com distincao
para impressdao monocromatica e policromatica;
- definicdo de centros de custos por equipamento, por grupos de equipamentos, por
usuarios e por grupos de usudrios; e geracdo de relatérios a partir dos mesmos;
- gerar relatérios contendo nome do usudrio, nome do documento, horario de impressao,
equipamento, nimero de paginas, modo de impressdo (simplex ou duplex, mono ou
policromatico), tamanho do papel, qualidade e custo para cada trabalho impresso ou
copiado;
- gerar relatérios por usudrio e por equipamentos, com ordenacao dos relatérios por
guantidade de paginas, por custo e por ordem alfabética; com filtros por tipo de papel,
modo de impressdo (simplex ou duplex, mono ou policromatico) e por origem(cépia ou
impressao).
Caso a solugao de administracdo dos servigos exija a alocagao de quaisquer equipamentos
e softwares, estes deverdo ser fornecidos pela contratada, que deverd providenciar a
instalacdo dos mesmos em espaco destinado pelo Poiesis para este fim. Estes
equipamentos e softwares deverao ser previamente homologados pelo Poiesis, de forma
a obedecer aos padrdes utilizados em seu parque computacional.
Devera ser facultado a técnicos designados pelo Poiesis acesso irrestrito a solugcao de
administra¢do dos servigos.

ITEM 2.5. IMPLANTACAO DO SERVICO

ApOs a assinatura do contrato, em reunidao entre os gestores do Poiesis e representantes
da contratada, serdo discutidos:

- a ordem de prioridade para instalagdo dos equipamentos;

- definicdo dos treinamentos destinados aos usudrios e a equipe técnica do Poiesis;

- requisitos e informacdes para cadastramento de acesso a solucdo de administracdo dos
servicos; e demais assuntos de interesse.

Com base nas informacdes prestadas pelo Poiesis, a contratada devera elaborar um plano
de implantacdo dos servicos, que deverad ser apresentado no maximo, até 7(sete) dias apds
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a assinatura do contrato. Apds a aprovacao do plano de implantacdo dos servicos pelo

Poiesis, a contratada terd um prazo maximo de 15 (quinze) dias para conclusdo da
implantagao.

As instalagBes dos equipamentos que irdo suportar os servigos contratados deverao ser
realizadas nas dependéncias do Poiesis, sempre acompanhadas de servidor indicado pelo
Poiesis. O envio, a instalagdo e as necessarias configuragées dos equipamentos serdo de
inteira responsabilidade da contratada.

A contratada deverd fornecer todos os materiais necessarios a instalagao fisica, a
configuracdo e ao perfeito funcionamento dos equipamentos, incluindo os cabos elétricos
e légicos (categoria 5E). Caberd ao Poiesis o provimento das tomadas de alimentagdo
elétrica em sua rede nao estabilizada, dos pontos de rede local com conectores RJ45 e de
pontos de telefonia. As instalacdes elétricas do Poiesis utilizam tomadas 2P+T padrao
NEMA (americano) e, em alguns casos, o novo padrao brasileiro de tomadas (NBR-14136).
Os pontos elétricos do Poiesis ndo permitem a utilizacdo de adaptadores para conversao
de padrdes de tomadas, assim os equipamentos deverdo ser instalados com cabos de
alimentacdo especificos e adequados para cada local de instalacdo. Quaisquer
transformadores de voltagem ou estabilizadores que se fizerem necessdrios a correta
instalacdo dos equipamentos deverdao ser fornecidos pela contratada e submetidos a
homologacao pelo Poiesis. Os cabos de alimentagdo elétrica desses equipamentos
deverdo obedecer as mesmas disposi¢cdes descritas acima.

A critério do Poiesis, a contratada poderd realizar a instalacdo de drivers dos
equipamentos nas estacdes de trabalho dos usudrios da solucdo.

Previamente as primeiras instalacdes, com intuito de habilitar a equipe técnica do Poiesis
para o atendimento de primeiro nivel a seus usuarios, a contratada devera ministrar
treinamento a esta equipe nos seguintes aspectos:

- Utilizacdo basica e operacdo dos equipamentos (alimentacdo de papel, impressao,
digitalizacdo, OCR, cdpias e fax);

- solucdo de defeitos comuns, como atolamento de papel;

- troca de suprimentos;

- quaisquer outras acdes julgadas pertinentes.

O treinamento devera ser realizado de forma presencial nas dependéncias do Poiesis
para, pelo menos, 10(dez) participantes, e devera ter duracdao minima de 7(sete) horas.
Apds a realizacdo do treinamento, a contratada devera emitir certificado de participacao
discriminando, local, data, nome do participante, nome do treinamento e carga horaria
do treinamento.

Para cada equipamento instalado, o representante da contratada responsavel pela
instalacdo deverd promover a transferéncia de conhecimento aos usudrios finais dos
equipamentos, compreendendo, no minimo: - Alimentacdo de papel, impressao,
digitalizacdo, OCR, coépias, fax e configuracdo de parametros de impressdo e
recomendacdes de uso.

Serd emitido pelo Poiesis, termo individual de instalacdo de cada equipamento, com
afericdo do contador interno do equipamento e indicacdo da data de inicio para a
contabilizacdo de paginas impressas. As eventuais paginas impressas nos testes iniciais
dos equipamentos ndo serdo contabilizados para efeito de faturamento.
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A contratada somente poderd dar inicio ao faturamento dos servicos apds estar de posse
do Termo de Recebimento dos Servigos, que serd expedido pelo Poiesis em até 10(dez)
dias Uteis apds o término da implantagado inicial do servico. A expedicdo do Termo de

Recebimento dos Servigos também estara condicionada ao cumprimento dos requisitos
estabelecidos no item 3 deste anexo.

2.5.1. ADMINISTRACAO DOS SERVICOS.

Em caso de rescisdo unilateral, insolvéncia, ou qualquer outra situagdao que demonstre a
incapacidade da contratada em dar continuidade a presta¢ao dos servigos, todos os
equipamentos, acessorios, suprimentos e demais componentes por ela instalados deverdao
permanecer nas instalacdes do Poiesis, por um periodo nao inferior a 90(noventa) dias.

ITEM 2.6 ASSISTENCIA TECNICA E MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA

Durante a vigéncia do contrato, deverad ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos
instalados, sem custo adicional em relacdo ao preco contratado. Todos os equipamentos
alocados deverdo receber a adequada e devida manutencdo preventiva e/ou corretiva. A
contratada deverd prestar assisténcia técnica no horario de 9:00h as 18:00h nos dias Uteis,
e para tal, devera prover, sem qualquer 6nus para o Poiesis, uma solucdo para abertura e
acompanhamento de chamados.

A contratada é a Unica e exclusiva responsdvel pela manutencdo preventiva dos
equipamentos por ela instalados, devendo apresentar cronograma de realizacdo desses
servicos para apreciacdo e autorizacao do Poiesis. A manutencdo preventiva devera ainda
obedecer as recomendacdes dos respectivos fabricantes dos equipamentos.

A substituicao de consumiveis, exceto papel, ensejada pelo uso normal dos equipamentos
deverd ser realizada pela contratada de forma pré-ativa, ndo gerando indisponibilidade
dos servicos contratados. Os consumiveis deverdo ser novos do fabricante do
equipamento. A contratada devera armazenar nas dependéncias do Poiesis suprimentos
suficientes para o consumo de 1(um) més, de todo o parque de equipamentos instalados
em cada um dos enderecos relacionados no item 4 deste anexo.

A contratada deverd arcar com as despesas relativas a troca e destinagao final de todos
os consumiveis, exceto papel, necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratado.
Assim a contratada ficard responsavel pelo devido recolhimento dos consumiveis
utilizados, bem como dos residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos
equipamentos, que deverdo ser tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada
a legislagdo ambiental. A critério do Poiesis, podera ser designada equipe para
acompanhar o processo de descarte ou reciclagem dos consumiveis e residuos, de forma
a verificar o cumprimento da legislacdo ambiental vigente.

A manutencdo corretiva devera ocorrer sempre que necessaria, para substituicdo de um
componente do equipamento por desgaste ou quebra do mesmo, e ainda sempre que
surgirem falhas ou defeitos na impressao (riscos nas cépias, areas brancas, etc.).

O atendimento de primeiro nivel serd realizado por técnicos do Poiesis, que irdo realizar
as verificacGes basicas acerca de alimentacdo, conectividade dos equipamentos e outros
problemas de menor complexidade.
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Caso ndo sejam solucionados no atendimento de primeiro nivel, os chamados serdo
direcionados ao(s) técnico(s) residente(s) da contratada, incluindo, mas ndo se limitando
a:
- Troca de toner ou cartucho;
- alimentacgao de papel nos equipamentos;
- desatolamento de papel;
- manutencgao preventiva;
 manutencao corretiva;
- configuragao e reconfiguragao;
- fornecimento e instalagdo de drivers (a critério do Poiesis);

- configuracdo dos equipamentos nos computadores (a critério do Poiesis);

- alocagdo, remogdo e remanejamento de equipamentos.

Todos estes atendimentos serdo acompanhados pela equipe de atendimento ao usuario
do Poiesis, que ficard responsavel pela verificacdo da solucdo dos problemas e pelo
fechamento dos chamados.

A critério exclusivo do Poiesis, os atendimentos de primeiro nivel poderdo ser realizados
diretamente pelo(s) técnico(s) residente(s) da contratada.

ITEM 2.7 ACORDO DE NiVEL DE SERVICO (SLA)

2.7.1 Disponibilidade dos Servicos

Os servicos deverdo ser prestados de forma continua, sem interrupc¢des, no horario de
8:00h as 18:00h, nos dias Uteis, nas dependéncias do Poiesis.

A contratada devera atender aos chamados de manutengdo corretiva em um prazo
maximo de 8(oito) horas apds a notificacdo por parte do Poiesis. O término da
manutenc¢do ndo podera exceder 24(vinte e quatro) horas apds a notificacdo por parte do
Poiesis. Considera-se o prazo para a realizacdo de manutenc¢do corretiva o periodo
compreendido entre o recebimento da notificagdo e o término do atendimento, com a
reoperacionalizagdo completa ou substituicdo do equipamento por outro de, no minimo,
capacidade e qualidade equivalentes.

Nos casos de substituicdo de equipamentos que possuem mecanismos de
armazenamento interno dos documentos impressos, copiados ou digitalizados, como
discos rigidos ou outros meios de armazenamento nao volatil, a contratada devera realizar
a completa exclusdo dos dados previamente a retirada do equipamento, com a posterior
comprovagao por técnicos do Poiesis.

3.) JUSTIFICATIVA

Os processos de gestao da POIESIS exigem impressdo de documentos com qualidade e no
tempo adequado, sendo considerada uma atividade importante para o bom andamento
dos servicos.

Sendo assim, é imprescindivel que as unidades da POIESIS o disponham de um servico de
impressao de boa qualidade, sempre disponivel, de forma a garantir um modelo eficiente
e eficaz, capaz de atender a demanda de impressao da empresa.
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A contratacdo dos servigcos de impressdo transfere a terceiros, a responsabilidade pela
instalacdo, movimentacao de equipamentos, manutencdo corretiva, fornecimento de
todos os insumos e consumiveis necessarios, exceto papel.
Essas empresas especializadas na prestacdo deste servico proporcionam além de
estabilidade do mesmo e economia evitando-se investimentos em novos equipamentos,
estoques de suprimentos, manutencao dos equipamentos e custo por pagina impressa
muito mais competitivo.

4))

LOCAL DE ENTREGA

Os equipamentos deverdo ser entregues conforme tabela:

UNIDADE ENDERECO DEPARTAMENTO QTDE.

Cat. 1 Cat. 2
Arquivo 1
Oficinas-A 1
Oficinas-B 1
Fabricas de Cultura 1
Sede +.1 backup Rua Lubavitch, 64 Coordenagdo Adm/Financeiro 1
(cortesia) Setor de Compras 1
RH 1
Prestacdo de Contas 1
Secretarias 1

Comunicagao 1

Sub-Total 9 1
Casa Guilherme de Rua Macapa, 187 . Recepgao - Anexo 1
Almeida Rua Cardoso de Almeida, Administrativo - Museu 1

1943

Sub-Total 2
Casa Mario de Andrade | Rua Lopes Chaves, 546 Sala de Reunido 1
Sub-Total 1
O.C. Alfredo Volp EL:)?/:;ITZ&I;O Salvador Administrativo 1
0.C Oswald de Andrade |Rua Tres Rios, 363 Administrativo 1
Sub-Total 2
Administracao 1
FDC Jacan3 Rua Raimundo Eduardo da Articulagdo e Difusao 1
Silva, 138 Biblioteca 1
Recepcao 1
Sub-Total 4
Articulacdo 1
~ . Rua Antonio Ramos Rosa, Recepgdo 1
FDC Sdo Luis 651 Biblioteca 1
Pedagdgico 1
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‘ ‘ Administracdo 1
Sub-Total 5
Administrativo 1
L. Rua Cons. Moreira de Biblioteca 1
FDC Cachoeirinha Barros, 3977 Recepgao 1
Articulacdo 1
Sub-Total 4
ADM/Pedagdgico 1
FDC Brasilandia Av. Gal. Penha Brasil, 2508 R‘ecgpgao L
Biblioteca 1
Articulagao 1
Sub-Total 4
ADM 1
Difusdo 1
FDC Capao Redondo Rua Algard, 82 Recepgao 1
Biblioteca 1
Pedagdgico 1
Sub-Total 5
ADM 1
Rua Vereador Gustavo Difusao 1
FDC Diadema Sonewend Netto, 135 - Recepgao 1
Diadema - SP Biblioteca 1
Pedagdgico 1
Sub-Total 5
Prédio da Fébrica de Cultura A.DM~ 1
de Osasco (Centro Cultural leusao~ L
FDC Osasco . Recepcao 1
Rochdale) na Rua Santa Rita —
s/n2, Osasco/SP B|b||otclsc.a 1
Pedagdgico 1
Sub-Total 5
Prédio do Antigo Correio - ADM 1
. Praca Engenheiro Recepcio 1
FDC lguape Correios Greinha;ggh s/n2, Centro o -
Histdrico, Iguape /SP Biblioteca 1
Sub-Total 3
Nucleo Luz ‘ Articulacdo 1
Sub-Total 1
TOTAL GERAL 50

5.) CONDICAO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias da emissao da nota fiscal através da

franquia. Considera-se como pagina efetivamente impressa a impressdo em um dos lados

de uma folha, com qualidade e sem falhas na impressao. Nos casos de configuracdo de
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impressdo de multiplas paginas de um documento em apenas uma folha de papel
(impressdes em formato de livreto ou miniaturas por exemplo), sera contabilizada apenas
uma impressao efetiva por cada lado de folha impressa, e ndo a quantidade de pdginas do
documento. A contabilizagdo de paginas efetivamente impressas sera sempre realizada
através do contador interno de cada equipamento. As digitalizacbes que ndo originem
documentos impressos nao serdo contabilizadas para efeito de faturamento. Nos
equipamentos policromaticos, devera haver a contabilizacdo diferenciada das pdginas
impressas em preto e branco e em cores.

6.) PRAZO DE GARANTIA
O prazo de garantia sera de acordo com a vigéncia contratual.

7.) CRITERIO DE JUGAMENTO
O critério de julgamento sera através do menor valor global.

8.) APRESENTACAO DA PROPOSTA

A proposta deverd seguir o equipamento descrito no item 2 Detalhamento do Objeto
deste presente termo de referéncia seguindo o gquadro abaixo. Os valores deverdo ser
demonstrados em Reais (RS). Os equipamentos cujos valores sejam cotados em USS
(ddlares americanos) ou outra moeda deverdo ser convertidos para RS indicando o valor
do cambio utilizado.

Custo Fixo por | Valor Unitdrio Qufamtldade Quantidade
. . . . Estimada mensal . Total (F)+
Categoria Equipamento |da Pagina ) ~ Registrada
de impressoes (BXE)+ (CxD)
(B) Impressa (C) (E)
(D)
PB
Collor

Quantidades estimadas para contratagao inicial: impressoras categoria 01 — 47 unidades
e categoria 2 — 1 unidades.

A planilha apresentada acima devera ser preenchida pela empresa proponente para efeito
de apuragdo da proposta vencedora. Os valores das colunas Custo Fixo por Equipamento
(B) e Valor Unitario da Pagina Impressa (C) deverdo ser apresentados com 4(quatro) casas
decimais. Os valores da coluna Total (F) deverdo preservar as quatro casas decimais. Sera
considerada vencedora a proposta que apresentar o menor valor para o somatério da
coluna Total (F).

OBS: A proposta deverd conter Razdo Social, CNPJ Endereco, Telefone, Contato e
Endereco Eletronico.
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9.) DOCUMENTAGAO

A contratada, para fins de formalizagdo do Contrato, deverd apresentar os seguintes
documentos:

- Inscrigao no CNPJ;

- Inscricdo estadual e/ou municipal;

- Registro comercial, no caso de empresa individual;

- Contrato Social ou ultima alteracdo contratual

- Cdpia do RG e CPF dos responsaveis legais da empresa;

- Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de
sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por a¢Ges, acompanhado de
documentos de elei¢cao e seus administradores;

- Inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade
civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

- Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

- Certiddao de Regularidade de situagao com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

- Relagdo de empresas onde tenha prestado tipo de servico compativel ou similar (nome
da empresa e contato);

- Declaracdo de no minimo 02 (duas) empresa atestando a realizacdo do servico, ou

atestado de capacidade técnica emitida por érgdos publicos ou privados;

- Comprovante de endereco;
- Dados bancarios da empresa;

Sao Paulo, 05 de maio de 2022

tiarcelo Garcia
Supervisor de Ti
Poicsis-inst, Apolc a Cuitura
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