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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA PARA A FÁBRICA DE CULTURA DE  
IGUAPE  

 
1. OBJETO 

 
Contratação de empresas especializada para o fornecimento de materiais de 
papelaria para a  Fábrica de Cultura de Iguape. 

 

2. DETALHAMENTO DO OBJETO 

 
As propostas apresentadas, deverão seguir as especificações abaixo: 
 

 
 

Nº DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS 
UNIDADE 

MEDIDA 

QTDE 

TOTAL

1 AGENDA DE PLANEJAMENTO SEMANAL 2022 UN. 5

2 AGENDA ESPIRAL P/ ESCRITÓRIO UN. 4

3 APONTADOR C/ DEPOSITO UN. 20

4 ARQUIVO MORTO  250 X 130 X 350MM UN. 15

5 barbante cru 8 200 grs RL 25

6 BLOCO ADESIVO POST-IT 38MM X 50MM C/ 100 FOLHAS BL 20

7 BLOCO ADESIVO POST-IT 76MM X 76MM C/ 100 FOLHAS BL 25

8 BORRACHA BRANCA C/20 UNIDADES CX 5

9 Caderno universitário capa dura 200 folhas, 10 matérias UN. 15

10 CAIXAS DE MASSA DE MODELAR C/12 CORES CX 20

11 Caneta Bic Cristal ponta fina cor azul caixa com 50 unidades CX 8

12 Caneta Bic Cristal ponta fina cor preta caixa com 50 unidades CX 6

13 CANETA HIDROGRAFICA 12 CORES PCT 15

14 CARREGADOR DE PILHA AA / AAA UN. 3

15 CARTOLINA 150 GRS BRANCA COM 10 UNIDADES PCT 10

16 Claviculário  porta chaves de parede  100 UN. 1

17 CLIPS GALVANIZADO (CAIXA C/500 UNID) CX 1

18 COLA BASTÃO 10G UN. 30

19
Envelope Branco Formato: 240mm x 340mm , 90 gm, Formato: 

240mm x 340mm , 90 gm
UN. 150

20
ESTILETE C/TRAVA LARGO, Estilete Profissional com trava D78 

Easy Office
UN. 10
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21 EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA UN. 10

22
FICHA PAUTADO 6” x 9” FORMATO 229MM X15MM C/ 100 

FOLHAS
PCT 10

23 FITA ADESIVA TRANSPARENTE  48MM X 45M RL 50

24 Fita adesiva transparente 18mm x 50m RL 30

25 FITA CREPE 24MM X 50M RL 40

26 FITA CREPE 48MMX50MM 3 RL 50

27 FITA LINÓLEO 48MM X 50 METROS | COR: PRETO RL 8

28 GIZ DE CERA 12 CORES CX 15

29 GRAMPEADOR DE MESA 26/06 (SIMILAR MAPED CÓDIGO 3927) UN. 5

30 GRAMPEADOR METAL 23/6 P/ 100 FOLHAS UN. 2

31 Grampo para grampeador 26/06 galvanizados CX 25

32 IMÃ PARA QUADRO MAGNÉTICO UN. 40

33 Kit pincel chato tigre 815 c/12 KIT 3

34 LAPIS DE COR -  C/12 CORES CX 15

35 LAPIS PRETO 2B CX 12 CX 7

36 LIVRO PROTOCOLO CORRESPONDÊNCIA UN. 7

37 Marcador p/ quadro branco Radex  cor Azul  12 UNIDADES CX 5

38 Marcador p/ quadro branco Radex  cor Vermelho 12 UNIDADES CX 5

39 PAPEL SULFITE A-4 MED. 210X297mm  CAIXA COM 10 PACOTES CX 4

40 PASTA ABA ELASTICA MEIO OFICIO AZUL 245 X 180MM UN. 20

41 PASTA CATÁLOGO C/ 50 PLÁSTICO OFÍCIO UN. 2

42 PASTA COM FERRAGEM UN. 15

43 PASTA L A4 CORES UN. 80

44 Pasta Lombada Larga A-Z Ofício com Visor 285x345mm UN. 10

45 PASTA POLIONDA 35MM, COLORIDA UN. 15

46 PASTA SANFONADA A4 C/12 DIVISÕES UN. 1

47 PENDRIVE 32GB UN. 5

48 Pendrive de 64 GB UN. 3

49 PERFURADOR PARA 20 FOLHAS UN. 1

50 PILHA ALCALINA AA C/2 UNIDADES PAR 20

51 PILHA ALCALINA AAA C/2 UNIDADES PAR 10

52 PILHA RECARREGAVEL AA C/2 UNIDADES PAR 5

53 PINCEL MARCA TEXTO AZUL UN. 20

54 PINCEL MARCA TEXTO VERDE UN. 20
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3. JUSTIFICATIVA 

 
Justifica se a presente aquisição dos materiais de papelaria para serem utilizados nas 
atividades da articulação e difusão, artístico e pedagógico, biblioteca e administrativo 
no segundo semestre de 2022 - Fábricas de Cultura de Iguape. 

 
4. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS. 
 
Endereço: Praça Engenheiro Greenghalgh, 01 - Centro Histórico, Iguape - SP, 11920-
000 
 
5. PRAZO DE ENTREGA 

 
Imediato 
 
 
 

55 PISTOLA DE COLA QUENTE GRANDE UN. 15

56 PRANCHETAS EM MDF OFÍCIO A4 UN. 30

57 QUADRO BRANCO 120X90 UN. 3

58
QUADRO BRANCO DE PLANEJAMENTO MENSAL DE ALUMÍNIO 

90 X 60
UN. 5

59 QUADRO CORTIÇA 60X90 UN. 8

60 QUADRO DE AVISOS A4 UN. 8

61 QUADRO DE AVISOS MAGNÉTICO 60CM X 90CM UN. 1

62 REFIL COLA QUENTE FINA 1KG, TAMANHO: GRANDE UN. 1

63 Regua Acrilico 30 cm UN. 25

64 REGUA DE MADEIRA 60CM, Ou plástico UN. 25

65 Saco de Elastico de borracha latéx 1kg PCT 1

66
SACO PLASTICO PP A4 4 FUROS 0,10MM A410-50 C/50 

UNIDADES
PCT 10

67
SUPORTE ORGANIZADOR HORIZONTAL MULTIUSO 

DOCUMENTOS ESCRITÓRIO
UN. 4

68 TACHINHAS  Nº4  C/100 UNIDADES PCT 1

69 TESOURA 16,5 CM UN. 25

70 TESOURA GRANDE UN. 20

71 TINTA GUACHE 15ML C/ 06 CORES CX 10

72 TUBO COLA BRANCA PEQ C 12 UNIDADES BIC CX 2
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6. CONDIÇÃO DE PAGAMENTO 

 
28 dias. 

 
7. PRAZO DE GARANTIA 

 

Conforme praticado no Mercado 

 
8. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 
Menor preço unitário. 

 
9. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA 

 
A empresa participante deverá apresentar na sua proposta, Razão Social, CNPJ,  
 
Endereço, Telefone, Contato Descrição dos itens solicitados neste termo, preço 

unitário, preço total, Endereço Eletrônico, formas e prazos de pagamento e prazo de 
entrega. 

 
10. DOCUMENTAÇÃO 

 
A contratada, para fins de formalização de processo, deverá apresentar os seguintes 
documentos: 

 
 Contrato Social e alterações – cópia simples; 

 

 RG e CPF do (s) representante (s) legal (is); 
 

 Cópia Cartão CNPJ; 
 

 Registro comercial, no caso de empresa individual; 
 

 Ato constitutivo e alterações subsequentes, devidamente registrados, em se 
tratando de sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por 
ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores; 

 

 Inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas, no caso 
de sociedade civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercício. 

 
 

                                        São Paulo 20 de junho de 2022 
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