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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE ESCRITÓRIO PARA AS ATIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DA FÁBRICA DE CULTUTA DE OSASCO 
 

1. OBJETO 

Contratação de empresas de papelaria para o fornecimento de materiais escritório 
para as atividades do Administrativo da Fábrica de Cultura de Osasco. 

 

2. DETALHAMENTO DO OBJETO 

As propostas apresentadas, deverão seguir as especificações abaixo: 
 

 
 

 

Nº OTK PRODUTO MEDIDA QTD

10713 Agenda Índice Telefônico UN 2

4670 APONTADOR C/ DEPOSITO UN 20

5085 ARQUIVO ESTREITO PRETO P/ PASTAS SUSPENSAS UN 2

1494 ARQUIVO MORTO  250 X 130 X 350MM UN 30

5814 Base De Corte A3 45x30 - Cor verde UN 3

1865 BLOCO ADESIVO POST-IT 76MM X 76MM C/ 100 FOLHAS UN 10

437 BLOCO FLIP CHART 56 GRS 64X88 C 50 UN 10

381 BORRACHA MÁCIA BRANCA (SIMILAR FABER CASTELL) CAIXA COM 

24 UNIDADES, caixa com 24 unidades

CX 1

5699 CADERNO A5 PAUTADO 15 X 9CM UN 10

1459 Caderno universitário capa dura 200 folhas UN 10

6304 Caixa alfinete para mapa tipo taça com 50 un., caixa com 50 

unidades

CX 2

8538 CAIXA PASTA SUSPENSA C/25 UN 4

5028 CALCULADORA DE MESA UN 8

9756 CAVALETE FLIP-CHART C/QUADRO BRANCO UN 2

5242 CHAVEIROS PORTA ETIQUETAS P/ CLAVICULÁRIOS (20 Tags) CX 1

8537 CLAVICULÁRIO PEQUENO PARA 20 CHAVES UN 1

1750 CLIPS NR.2/0 GALVANIZADO (LATA C/500G) LT 1

8190 Cola em bastão 10g, pacote com 10 unidades, Pacote com 10 

unidades

PCT 3

5693 CORRETIVO LÍQUIDO 18ML UN 10

5759 ELÁSTICO LÁTEX RED BOR N.18 (1200 UNID.), Pacote com 1200 un. PCT 1

1085 ENVELOPE SACO KRAFT NAT 240X340 C 100 GRANDE, Caixa com 100 

un

CX 2

4691 ETIQUETA INK-JET / LASER CARTA, Caixa  com 100 folhas CX 2
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3. JUSTIFICATIVA 

Justifica a presente aquisição de materiais de escritório para atender as necessidades 

do Administrativo para a realização das atividades no segundo semestre de 2023. 

 

4. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS. 

R. Santa Rita, s/n - Rochdale, Osasco – SP – 06220-085 
 
5. PRAZO DE ENTREGA 

Imediato 
 

1867 EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA UN 5

4511 FITA CREPE 48MM X 50M UN 30

8468 FITA CREPE BRANCA 19MM x 50M UN 30

9773 Fita Durex Transparente 12 x 50 C/6 unidades, 6 unidades CX 30

10711 Gaveteiro de mesa 21,3 x 30 x 37,5 cm UN 2

7053 Grampeador alicate 26/6 30fl metal H-300PRO Easy Office UN 10

8782 Grampo Galvanizado 106/6 Caixa 5000 UN, Marca: ACC UN 2

5697 GUILHOTINA BASE MADEIRA - MANUAL PARA PAPEL A3 - 30CM UN 3

10712 Kit Caneta Gravação UN 1

6433 LÁPIS PRETO BIC EVOLUTION - C/72 UNIDADES, caixa com 72 

unidades

CX 1

374 MARCA TEXTO LUNI-COLOR  AMARELO FLUORESCENTE CAIXA COM 

12 UNIDADES  (SIMILAR PILOTO), Caixa com 12 unidades

CX 2

5754 PAPEL SULFITE A4 CHAMEX (CAIXA C2500 FLS) CX 6

5065 PASTA ABA ELASTICA MEIO OFICIO FUNE 245 X 180MM UN 10

1633 PASTA CATÁLOGO C/ 50 PLÁSTICO OFÍCIO PCT 30

413 Pasta L   pacote com 10 unidades A-4 transparente, Pacotes com 10 

unidades

PCT 40

5692 PASTA SANFONADA A4 C/12 DIVISÕES UN 15

6940 PERFURADOR PARA 20 FOLHAS UN 8

817 PILHA ALCALINA AAA PCT 13

9764 Pincel Marcador com apagador kit C/4 canetas KIT 5

5023 PORTA CANETA EM ACRILICO UN 5

5027 PRANCHETAS EM MDF OFÍCIO A4 UN 10

1401 Prendedor de Papel Preto 25mm UN 5

10714 Quadro magnético branco 120x90 UN 1

1888 Regua Acrilico 30 cm UN 20

5074 SACO PLASTICO PP A4 4 FUROS 0,10MM A410-50 C/50 UNIDADES PCT 6

186 TESOURA GRANDE RADEX UN 10

6337 Trilho grampo plástico com 50 unidades CX 2
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6. CONDIÇÃO DE PAGAMENTO 

28 dias. 
 
7. PRAZO DE GARANTIA 
Conforme praticado no Mercado 
 
8. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

Menor preço unitário. 
 
9. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA 

A empresa participante deverá apresentar na sua proposta, Razão Social, CNPJ, 
Endereço, Telefone, Contato, Descrição dos itens solicitados neste termo, preço 
unitário, preço total, Endereço Eletrônico, formas e prazos de pagamento e prazo de 
entrega.  
 

10.DOCUMENTAÇÃO 

A contratada, para fins de formalização de processo, deverá apresentar os seguintes 
documentos: 
 

 Contrato Social e alterações – cópia simples; 
 

 RG e CPF do (s) representante (s) legal (is); 
 

 Cópia Cartão CNPJ; 
 

 Registro comercial, no caso de empresa individual; 
 

 Ato constitutivo e alterações subsequentes, devidamente registrados, em se 
tratando de sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por 
ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores; 

 

 Inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas, no caso 
de sociedade civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercício. 

 
 
 

São Paulo 30 de Maio de 2023. 
 
 
 

Diretoria das Fábricas de Cultura 
Renzo Dino Sergente Rossa 

 


