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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE  PAPELARIA PARA A FÁBRICA DE CULTURA DO 
JAÇANÃ 

 

1. OBJETO 

Contratação de empresas de papelaria para o fornecimento de materiais escritório  para as 
atividades do Administrativo da Fábrica de Cultura de Jaçanã. 

 

2. DETALHAMENTO DO OBJETO 

As propostas apresentadas, deverão seguir as especificações abaixo:  
 

Nº OTK PRODUTO MEDIDA QTD

10704
ABRAÇADEIRA DE NYLON 4.8x300MM C/100 UNIDADES, 

Branca 
PCT 10

5148
ABRAÇADEIRA DE NYLON PRETO 300MM X 4,8MM PACOTE 

COM 100 UNID
PCT 10

8529 ADESIVO DE BOLINHA TP-12 PCT 10

5085 ARQUIVO ESTREITO PRETO P/ PASTAS SUSPENSAS UN 1

1494 ARQUIVO MORTO 250 X 130 X 350MM UN 15

10572 Barbante algodão cru 4 fios - 82 metros UN 6

1496 BATERIA ALCALINA 9V - 01 UNIDADE PCT 4

6943 BATERIA ALCALINA A23 12V C/5 UNIDADES, Marca: ELGIN PCT 5

10577 Batería litio CR2032 c/5 PCT 3

4677 BEXIGAS - TAMANHO 9 - C/50 UNIDADES PCT 20

5842 BLOCO ADESIVO 76 X 102MM AMARELO 100 FOLHAS PCT 10

7095 Bloco Autoadesivo 38x50 Colorido 50 Folhas c/ 4 Cores UN 10

5699 CADERNO A5 PAUTADO 15 X 9CM UN 5

5698 CADERNO A5 PONTILHADO 13 X 21CM UN 5

10570 CADERNO ATA SEM MARGEM C/ 100 FOLHAS - PRETO UN 20

5205 CADERNO DE FOLHA SEM PAUTAS UN 5

8538 CAIXA PASTA SUSPENSA C/25 UN 1

6431
CANETA ESFEROGRÁFICA CRISTAL 1.0 MM AZUL C/50 

UNIDADES
CX 2

4599 CAPA CASE PASTA NOTEBOOK COM BOLSO 15.6 PRETO UN 1

8536 CARRINHO PARA PASTA SUSPENSA UN 2

1886 Cartão de memória de 32 GB UN 5

8533 CARTELA PULSEIRA DE IDENTIFICAÇÃO C/100, laranja PCT 10

386 CARTUCHO HP Nº 60 COLORIDO CÓDIDO CC643WB UN 3

387 CARTUCHO HP Nº 60 PRETO CÓDIDO CC636WB UN 3

10574 Chaveiros com etiquetas c/ 100 CX 2

1750 CLIPS NR.2/0 GALVANIZADO (LATA C/500G) LT 4
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3. JUSTIFICATIVA 
Justifica a presente aquisição de materiais de escritório para atender as necessidades do 
Administrativo para a realização das atividades no segundo semestre de 2023. 
 

4. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS. 

Rua Raimundo Eduardo da Silva, 138 - Jaçanã, São Paulo - SP, 02281-213 
 

10571 Cola instantânea gel 3g LT 3

10558 Copo plástico 80 ml - Caixa c/ 2500 unidades CX 1

10576 Corretivo líquido 18ml c/12 CX 2

10580 Embalador de guarda chuva - refil c/ 1000 PCT 2

10579 Envelope 80g c/ 50 unidades CX 2

5570 Envelope Branco Formato: 240mm x 340mm , 90 gm, CX 1

10568 ENVELOPE PLÁSTICO A4 C/ 500 CX 4

1634
ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL 80G 162X229MM CX 250 

UNIDADES
CX 1

10569 FITA ADESIVA 45 X 40 C/4 CX 10

8188 Fita Crepe 18mm x 50m, pacote com 6 unidades PCT 20

395 FITA CREPE 48MMX50MM 3 UN 15

4697 FITA DUPLA FACE UN 5

895 Fita isolante, pequena UN 10

1892 Fita para Rotuladora UN 20

6951 FITA ZEBRADA PRETA E AMARELA - 70MM x 200M UN 3

7438 GRAVADOR ELÉTRICO 220V 35V UN 1

110 LAPIS GRAFITE N2 COM 72 UNIDADES BIC CX 1

5635 LIVRO PROTOCOLO CORRESPONDÊNCIA UN 3

8243 Marcador Para Quadro Branco - Preto UN 4

6875 MARCADOR QUADRO BRANCO - VERMELHO UN 4

10581 Organizador de chaves c/ 50 unidades CX 1

732 PAPEL SULFITE A4 BRANCO C/500 FLS. CX 10

10587 PAPEL VERGE BRANCO 180G C/50 FOLHAS CX 1

10582 Pasta Branca A4 com bolsa branca 43 cm x 31 cm UN 50

1891 Pasta Elastico Oficio Cristal, Diversas cores UN 10

6410 PASTA L A4 CORES, PACOTE COM 10 PCT 5

1404 Pasta Lombada Larga A-Z Ofício com Visor 285x345mm UN 5

10600 Pasta Suspensa, cores diversas UN 20

1081 PEN DRIVE 16 GB UN 8

6944 PILHA ALCALINA AA C/10 UNIDADES PCT 3

6942 PILHA ALCALINA AAA C/10 UNIDADES, Marca: ELGIN PCT 3

10578 Pimaco Etiqueta 39,9mm x 101,6 - 140 etiquetas PCT 3

1882 PORTA LAPIS ARAMADO REDONDO UN 9

5674 TACHINHAS Nº4 C/100 UNIDADES CX 3

618 TESOURA S PONTA UN 5
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5. PRAZO DE ENTREGA 

Imediato 

 

6. CONDIÇÃO DE PAGAMENTO 

28 dias. 
 

7. HABILITAÇÃO DO FORNECEDOR 
O fornecedor será habilitado desde que cumpra os seguintes requisitos:  

 Compatibiliadade de objetivo social com o serviço solicitado nesse termo de referência 
  

8. INABILITAÇÃO DO FORNECEDOR 
Serão desclassificadas as empresas que não atenderem oestipulado no item 8 deste termo 
de referência 

 

9. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

Menor preço unitário. 
 

10. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA 
A empresa participante deverá apresentar na sua proposta, Razão Social, CNPJ, Endereço, 
Telefone, Contato, Descrição dos itens solicitados neste termo, preço unitário, preço total, 
Endereço Eletrônico, formas e prazos de pagamento e prazo de  entrega 

A contratada, para fins de formalização de processo, deverá apresentar os seguintes 
documentos: 

 

 Contrato Social e alterações – cópia simples; 

 

 RG e CPF do (s) representante (s) legal (is); 

 

 Cópia Cartão CNPJ; 

 

 Registro comercial, no caso de empresa individual; 

 

 Ato constitutivo e alterações subsequentes, devidamente registrados, em se tratando 
de sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por ações, 
acompanhado de documentos de eleição de seus administradores; 

 

 Inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas, no caso de 
sociedade civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercício. 

 

São Paulo 16 de junho de 2023. 
 
 

Diretoria das Fábricas de Cultura 
Renzo Dino Sergente Rossa
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