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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA PARA AS ATIVIDADES NOS 
ATELIÊS DE GRAVURA – OFICINA CULTURAL OSWALD DE ANDRADE. 

 
1. OBJETO 

 
Contratação de empresas especializada para o fornecimento de materiais de 
papelaria para as atividades nos atêlies de gravura - Oficina Cultural Oswald de 
Andrade. 

 

2. DETALHAMENTO DO OBJETO 

 

 
 

CÓDIGOS 

OTK
DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS 

UNIDADE 

MEDIDA 

QTDE 

TOTAL 

7051 Bloco Desenho A3 Canson 200g Branco 20 Folhas UN 10

7052 Bloco Desenho A4 Canson 200g Branco 20 Folhas UN 40

9591 ESPONJA LITOGRÁFICA UN 20

5215 KIT GOIVAS KIT 12

10698 Neutrol - Base Solvente - 900 ml ML 1

9690 PAPEL SEDA PACOTE C/ 100 UNIDADES UN 10

12932 Papel Sulfite  A3 90g c/ 500 Folhas PCT 10

312 PAPEL SULFITE A4 BRANCO C/500 FLS. UN 2

12930 Placa de linóleo - 50 X 50 cm UN 10

10710 PLACA DE LINOLEO 20 X 30 CM UN 40

12931 Placa MDF Cru - 3mm de espessura - Medida: 45x60cm UN 15

12971 Tecido Morim  - 80 x 50 cm aberto UN 10

12970 Tecido Tarlatana: 68 x 50 cm aberta UN 10

12929 Tinta Grave para xilogravura - Preta - 60 ml UN 8

12972 Tinta Offset | Cor: Amarelo Europa - 2,5 Kg, Marca: Cromos UN 1

12973 Tinta Offset | Cor: Azul Europa - 2,5 Kg, Marca: Cromos UN 1

12974 Tinta Offset | Cor: Branco Opaco - 3 Kg, Marca: Actega UN 1

10675 Tinta Offset | Cor: Preto Europa - 2,5 Kg, Marca: Cromos KG 1
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3. JUSTIFICATIVA 

 
Justifica a presente aquisição de materiais de papelaria para atender as necessidades  
dos ateliês de gravura – Oficina Cultural Oswald de Andrade. 

 
4. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS. 

 
Rua Três Rios, 363 – Bom Retiro, São Paulo - SP, 01123-000 

 
5. PRAZO DE ENTREGA 

 
Imediato 
 

6. CONDIÇÃO DE PAGAMENTO 

 
28 dias. 

 
7. PRAZO DE GARANTIA 

 

Conforme praticado no Mercado 
 
8. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 
Menor preço unitário. 

 
9. HABILITAÇÃO DO FORNECEDOR 

 
O fornecedor será habilitado desde que a descrição das atividades da empresa seja 
compatível com os materiais solicitados neste Termo de Referência; 

 
10. DESCLASSIFICAÇÃO DO FORNECEDOR 

 
Será desclassificada a empresa que não apresentar proposta em PDF ou que 
apresentarem insuficiência de dados que comprometam sua validade para fins de 
classificação. 

 

11. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA 

 
A empresa participante deverá apresentar na sua proposta, Razão Social, CNPJ, 
Endereço, Telefone, Contato, Descrição dos itens solicitados neste termo, preço 

12975 Tinta Offset | Cor: Transparente - 2 Kg, Marca: Cromos UN 2

12976 Verniz Ultra Flex - 500 ml, Marca: Charbonel UN 1
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unitário, preço total, Endereço Eletrônico, formas e prazos de pagamento e prazo de 
entrega. 
 
A contratada, para fins de formalização de processo, deverá apresentar os seguintes 
documentos: 

 
 Contrato Social e alterações – cópia simples; 

 

 RG e CPF do (s) representante (s) legal (is); 
 

 Cópia Cartão CNPJ; 
 

 Registro comercial, no caso de empresa individual; 
 

 Ato constitutivo e alterações subsequentes, devidamente registrados, em se 
tratando de sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por 
ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores; 

 

 Inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas, no caso 
de sociedade civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercício. 

 
 

São Paulo 22 de janeiro de 2024. 

 

 
Maria Izabel Casa Novas  

                                           Superintedente das Oficinas Culturais 
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