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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES DA
POIESIS - INSTITUTO DE APOIO A CULTURA, A LINGUA E A LITERATURA

O processo para contratagbes de bens, servigos, obras e locagdo de iméveis pela POIESIS -
Instituto de Apoio a Cultura, & Lingua e a Literatura observara o disposto neste Regulamento de
Compras e Contratagoes.

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Em suas contratagbes de bens, servicos, obras e locagdo de imoveis, a POIESIS
observara os principios basicos da igualdade, legalidade, publicidade, impessoalidade,
moralidade, eficiéncia e economicidade.

Art. 2° - As contratagdes de bens, servigos e obras, ressalvados os casos previstos adiante, serdo
precedidas de um Processo de Selegdo de fornecedores e deverdo observar as regras definidas
no instrumento convocatério e neste Regulamento.

Paragrafo Unico. No caso de empate entre duas ou mais propostas de fornecimento de bens e
execucdo de servigos ou obras, a POIESIS devera adotar, para classificagdo das propostas, os

criterios definidos nos paragrafos do artigo 16 deste Regulamento.

Art. 3° - As contratagbes de bens, servigos, obras e locagdo de iméveis sdo de responsabilidade
do Diretor Executivo, podendo ser delegadas, nos termos definidos em norma especifica.

Art. 4° - E expressamente vedado o parcelamento das solicitacbes de obras, servicos ou

fornecimento de bens para fins de eleicdo da modalidade de selecdo, sem a prévia autorizagao do
Conselho de Administracgéo.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE SELEGAO

Art. 5° - As contratagbes de bens, servicos e obras deverdo ser enquadradas nas seguintes
modalidades de selegao:

I. Pesquisa Mercadolégica - para as contratagdes até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais); e
Il. Apuragao - para valor de contratagéo acima de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).
Paragrafo unico. Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrées de desempenho

e qualidade possam ser objetivamente definidos no instrumento convocatério, seguindo
especificagbes usuais de mercado.
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CAPITULO Il
DAS CONTRATAGOES DE BENS E SERVIGOS EM GERAL

Art. 6° - Para fins do presente Regulamento, considera-se:

I. Bem - todo material permanente e de consumo, necessério para atender as necessidades da
POIESIS no desenvolvimento de suas atividades.

Il. Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da POIESIS, tais
como: servicos artisticos, servicos de vigilancia e limpeza, hospedagem, alimentagéo, servicos
tecnicos especializados, producao artistica, produgéo intelectual, publicidade, servicos graficos,
transportes em geral, locagéo de bens, conserto, instalagdo, montagem, operac3o, conservagao,
reparagao, adaptagéo, manutencéo, seguro, consultoria e assessoria.

Art. 7° - Toda contratagdo de bens devera ser objeto de especificagdo, de modo a garantir que
essa atenda a sua finalidade e a qualidade do bem a ser adquirido.

Paragrafo Unico. Para a contratagdo de bens de consumo e material permanente, a POIESIS
podera efetuar a compra diretamente em sites especializados e confiaveis, preferencialmente de
lojas ou redes que também atuem fisicamente no varejo e/ou atacado.

Art. 8° - Na contratagéo de bens e servicos na modalidade Pesquisa Mercadolégica, o fornecedor
devera apresentar, no minimo, os seguintes documentos:

I. Inscricdo no CNPJ;
Il.  Inscricdo estadual e/ou municipal;
Ill. Registro comercial, no caso de empresa individual;

IV. Ato constitutivo e alteragbes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de
sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

V. Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade
civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

Paragrafo Primeiro. Quando a contratagdo se enquadrar nas hipéteses de dispensa do processo
de selecdo de que tratam os incisos V e VI do art. 40 deste Regulamento, fica dispensada a
apresentacéo dos documentos de que tratam os incisos IV e V deste artigo.

Paragrafo Segundo. Quando nao aplicavel o disposto no Paragrafo Primeiro deste artigo, sé serdo
dispensados os documentos constantes dos incisos IV e V deste artigo caso ndo se exija a
formalizacdo de contrato para o fornecimento do bem e para a prestagdo dos servigos, conforme
Paragrafo Quarto do art. 18, ou para a execucgdo da obra, conforme Paréagrafo Unico do art. 34,
todos deste Regulamento.

Paragrafo Terceiro. Também fica dispensada a formalizacdo de contrato nos casos da aquisigéo
direta a que alude o Paragrafo unico do art. 7° e nos casos de adeso ao instrumento de compra e
venda de grande magazine, conforme Paragrafo Quinto do art. 14, todos deste Regulamento.
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Art. 9° - Na contratagdo de bens e servicos na modalidade Apuracdo, o fornecedor devera
apresentar, além dos documentos estabelecidos no artigo 8°, os seguintes:

I. Relagao de empresas onde tenha fornecido o bem ou prestado o tipo de servigo, objeto da
Apuracgao;

Il. Declaragdes de, no minimo, duas empresas, atestando a entrega de bem ou realizagdo de
servigos, ou Atestado de Capacidade Técnica emitidos por érgéos publicos ou privados.

Art. 10 — Além dos documentos exigidos nos artigos 8° e 9°, na contratagdo de servigos
continuados de terceirizacdo de méo-de-obra, deverdo ser exigidos do prestador, independente da
modalidade de selecao, os seguintes:

l. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

1. Certiddo de Regularidade de situagdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

M. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

Paragrafo unico. Os mesmos documentos deverdo ser exigidos por ocasido da prorrogacdo de
vigéncia do contrato e anteriormente a formalizag&o do contrato, durante o processo de selegao.

Art. 11 - O fornecedor ou prestador que ndo apresentar os documentos previstos nos artigos 8°, 9°
e 10, ou sobre o qual se constatar a existéncia de impedimento, devera ser excluido do Processo
de Selegéo, sendo convocado o segundo classificado para contratagéo.

Paragrafo unico. E facultada a abertura de prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para o
interessado sanar o problema.

Art. 12 - Para contratacées acima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), a POIESIS devera publicar
aviso no seu site oficial, observando, no minimo, o prazo de antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis
para a entrega das propostas.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, nos casos de contratagéo de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais) e desde que haja justificativa técnica do Diretor de Programa solicitante e aprovacdo da
Diretoria Estatutaria, podera haver a dispensa da publicago de aviso do processo de selegdo no
site oficial da POIESIS.

Art. 13 - Nos Processos de Selecdo devera haver, no minimo, 3 (trés) cotagdes entre
fornecedores idoneos, devendo ser desconsideradas as propostas manifestamente inexequiveis,
que nao atendam ao termo de referéncia ou que estejam em desacordo com as disposi¢ées aqui
constantes.

Paragrafo Primeiro. Caso a hipétese de inabilitagdo do fornecedor ndo configure sua inidoneidade

e nao evidencie descumprimento de obrigagdes legais, sua proposta podera ser aproveitada,
exclusivamente, como uma cotagéo valida para fins do cémputo de que trata o caput deste artigo.
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Paragrafo Segundo. Fica facultada a realizagéo de cotagdes através de consultas a fornecedores
por telefone, via internet, incluindo grandes magazines, e-mail, dentre outras formas, e certificadas
em planilha padréo de cotagéo pelo responsavel pela pesquisa.

Paragrafo Terceiro. Caso a contratagdo seja relativa a bem ou servigo comum, devera ser
certificada no Processo de Compra a consulta a, pelo menos, 1 (um) prego registrado por ente da
Administragdo Publica em Ata de Registro de Precos ou, alternativamente, certificada a consulta a
sistema publico de compras, devidamente identificado, a fim de que seja colhido o quantitativo
minimo de cotagdes previsto no caput deste artigo.

Paragrafo Quarto. S6 se dispensara a providéncia prevista no Paragrafo Terceiro deste artigo
caso assim o justifique a area de compras, com a aprovagao da Diretoria Estatutaria.

Paragrafo Quinto. Caso, da consulta a prego registrado em Ata de Registro de Precos de entidade
da Administrag&o Publica fique evidente ser o preco praticado o melhor no mercado, podera haver
o enquadramento na hipdtese de dispensa do Processo de Selecao constante do inciso VII, do art.
40, deste Regulamento, caso a fornecedora aceite contratar com a POIESIS por preco inferior aos
restantes cotados, observados, ainda, os termos do art. 44 deste Regulamento.

Art. 14 - Caso, da consulta ao prego ofertado por grande magazine, nos termos do Paragrafo
Segundo do art. 13 deste Regulamento, fique evidente ser o prego por ela praticado o menor
encontrado no mercado, possuindo condigdes satisfatorias de entrega e ndo havendo subsungéo
a hipotese de compra direta prevista no Paragrafo Unico do art. 7° deste Regulamento, podera
haver a aquisicdo direta do item cotado junto & plataforma utilizada pela grande magazine,
mediante ades&o ao respectivo instrumento de compra e venda da empresa e registro no sistema
de compras.

Paragrafo Primeiro. Se a intengdo de aquisicao direta na forma do caput deste artigo for para
contratagdes acima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), previamente a aquisi¢do direta sera dada a
oportunidade as proponentes, respeitada a ordem de classificagao, de cobrirem o prego da grande
magazine.

Paragrafo Segundo. Alcangado o prego da grande magazine, o processo de selecdo seguira
normalmente visando a contratagdo da proponente que aceitou praticar o menor preco
encontrado.

Paragrafo Terceiro. A adesdo de que trata o caput deste artigo ndo se configura hipétese de
dispensa do processo de selegao, regida pelo Capitulo VI deste Regulamento, e somente ocorrera
se atendidas as seguintes condi¢des, cumulativamente:

. Apés a realizagao do nimero minimo de cotacdes previsto no caput do art. 13 deste
Regulamento;

Il Apés a recusa de todas as proponentes classificadas em igualar o preco da grande
magazine ou inabilitadas as proponentes que porventura tenham igualado o prego, conforme as
disposigcbes do Termo de Referéncia.

. Caso, no instrumento de adesdo da grande magazine, conste clausula expressa relativa a
devolugdo e ao procedimento de solicitagdo de devolugdo em pecunia do valor pago pela
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aquisicéo do item, se verificados problemas com a sua entrega, sejam defeitos/vicios, atrasos ou
qualquer outra condigc&o que configure a ndo satisfacdo do objeto da contratacao.

Paragrafo Quarto. Excepcionalmente, na hipétese de adesdo na forma do caput deste artigo,
podera haver o pagamento parcial ou integral pelo item previamente a emissao da respectiva nota
fiscal e recebimento do objeto, caso assim o exija a plataforma na qual se processara a adeséo,
observadas as demais disposi¢cdes deste artigo quanto as condicdes da adesio.

Paragrafo Quinto. Havendo a adeséo ao instrumento de compra e venda do grande magazine, fica
dispensada a formalizagéo de instrumento contratual diverso e das demais formalidades a ele
inerentes.

Art. 15 — Nao sendo obtido o nimero minimo de cotagdes estabelecidas neste Regulamento,
deverao ser realizadas consultas a outros fornecedores e, quando o caso, prorrogado por pelo
menos mais um periodo o aviso no site oficial da POIESIS.

Paragrafo Primeiro. As providéncias previstas no caput deste artigo poderdo ser dispensadas,
mediante justificativa no Processo de Seleco, quando a necessidade, urgéncia ou outras
peculiaridades da contratagao indicarem a inviabilidade de suas promocdes.

Paragrafo Segundo. Nao alcangado o niimero minimo de cotagées, mesmo apds as providéncias
previstas no caput deste artigo ou certificada a inviabilidade de promocdo das mesmas, a
contratagdo podera ser autorizada pela Diretoria Executiva, ou por outrem definido na norma
especifica de delegagdo de competéncias, com o numero de cotagbes que houver, desde que
justificado, por qualquer meio, o prego cotado.

Art. 16 — Para efeito de julgamento das propostas apresentadas pelos fornecedores ou
prestadores de servicos, devera ser estabelecido, no documento convocatério, o tipo de selecao
pretendida, podendo ser:

I.  Menor prego — utilizada para aquisicdo de materiais e bens ou contratagédo de servigcos de
pouca complexidade, de ampla oferta no mercado, sendo vencedor o proponente que ofertar
0 menor preco, desde que esse seja exeqlivel e coerente com o prego de mercado.

Il Técnica e prego — utilizada para aquisi¢cdo de bens de tecnologia sofisticada ou contratacdo
de servicos especializados, de natureza intelectual, como estudos técnicos; elaboracdo de
projetos; dentre outros, sendo vencedor o proponente que além de apresentar a melhor
proposta técnica, também oferte o menor preco.

Ill. Melhor técnica — mesma aplicagdo descrita no item I, diferenciada pela fixagdo do prego
maximo que a POIESIS se propde a pagar, sendo vencedor o proponente que apresentar a
proposta com melhor qualidade técnica, independentemente, do preco ofertado, desde que
nao ultrapasse o valor maximo estabelecido.

Paragrafo Primeiro. Para fins do disposto neste artigo, poderdo ser considerados, ainda, como
critérios para a avaliacdo das propostas, desde que expressamente consignados no instrumento

convocatério, os seguintes aspectos:

a. Custos de transporte e seguro até o local da entrega.
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b. Forma de pagamento.

c. Prazo de entrega.

d. Custos para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade.

e. Durabilidade do produto.

f. Garantia de manutencao.

g. Assisténcia técnica.

h. Atendimento de urgéncia.

i. Reposicdo de Pecas.

j. Credibilidade mercadologica da empresa proponente.

k. Disponibilidade de servigos.

|.  Eventual necessidade de treinamento de pessoal.

m. Garantia dos produtos.

Paragrafo Segundo. Havendo empate no processo de selecdo, sera dada preferéncia a
contratacdo de fornecedores ou prestadores de servigos que comprovem, na forma e termos
definidos no instrumento convocatério, a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei Federal n°®
12.187, de 29 de dezembro de 2009, privilegiando agbes associadas ao zelo com o meio
ambiente e ao cuidado com as mudangas climaticas.

Art. 17 — Findo o processo de selecdo, podera ser aberta negociagdo com o fornecedor ou
prestador de servicos vencedor, objetivando auferir melhor preco e/ou melhores condigbes em
relagéo aos demais itens da proposta.

Paragrafo Unico. Em se tratando de processo de selecéo do tipo menor preco por item, podera ser
aberta negociacdo com o fornecedor vencedor de 80% (oitenta por cento) ou mais do valor total
dos itens do processo, facultando-lhe o fornecimento dos demais itens pelo melhor prego ofertado
ou inferior, desde que tal possibilidade esteja expressamente consignada no instrumento
convocatério.

Art. 18 - E obrigatéria a elaboracdo de contrato para fornecimentos continuados ou prestacdo de

servicos precedidos de quaisquer das modalidades de Processo de Selegdo, contendo, no
minimo:

a. Objeto do Contrato;

b. Prazo de execucao dos servigos ou entrega do bem;

c. Preco; o
d. Condigdes de Pagamento;

e. Penalidades;
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f. Clausulas rescisorias.

Paragrafo Primeiro. Os contratos poderao ser prorrogados por sucessivos periodos, até o limite de
60 (sessenta) meses.

Paragrafo Segundo. A prorrogagéo do prazo contratual encontra-se condicionada a certificagdo da
regularidade do cumprimento das obrigacdes contratuais pelos fornecedores ou prestadores de
servico e justificativa do prego, na hipotese de concessao de reajuste.

Paragrafo Terceiro. Nos contratos para fornecimentos continuados ou prestacdo de servigos
devera haver a previsdo de demandas eventuais, observados os limites de acréscimo constantes
do artigo 20 deste Regulamento.

Paragrafo Quarto. Sera dispensada a formalizagdo de contrato, no caso de prestagéo de servigos
e fornecimento n&o continuado, quando sugerido pela area de compras e aprovado pela Diretoria
Estatutaria, dispensando-se, outrossim, a obrigatoriedade da apresentacdo dos documentos
constantes dos incisos IV e V, do art. 8° deste Regulamento.

Art. 19 — Os contratos regidos por este Regulamento poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas, nos seguintes casos:

I. quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por este Regulamento.

Il. quando conveniente a substituigdo da garantia de execugéo.

lll. quando necessaria a modificagao do regime de execucéo da obra ou do servigo, bem como do
modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios.

IV. quando necessaria a modificagéo da forma de pagamento por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em
relagdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagéo de fornecimento
de bens ou execucao de servico ou obra.

V. para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior,
caso fortuito ou determinagao do contratante ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato.

VI. quando houver modificagdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacgéo técnica
a seus objetivos, no caso de obras, servigos e reforma de edificios, instalacdes e equipamentos.

Art. 20 - Nas alteragdes unilaterais de que tratam os incisos | e VI do Art. 19, os acréscimos ou
supressdes poderdo ser de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato
gue se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de
equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).
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Paragrafo Unico — Excepcionalmente, a Diretoria Estatutaria podera autorizar acréscimo
quantitativo superior aos limites definido no caput deste artigo, desde que motivado por
circunstancias de fato supervenientes ao inicio da contratacdo, bem como demonstrada a
conveniéncia e vantagem do aditamento em detrimento & nova contratagéo.

Art. 21 - As alteragbes contratuais a que se referem os incisos | e VI do Art. 19 ndo poderéo
transfigurar o objeto da contratacéo.

Paragrafo Unico. Os contratos de execucao de obras e servicos de engenharia poderdo ser
aditados, em carater excepcional e desde que comprovado tecnicamente a economicidade do
procedimento, para ampliagdo ou redugéo do escopo da contratagdo a fim de contemplar servicos
conexos ndo previstos inicialmente no projeto ou decorrentes de fatos supervenientes
relacionados a execugéo do objeto inicial, observados os limites e condigdes estipulados no Art.
20.

Art. 22 - Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para obras ou servicos cujo aditamento se
fizer necessario, esses serédo fixados por meio da aplicagdo da relacéo geral entre os valores da
proposta e o do orgamento-base da Administragdo sobre os precos referenciais ou de mercado
vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos por este Regulamento.

Art. 23 - Sempre que possivel, a POIESIS devera utilizar a transmissao eletrénica de dados para o
processamento da seleg&@o, inclusive para recebimento de propostas e formalizacdo das
contratacgdes.

Art. 24 — A Diretoria da POIESIS podera aprovar atos especificos, fixando as condicées, critérios e
prestacdo de contas para:

|. regime de adiantamento para verba de produgo artistica;

Il. caixa rotativo para as despesas e aquisigdes de pequeno valor, que ndo poderdo superar a 5
(cinco) salarios minimos mensais por unidade.

Art. 25 — A Diretoria da POIESIS podera aprovar ainda ato especifico, fixando diarias, verbas de
representacgé@o e ajudas de custo, em regime de adiantamento ou ressarcimento, bem como o
pagamento por indenizacdo para custear as despesas com hospedagem, alimentacdo e
locomocg&o de agentes a servico da POIESIS.

Art. 26 - Para liquidagao das faturas decorrentes de servigos continuados de terceirizagdo de mao-
de-obra, devera ser exigida a apresentagéo da seguinte documentagao:

I.  Copia da folha de pagamento de salérios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funcionarios alocados ao servigo contratado.

Il.  Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente & folha de pagamento
apresentada, contendo as instrugdes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia Social no tépico
GPS, incluindo-se o numero de matricula, nimero, data e valor total da nota fiscal de
servigo/faturas a qual se vincula.

lll. Copia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico. }J\
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IV. Certidoes previstas no Art. 10, atualizadas.

CAPITULO IV
DA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

Art. 27 - Para fins deste Regulamento, considera-se obra toda a recuperacdo, ampliagdo e
adequacao de imoveis e outros servigos de engenharia.

Paragrafo Unico. Aplicam-se as obras, no que couber, as regras, modalidades, limites de preco e

atribuicao para autorizagéo, que também podera ser delegada por norma especifica previstas para
contratacdo de bens e servicos.

Art. 28 - Para a realizag&o de obras de custo superior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais) deverao ser
elaborados os projetos basico e executivo e o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos:

I. Projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou 0 complexo de obras, elaborado com base nas indicacées
dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execucio;

Il. Projeto executivo — conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao completa da
obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT;

lll. Cronograma fisico-financeiro — documento contendo a previsdo de prazo de execucdo de cada
etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Paragrafo Primeiro. Na elaboragdo dos projetos basico e executivo deveréo ser considerados os
seguintes requisitos:

a. Seguranga;
b. Funcionalidade e adequacéo da obra:
c. Economia na execugéo, conservacgio e operagio:

d. Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes
no local para execugdo, conservagao e operacao;

e. Facilidade na execugéo, conservacio e operagédo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do
Servico;

f. Adogao das normas técnicas adequadas:

g. Avaliagdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucao.

{: \
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Paragrafo Segundo. A execugdo da obra sera obrigatoriamente precedida da conclusdo e
aprovagao do Projeto basico e Cronograma fisico-financeiro, & excegéo do projeto executivo, o
qual podera ser desenvolvido concomitantemente com a execugdo da obra, desde que autorizado
pela Diretoria da POIESIS ou pelo responsével mediante delegacao.

Paragrafo Terceiro. Os termos de referéncia destinados & contratacdo de obras e servicos de
engenharia deveréo conter, além dos elementos listados no caput deste artigo, planilha referencial
de pregos, salvo se a Superintendéncia de Manutencdo atestar a impossibilidade ou
inconveniéncia de elaboragdo em fungéo do objeto da contratagéo.

Paragrafo Quarto. Os instrumentos previstos nos incisos deste artigo s6 serdo dispensados
mediante aprovagdo da Superintendéncia de Manutencdo, a ser efetivada anteriormente 3
elaboragéo do Termo de Referéncia respectivo ou anteriormente & requisigéo da contratacao.

Art. 29 - As obras poderéo ser executadas nos seguintes regimes:

I. Empreitada global - quando se contrata a execugdo da obra e fornecimento de materiais por
preco certo e global;

Il. Empreitada por prego unitario - quando se contrata a execugao da obra ou do servigo por
preco certo de unidades determinadas:

lll. Tarefa - quando se ajusta m&o-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de materiais;

IV. Empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua totalidade,
compreendendo todas as etapas das obras, servigos e instalacdes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condicées de entrada em
operagdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condigcdes de
seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para
que foi contratada.

Art. 30 - N&o podera participar do processo de selecao, direta ou indiretamente:
I. O autor do projeto basico, pessoa fisica ou juridica;

Il. O autor do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando nao for objeto de selecéo ou
desenvolvido concomitantemente com a execucéo da obra;

lll. A empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado.

IV. O empregado ou dirigente da entidade.
Paragrafo primeiro. Considera-se participagdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a

existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira ou
trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o empreiteiro.
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Paragrafo segundo. E permitida a participagdo do autor do projeto ou da empresa a que se refere
o inciso Il deste artigo, na selegcdo do empreiteiro ou na execugéo da obra, como consultor ou

tecnico, nas fungdes de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da
POIESIS.

Art. 31 - O instrumento convocatério de obras e servicos de engenharia na modalidade Apuragéo
podera autorizar a contratacdo de empresas consorciadas entre si, desde que respeitados os
seguintes requisitos minimos:

|. submiss&o de proposta conjunta subscrita por todas as consorciadas, com indicagdo expressa
do papel assumido por cada uma na execug¢do do objeto da contratagdo ou da forma de
participagao no consorcio;

Il. indicagdo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacéo perante
a POIESIS;

lll. previsdo na Proposta de responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase de sele¢do quanto na de execugédo do contrato.

IV. impedimento de a empresa consorciada participar, no mesmo procedimento de selecéo, de
mais de um consorcio ou de forma isolada.

Paragrafo Primeiro. Cada empresa consorciada subscritora da proposta conjunta de que trata o
inciso | do caput deste artigo devera apresentar toda a documentagéo exigida pelo instrumento
convocatorio para qualificacao juridica, fiscal e trabalhista.

Paragrafo Segundo. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pela
POIESIS e condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consdrcio possui, no minimo,
0s mesmos requisitos para efeitos de habilitagcdo nos termos do instrumento convocatério.

Paragrafo Terceiro. Sera permitido o faturamento direto das consorciadas, desde que tal
possibilidade esteja prevista no instrumento convocatoério e detalhada na proposta de que trata o
inciso |.

Art. 32 - A empresa selecionada devera apresentar proposta de execugdo da obra de acordo com
o projeto, indicando o prazo de execugdo da obra, os custos unitarios e o custo total, além dos
seguintes documentos:

I.  Inscrigdo no CNPJ;

Il.  Inscricdo estadual e/ou municipal,

lll. Registro comercial, no caso de empresa individual,

IV. Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de

sociedade comercial/lempresarial, e, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de
documentos de eleicado e seus administradores;

N\
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V. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade
civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

VI. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;
VIIl. ~ Certiddo de Regularidade de situagdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

VIlI.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

Paragrafo Primeiro. Para obras e servicos de engenharia de custo superior a R$ 20.000,00 (vinte
mil reais), deveréo ser apresentados, ainda, os seguintes documentos:

I Relag&o de empresas onde tenha realizado a obra ou servico de engenharia.

Il.  Declaragdes de, no minimo, duas empresas, atestando a execugdo da obra ou realizagéo dos
servicos, ou Atestados de Capacidade Técnica emitidos por 6rgaos publicos ou privados.

Paragrafo Segundo. Somente participara da selecdo a empresa que atender a todos os requisitos
do presente artigo, além daqueles previstos no ato convocatério.

Art. 33 - A contratac&o por empreitada sera regulada pelas clausulas contratuais, pelo Direito Civil
e pelos principios da Teoria Geral dos Contratos.

Paragrafo Unico. O contrato deve estabelecer com clareza e precisdo as condigdes para sua

execucao, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das
partes.

Art. 34 - E obrigatéria a elaboragio de contrato para obras, contendo, no minimo:

. O objeto e seus elementos caracteristicos;

Il O regime de execucgéo;

lll. O prego e as condigdes de pagamento;

IV.  Os prazos de inicio e término;

V.  As garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas.

VI. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas.

VIl. Os casos de rescisdo.

VIII. A obrigagdo do empreiteiro de manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cbes
existentes na selegdo e em compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

Paragrafo Unico. Sera dispensada a formalizagéo de contrato, no caso de obras, quando sugerido
pela Superintendéncia de Manutencéo e aprovado pela Diretoria Estatutaria, dispensando-se,
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outrossim, a obrigatoriedade da apresentacéo dos documentos constantes dos incisos IV e V, do
art. 8° deste Regulamento.

Art. 35 - A execugdo da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e permanente, de
maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, os custos, a qualidade e demais condicdes e
especificagbes previstas no contrato e no projeto.

Art. 36 — Para pagamento das medigbes ou dos valores devidos pela execugio de obras, devera
ser exigida a apresentacgédo da seguinte documentacéo:

I.  Cépia da folha de pagamento de saldrios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funcionarios alocados na execugéo do contrato.

Il.  Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente a folha de pagamento
apresentada, contendo as instrugcdes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia Social no tépico
GPS, incluindo-se o nuimero de matricula, nimero, data e valor total da nota fiscal de
servigo/faturas a qual se vincula.

lll. Copia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

IV. Certiddes atualizadas previstas no Art. 32, incisos VI, VIl e VIII.

CAPITULO V
DAS GARANTIAS

Art. 37 - A critério da POIESIS, o instrumento convocatério podera exigir, anteriormente a
contratacdo ou apdés a contratagdo e antes da emissdo da Ordem de Inicio, caugao, fianca
bancaria ou seguro-garantia com a finalidade de assegurar a fiel execugdo das contratagdes de
obras, servicos e fornecimentos.

Paragrafo Unico. As modalidades de seguro de que trata o caput deste artigo ndo ser&o exigidas
de forma cumulativa, sem embargo da possibilidade de o instrumento convocatério prever a
exigéncia complementar de que o contratado esteja assegurado por seguro de risco de obras e
engenharia, se for esse o objeto da contratagio, durante a vigéncia do contrato.

Art. 38 - O seguro-garantia tem por objetivo garantir o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas
pelo contratado perante a POIESIS, inclusive as multas, os prejuizos e as indenizagdes
decorrentes de inadimplemento, observadas as seguintes regras nas contratacbes regidas por
este Regulamento:

I. 0 prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato principal
e deverd acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia deste mediante a emissdo do
respectivo endosso pela seguradora.

Il. o seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio nas
datas convencionadas.

N
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Art. 39 - Nas contratagdes de obras, servicos e fornecimentos, a garantia exigida no Termo de
Referéncia podera ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a
majoracao desse percentual para até 10% (dez por cento), desde que justificada mediante analise
da complexidade técnica e dos riscos envolvidos pela Superintendéncia de Manutencao.

Paragrafo Primeiro. Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia acima de R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais) podera ser exigida a prestacdo de garantia, na modalidade
seguro-garantia, em percentual equivalente a até 30% (trinta por cento) do valor inicial do

contrato, inclusive com clausula de retomada, na forma da Lei, ap6s analise da Superintendéncia
de Manutencao.

Paragrafo Segundo. Nas contratagdes de servicos e fornecimentos continuos com vigéncia
superior a 1 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogacdes, sera utilizado o valor anual
do contrato para definicdo e aplicagdo dos percentuais previstos no caput deste artigo.

CAPITULO VI
DA DISPENSA DE PROCESSOS DE SELEGCAO

Art. 40 - Serdo dispensadas do Processo de Selegdo as contratagbes que se enquadrem nas
seguintes hipéteses:

I.  Servigos Técnicos Especializados:

Il. Bens e servigos prestados por fornecedor exclusivo;

lll. Servigos cujas peculiaridades ou caracteristicas da contratago impossibilitem a competicao,

ou que, possibilitada a competicéo, impactem o regular funcionamento das atividades no local

onde serao prestados os servicos, desde que justificadamente e com aprovacdo do Diretor

Administrativo Financeiro:

IV. Contratagées em carater emergencial;

V. Despesas e aquisi¢des de pequeno valor, no regime de caixa rotativo:

VI. Despesas em regime de adiantamento:

VIl. Contratagéo de empresa detentora de Ata de Registro de Pregos vigente com érgaos da
Administragdo Direta e Indireta, ou de qualquer poder e esfera de governo, pelos pregos
registrados;

VIII. Servigos e materiais relacionados as atividades culturais.

Art. 41 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos especializados:

l. Os servigos técnicos da area artistico-cultural.

Il.  Os servicos técnicos da area pedagdgico- educacional.

N\\
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lll.  Treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

IV. Elaboragéo de planejamento estratégico, organizacional e comunicacéo institucional;

V.  Assessorias e consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras.

VI.  Estudos técnicos, planejamentos, elaboragao e execugdo de projetos culturais e expositivos.
VII. Pareceres, pericias e avaliagbes em geral.

VIII. Fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos.

IX. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.

X.  Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢céo de programas.

Paragrafo Primeiro. Os servigos relacionados as atividades técnicas artistico-culturais e técnicas
pedagogico-educacionais serdo selecionados entre profissionais da area, sendo sua contratagdo
por tempo determinado.

Paragrafo Segundo. A autorizagdo para contratagdo de servigos técnicos artistico-culturais e
tecnicos pedagogico-educacionais podera ser autorizada de forma conjunta, por ocasido da
aprovacao da programagao cultural periédica dos equipamentos culturais.

Art. 42 - Deverd ser selecionado, criteriosamente, o prestador de servicos técnicos
especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a
experiéncia, a qualidade e a especializagao dentro da respectiva area de atuacéo.

Art. 43 - A condigao de fornecedor exclusivo devera ser comprovada, mediante justificativa habil.

Art. 44 — A contratagdo direta, com dispensa do Processo de Selecdo, de detentor de Ata de
Registro de Precos vigente com érgdos da Administrag&o Direta e Indireta, ou de qualquer poder e
esfera de governo, pelos pregos registrados, esta condicionada a prévia pesquisa de mercado,
apta a demonstrar a vantagem da contratacéo.

Art. 45 - A contratagdo por dispensa do processo de selecdo devera ser sempre justificada em
expediente proprio, com a identificagdo da hipétese autorizadora, e sempre em valores
compativeis com o mercado.

Art. 46 - Na contratagdo por dispenda do processo de selecdo devera ser observado, no que
couber, os artigos 9° e 10 deste Regulamento.

CAPITULO VII
DA LOCAGCAO DE IMOVEIS

Art. 47 — A locacao de imoveis podera ser autorizada pela Diretoria da POIESIS, em expediente
préprio, mediante requerimento da unidade solicitante, com exposicdo da necessidade da locacao,
das razdes de escolha do imével e sua localizagao, justificativa do preco da locagéo, relatério dex\
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vistoria do imovel e minuta do contrato de locagao, além de outros documentos que se mostrarem,
diante das peculiaridades do caso, pertinentes & deliberagao.

Paragrafo Unico. A competéncia para autorizagéo e subscrigdo do contrato de locagéo podera ser
delegada, por norma especifica.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES

Art. 48 - Além das multas previstas no instrumento convocatério ou no contrato, poderédo ser
aplicadas a proponente ou contratada, responsavel por infragbes administrativas previstas neste
Regulamento, as seguintes sangdes:

|. adverténcia;

Il. impedimento.

Paragrafo Primeiro. Na aplicagdo das sancdes serao considerados:
|. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il. as peculiaridades do caso concreto:

Ill. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. os danos que dela provierem para a POIESIS e suas atividades.

Paragrafo Segundo. A sangdo prevista no inciso | do caput deste artigo podera ser aplicada, a
critério da POIESIS, caso a proponente deixe de entregar a documentagéo exigida no instrumento
convocatério, ou ndo mantenha a proposta apresentada, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, ou ainda se declinar da efetiva celebracgo contratual, apos
convocagao dentro do prazo de validade da proposta, oportunidade em que apresentara toda a
documentagao exigida;

Paragrafo Terceiro. Apés a contratagéo, a sangdo prevista no inciso | do caput deste artigo
também poderd ser aplicada, a critério da POIESIS, em caso de inexecugdo parcial do contrato,
quando né&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

Paragrafo Quarto. A sangéo prevista no inciso Il do caput deste artigo podera ser aplicada, a
critério da POIESIS, em se verificando a inexecucéo total do contrato ou o retardamento
injustificado da execugdo, a ocorréncia de fraudes, de comportamento inidéneo, de atos ilicitos ou
qualquer ato lesivo aos procedimentos de selegdo ou aos objetivos da contratacao.

Art. 49 - Caso entenda cabivel a aplicagdo das sancgdes previstas no art. 48, o departamento de
compras instruird manifestagéo direcionada a Diretoria da POIESIS, que deliberara e comunicara,
caso seja essa sua decisdo, a sang&o aplicada a parte interessada.

N
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Paragrafo Primeiro. As sangdes de que trata o inciso | do art. 48 poderéo ser aplicadas de forma
cumulativa, caso verificadas multiplas infragtes.

Paragrafo Segundo. Caso a proponente seja advertida 3 (trés) vezes em funcdo de infracdes
relacionadas a um mesmo procedimento de selegdo ou contrato, ou se for advertida 3 (trés) vezes
em periodo inferior a 2 (dois) anos, a POIESIS podera, a seu critério, aplicar a sangao prevista no
inciso |l do art. 48;

Paragrafo Terceiro. A sangédo de impedimento vigorara por 3 (trés) anos, periodo em que a
pessoa fisica ou juridica sancionada, ou qualquer outra que tenha como sécio, controlador,
coligada ou consorciada quem, ao tempo da infragéo, era responsavel pela execucéo contratual,
ficara impedida de contratar com a POIESIS.

CAPITULO IX
DAS REGRAS DE CONFORMIDADE

Art. 50 — As contratagdes realizadas pela POIESIS deverdo estar em conformidade com as
disposi¢des da Lei Anticorrupgéo (Lei Federal n® 12.846/2013), Lei de Improbidade Administrativa
(Lei Federal n° 8.429/1992), Lei de Lavagem de Dinheiro (Lei Federal n® 9.613/1998) e Lei Geral
de Protecéo de Dados (Lei Federal n® 13.709/2018).

Paragrafo Primeiro. Fica vedado o prosseguimento da contratagdo se vier a conhecimento da
POIESIS indicios de envolvimento, direto ou indireto, dos representantes, administradores,
diretores, conselheiros ou consultores, sécios ou acionistas do fornecedor ou prestador do servico
contratado, em qualquer atividade ou pratica que implique uma infragéo a legislagéo veiculada no
caput deste artigo, ficando, nessas hipéteses, a POIESIS facultada a selecionar a empresa
classificada em posicdo subsequente;

Paragrafo Segundo. Os contratos que formalizem aquisicées de produtos e/ou servigos fardo
constar:

I. A obrigacé@o de que o fornecedor ou prestador de servigo contratado notifique prontamente, por
escrito, a POIESIS qualquer suspeita ou violagdo da legislagdo mencionada no caput deste artigo,
incluindo condutas executadas pelos colaboradores da POIESIS que motivem ou resultem em
atos contra a administracéo publica.

Il. A obrigacdo de que o fornecedor ou prestador de servico contratado observe todas as
disposigcdes sobre tratamento de dados pessoais definidos pela POIESIS.

lll. Como hipétese de rescisdo de pleno direito o ndo cumprimento pelo fornecedor ou prestador
de servico contratado da legislagdo mencionada no caput deste artigo e das clausulas
correspondentes aos incisos anteriores, sendo, nessa hipotese, o fornecedor ou prestador de
servi¢o contratado responsavel por eventuais perdas e danos.

Art. 51 - Todas as contratagdes, incluindo aquelas que ocorram por dispensa de processos de

selecdo, deverdo ser precedidas pelo envio de documento mediante o qual fornecedores e
prestadores de servicos declarem:

17
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I. Se seus atuais representantes, administradores, diretores, conselheiros ou consultores, socios
ou acionistas sao funcionarios da POIESIS ou se possuem relagdo com funcionarios, diretores ou
membros do Conselho da POIESIS (cénjuge, unido estavel, ou parentesco de até 3o grau);

Il. Se seus atuais representantes, administradores, diretores, conselheiros ou consultores, socios
ou acionistas sdo servidores em atividade no Governo do Estado de S&o Paulo ou se com eles
tém relacdo (conjuge, unido estavel, ou parentesco até 3° grau);

Ill. Se seus atuais representantes, administradores, diretores, conselheiros ou consultores, socios
ou acionistas séo fornecedores ou profissionais indicados formalmente por servidor da Secretaria
da Cultura do Estado de S&do Paulo ou de outro érgdo do governo do Estado de S3o Paulo,
especificamente para o escopo da contratacéo.

Paragrafo Primeiro. Caso a declaragéo acuse a existéncia de partes relacionadas, a declarante
devera identifica-las precisamente na declaragdo, cabendo ao Diretor Financeiro aprovar o
prosseguimento da contratagdo se houver emergéncia na aquisicdo do produto ou servigo ou se
nao houver possibilidade ou viabilidade de contratar terceiros para o mesmo fim.

Paragrafo Segundo. O fornecedor ou prestador de servigco contratado devera notificar por escrito,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, qualquer alteracdo ocorrida na situacdo declarada durante a

-+ .execugdo do contrato.

CAPITULO X
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 52 - A Diretoria da POIESIS devera aprovar, no prazo de 30 (trinta) dias, norma especifica
definindo os procedimentos internos.

Art. 53 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serzo
resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos principios gerais do artigo 1° deste
Regulamento.

Art. 54 - A Diretoria Executiva podera ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos
processos de selecdo e de contratagao.

Art. 55 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovag&o pelo Conselho de
Administracao.

Sao Paulo, 29 de julho de 2024.
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quinta-feira, 1° de agosto de 2024

Diario Oficial Empresarial

Sao Paulo, 134 (144) -3

Ve

O processo para contratagdes de bens, servigos, obras e locagdo de imdveis pela POIESIS - Instituto de Apoio a
Cultura, a Lingua e a Literatura observara o disposto neste Regulamento de Compras e Contratagdes. CAPITULO
| - DISPOSIGOES GERAIS: Artigo 1° - Em suas contratagdes de bens, servigos, obras e locagdo de imdveis, a
POIESIS observara os principios basicos da igualdade, legalidade, publicidade, impessoalidade, moralidade, efi-
ciéncia e economicidade. Artigo 2° - As contratacdes de bens, servigos e obras, ressalvados os casos previstos
adiante, serdo precedidas de um Processo de Selecdo de fornecedores e deverdo observar as regras definidas
no instrumento convocatério e neste Regulamento. Paragrafo tnico. No caso de empate entre duas ou mais pro-
postas de fornecimento de bens e execugdo de servigos ou obras, a POIESIS devera adotar, para classificagdo
das propostas, os critérios definidos nos paragrafos do artigo 16 deste Regulamento. Artigo 3° - As contratagdes
de bens, servicos, obras e locacéo de imoveis séo de responsabilidade do Diretor Executivo, podendo ser dele-
gadas, nos termos definidos em norma especifica. Artigo 4° - E expressamente vedado o parcelamento das soli-
citagdes de obras, servigos ou fornecimento de bens para fins de eleicdo da modalidade de sele¢édo, sem a prévia
autorizagéo do Conselho de Administragéo. CAPITULO Il - DAS MODALIDADES DE SELEGAO: Artigo 5° - As
contratacdes de bens, servigos e obras deverdo ser enquadradas nas seguintes modalidades de selecdo: |. Pes-
quisa Mercadoldgica - para as contratagdes até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais); e Il. Apurag&o - para valor de
contratagdo acima de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais). Paragrafo unico. Consideram-se bens e servigos
comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no instrumento
convocatorio, seguindo especificagdes usuais de mercado. CAPITULO Il - DAS CONTRATAGOES DE BENS E
SERVIGOS EM GERAL: Artigo 6° - Para fins do presente Regulamento, considera-se: |. Bem - todo material
permanente e de consumo, necessario para atender as necessidades da POIESIS no desenvolvimento de suas
atividades. Il. Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da POIESIS, tais
como: servigos artisticos, servigos de vigilancia e limpeza, hospedagem, alimentacéo, servicos técnicos especia-
lizados, produgéo artistica, produgao intelectual, publicidade, servigos gréaficos, transportes em geral, locagéo de
bens, conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservagao, reparacéo, adaptacdo, manutengao, seguro, con-
sultoria e assessoria. Artigo 7° - Toda contratagéo de bens devera ser objeto de especificagédo, de modo a garantir
que essa atenda a sua finalidade e a qualidade do bem a ser adquirido. Paragrafo Unico. Para a contratagéo de
bens de consumo e material permanente, a POIESIS podera efetuar a compra diretamente em sites especializa-
dos e confiaveis, preferencialmente de lojas ou redes que também atuem fisicamente no varejo e/ou atacado.
Artigo 8° - Na contratagdo de bens e servigos na modalidade Pesquisa Mercadoldgica, o fornecedor devera apre-
sentar, no minimo, os seguintes documentos: I. Inscrigdo no CNPJ; Il. Inscricdo estadual e/ou municipal; IlI.
Registro comercial, no caso de empresa individual; IV. Ato constitutivo e alteragcdes subsequentes, devidamente
registrados, em se tratando de sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por acdes, acompa-
nhado de documentos de eleicdo de seus administradores; V. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas, no caso de sociedade civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio. Para-
grafo Primeiro. Quando a contratagdo se enquadrar nas hipéteses de dispensa do processo de selegdo de que
tratam os incisos V e VI do Artigo 40 deste Regulamento, fica dispensada a apresentagéo dos documentos de que
tratam os incisos IV e V deste artigo. Paragrafo Segundo. Quando n&o aplicavel o disposto no Paragrafo Primeiro
deste artigo, s6 seréo dispensados os documentos constantes dos incisos IV e V deste artigo caso n&o se exija a
formalizagédo de contrato para o fornecimento do bem e para a prestagdo dos servigos, conforme Paragrafo
Quarto do Artigo 18, ou para a execugéo da obra, conforme Paragrafo Gnico do Artigo 34, todos deste Regula-
mento. Paragrafo Terceiro. Também fica dispensada a formalizagdo de contrato nos casos da aquisigao direta a
que alude o Paragrafo Unico do Artigo 7° e nos casos de ades&o ao instrumento de compra e venda de grande
magazine, conforme Paragrafo Quinto do Artigo 14, todos deste Regulamento. Artigo 9° - Na contratagéo de bens
e servigos na modalidade Apuragao, o fornecedor devera apresentar, além dos documentos estabelecidos no
artigo 8°, os seguintes: |. Relagdo de empresas onde tenha fornecido o bem ou prestado o tipo de servigo, objeto
da Apuracéo; Il. Declaragdes de, no minimo, duas empresas, atestando a entrega de bem ou realizagéo de servi-
¢os, ou Atestado de Capacidade Técnica emitidos por érgéos publicos ou privados. Artigo 10 - Além dos documen-
tos exigidos nos artigos 8° e 9°, na contratagéo de servigos continuados de terceirizagdo de méo-de-obra, deverdo
ser exigidos do prestador, independente da modalidade de selegéo, os seguintes: |. Certiddo de Débitos Relativos
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo; Il. Certiddo de Regularidade de situagdo com Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); Ill. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. Paragrafo Gnico. Os mes-
mos documentos deverédo ser exigidos por ocasido da prorrogagéo de vigéncia do contrato e anteriormente a
formalizagdo do contrato, durante o processo de selegdo. Artigo 11 - O fornecedor ou prestador que n&do apresen-
tar os documentos previstos nos artigos 8°, 9° e 10, ou sobre o qual se constatar a existéncia de impedimento,
devera ser excluido do Processo de Selec¢éo, sendo convocado o segundo classificado para contratagdo. Para-
grafo Unico. E facultada a abertura de prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para o interessado sanar o problema.
Artigo 12 - Para contratagdes acima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), a POIESIS devera publicar aviso no seu
site oficial, observando, no minimo, o prazo de antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis para a entrega das propostas.
Paragrafo Unico. Excepcionalmente, nos casos de contratagdo de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e desde
que haja justificativa técnica do Diretor de Programa solicitante e aprovagao da Diretoria Estatutaria, podera haver
a dispensa da publicacédo de aviso do processo de selegdo no site oficial da POIESIS. Artigo 13 - Nos Processos
de Selegédo devera haver, no minimo, 3 (trés) cotagdes entre fornecedores idoneos, devendo ser desconsideradas
as propostas manifestamente inexequiveis, que ndo atendam ao termo de referéncia ou que estejam em desa-
cordo com as disposi¢des aqui constantes. Paragrafo Primeiro. Caso a hipétese de inabilitagdo do fornecedor ndo
configure sua inidoneidade e ndo evidencie descumprimento de obrigac¢des legais, sua proposta podera ser apro-
veitada, exclusivamente, como uma cotagéo valida para fins do computo de que trata o caput deste artigo. Para-
grafo Segundo. Fica facultada a realizagdo de cotacdes através de consultas a fornecedores por telefone, via
internet, incluindo grandes magazines, e-mail, dentre outras formas, e certificadas em planilha padrao de cotagédo
pelo responsavel pela pesquisa. Paragrafo Terceiro. Caso a contratagdo seja relativa a bem ou servigo comum,
devera ser certificada no Processo de Compra a consulta a, pelo menos, 1 (um) prego registrado por ente da
Administragéo Publica em Ata de Registro de Precos ou, alternativamente, certificada a consulta a sistema publico
de compras, devidamente identificado, a fim de que seja colhido o quantitativo minimo de cotagdes previsto no
caput deste artigo. Paragrafo Quarto. Sé se dispensara a providéncia prevista no Paragrafo Terceiro deste artigo
caso assim o justifique a area de compras, com a aprovagao da Diretoria Estatutaria. Paragrafo Quinto. Caso, da
consulta a prego registrado em Ata de Registro de Precos de entidade da Administragéo Publica fique evidente ser
o prego praticado o melhor no mercado, podera haver o enquadramento na hipétese de dispensa do Processo de
Selegao constante do inciso VII, do Artigo 40, deste Regulamento, caso a fornecedora aceite contratar com a
POIESIS por preco inferior aos restantes cotados, observados, ainda, os termos do Artigo 44 deste Regulamento.
Artigo 14 - Caso, da consulta ao precgo ofertado por grande magazine, nos termos do Paragrafo Segundo do Artigo
13 deste Regulamento, fique evidente ser o prego por ela praticado o menor encontrado no mercado, possuindo
condigdes satisfatérias de entrega e ndo havendo subsuncéo a hipétese de compra direta prevista no Paragrafo
unico do Artigo 7° deste Regulamento, podera haver a aquisi¢do direta do item cotado junto a plataforma utilizada
pela grande magazine, mediante adesao ao respectivo instrumento de compra e venda da empresa e registro no
sistema de compras. Paragrafo Primeiro. Se a intengéo de aquisi¢do direta na forma do caput deste artigo for para
contratagdes acima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), previamente a aquisigéo direta sera dada a oportunidade as
proponentes, respeitada a ordem de classificagéo, de cobrirem o prego da grande magazine. Paragrafo Segundo.
Alcancado o prego da grande magazine, o processo de selegdo seguira normalmente visando a contratagéo da
proponente que aceitou praticar o menor preco encontrado. Paragrafo Terceiro. A adesdo de que trata o caput
deste artigo nédo se configura hipétese de dispensa do processo de selegéo, regida pelo Capitulo VI deste Regu-
lamento, e somente ocorrera se atendidas as seguintes condi¢gdes, cumulativamente: |I. Apés a realizagdo do
numero minimo de cotagdes previsto no caput do Artigo 13 deste Regulamento; II. Apds a recusa de todas as
proponentes classificadas em igualar o prego da grande magazine ou inabilitadas as proponentes que porventura
tenham igualado o preco, conforme as disposigdes do Termo de Referéncia. Ill. Caso, no instrumento de adeséo
da grande magazine, conste clausula expressa relativa a devolucéao e ao procedimento de solicitacéo de devolu-
¢ao em pecunia do valor pago pela aquisi¢do do item, se verificados problemas com a sua entrega, sejam defei-
tos/vicios, atrasos ou qualquer outra condigéo que configure a ndo satisfagao do objeto da contratagéo. Paragrafo
Quarto. Excepcionalmente, na hipétese de adesdo na forma do caput deste artigo, podera haver o pagamento
parcial ou integral pelo item previamente a emissédo da respectiva nota fiscal e recebimento do objeto, caso assim
o exija a plataforma na qual se processara a adesdo, observadas as demais disposigdes deste artigo quanto as
condi¢des da adesao. Paragrafo Quinto. Havendo a adesao ao instrumento de compra e venda do grande maga-
zine, fica dispensada a formalizag&o de instrumento contratual diverso e das demais formalidades a ele inerentes.
Artigo 15 - N&o sendo obtido o nimero minimo de cotagdes estabelecidas neste Regulamento, deveréo ser reali-
zadas consultas a outros fornecedores e, quando o caso, prorrogado por pelo menos mais um periodo o aviso no
site oficial da POIESIS. Paragrafo Primeiro. As providéncias previstas no caput deste artigo poderao ser dispen-
sadas, mediante justificativa no Processo de Selegéo, quando a necessidade, urgéncia ou outras peculiaridades
da contratagdo indicarem a inviabilidade de suas promogdes. Paragrafo Segundo. N&o alcangado o nimero
minimo de cotagdes, mesmo apos as providéncias previstas no caput deste artigo ou certificada a inviabilidade de
promocéo das mesmas, a contratagcdo podera ser autorizada pela Diretoria Executiva, ou por outrem definido na
norma especifica de delegacdo de competéncias, com o nimero de cotagdes que houver, desde que justificado,
por qualquer meio, o prego cotado. Artigo 16 - Para efeito de julgamento das propostas apresentadas pelos forne-
cedores ou prestadores de servicos, devera ser estabelecido, no documento convocatério, o tipo de selegéo
pretendida, podendo ser: I. Menor prego - utilizada para aquisigdo de materiais e bens ou contratagao de servigcos
de pouca complexidade, de ampla oferta no mercado, sendo vencedor o proponente que ofertar o menor prego,
desde que esse seja exequivel e coerente com o prego de mercado. Il. Técnica e prego - utilizada para aquisigéo
de bens de tecnologia sofisticada ou contratagéo de servigos especializados, de natureza intelectual, como estu-
dos técnicos; elaboracédo de projetos; dentre outros, sendo vencedor o proponente que além de apresentar a
melhor proposta técnica, também oferte o menor preco. Ill. Melhor técnica - mesma aplicagdo descrita no item Il,
diferenciada pela fixagdo do pre¢co maximo que a POIESIS se propde a pagar, sendo vencedor o proponente que
apresentar a proposta com melhor qualidade técnica, independentemente, do prego ofertado, desde que ndo
ultrapasse o valor maximo estabelecido. Paragrafo Primeiro. Para fins do disposto neste artigo, poderao ser con-
siderados, ainda, como critérios para a avaliagdo das propostas, desde que expressamente consignados no ins-
trumento convocatoério, os seguintes aspectos: a. Custos de transporte e seguro até o local da entrega. b. Forma
de pagamento. c. Prazo de entrega. d. Custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade. e. Durabi-
lidade do produto. f. Garantia de manutengao. g. Assisténcia técnica. h. Atendimento de urgéncia. i. Reposigdo de
Pecas. j. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente. k. Disponibilidade de servigos. |. Eventual neces-
sidade de treinamento de pessoal. m. Garantia dos produtos. Paragrafo Segundo. Havendo empate no processo
de selecéo, sera dada preferéncia a contratagéo de fornecedores ou prestadores de servigos que comprovem, na
forma e termos definidos no instrumento convocatério, a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei Federal n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009, privilegiando acdes associadas ao zelo com o meio ambiente e ao cuidado
com as mudancas climaticas. Artigo 17 - Findo o processo de selegdo, podera ser aberta negociagdo com o for-
necedor ou prestador de servigos vencedor, objetivando auferir melhor prego e/ou melhores condi¢cdes em relagéo
aos demais itens da proposta. Paragrafo Unico. Em se tratando de processo de seleg&o do tipo menor prego por
item, podera ser aberta negociagdo com o fornecedor vencedor de 80% (oitenta por cento) ou mais do valor total
dos itens do processo, facultando-lhe o fornecimento dos demais itens pelo melhor preco ofertado ou inferior,
desde que tal possibilidade esteja expressamente consignada no instrumento convocatério. Artigo 18 - E obriga-
téria a elaboragéo de contrato para fornecimentos continuados ou prestagéo de servigos precedidos de quaisquer
@as modalidades de Processo de Selegao, contendo, no minimo: a. Objeto do Contrato; b. Prazo de execugéo dos
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servigos ou entrega do bem; c. Prego; d. Condigdes de Pagamento; e. Penalidades; f. Clausulas rescisérias.
Paragrafo Primeiro. Os contratos poderado ser prorrogados por sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta)
meses. Paragrafo Segundo. A prorrogagao do prazo contratual encontra-se condicionada a certificagdo da regu-
laridade do cumprimento das obrigagdes contratuais pelos fornecedores ou prestadores de servigo e justificativa
do preco, na hipétese de concessdo de reajuste. Paragrafo Terceiro. Nos contratos para fornecimentos continua-
dos ou prestacédo de servigos devera haver a previsdo de demandas eventuais, observados os limites de acrés-
cimo constantes do artigo 20 deste Regulamento. Paragrafo Quarto. Sera dispensada a formalizagdo de contrato,
no caso de prestacdo de servigos e fornecimento ndo continuado, quando sugerido pela area de compras e
aprovado pela Diretoria Estatutaria, dispensando-se, outrossim, a obrigatoriedade da apresentagdo dos docu-
mentos constantes dos incisos IV e V, do Artigo 8°, deste Regulamento. Artigo 19 - Os contratos regidos por este
Regulamento poderéo ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos: |. quando for necessaria
a moadificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos
limites permitidos por este Regulamento. Il. quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao. Ill.
quando necessaria a modificagdo do regime de execugéo da obra ou do servigo, bem como do modo de forneci-
mento, em face de verificagéo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios. IV. quando necessa-
ria a modificagdo da forma de pagamento por imposigdo de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial
atualizado e vedada a antecipagéo do pagamento em relagéo ao cronograma financeiro fixado sem a correspon-
dente contraprestacdo de fornecimento de bens ou execugéo de servigo ou obra. V. para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou determinagédo do contratante ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticéo objetiva de risco estabelecida no con-
trato. VI. quando houver modificagdo do projeto ou das especificagcdes, para melhor adequagéao técnica a seus
objetivos, no caso de obras, servigos e reforma de edificios, instalagdes e equipamentos. Artigo 20 - Nas altera-
¢des unilaterais de que tratam os incisos | e VI do Artigo 19, os acréscimos ou supressdes poderdo ser de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas
compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cin-
quenta por cento). Paragrafo Unico - Excepcionalmente, a Diretoria Estatutaria podera autorizar acréscimo quan-
titativo superior aos limites definido no caput deste artigo, desde que motivado por circunstancias de fato super-
venientes ao inicio da contratagdo, bem como demonstrada a conveniéncia e vantagem do aditamento em detri-
mento a nova contratagdo. Artigo 21 - As alteragdes contratuais a que se referem os incisos | e VI do Artigo 19 ndo
poderao transfigurar o objeto da contratagao. Paragrafo Unico. Os contratos de execugéo de obras e servicos de
engenharia poderdo ser aditados, em carater excepcional e desde que comprovado techicamente a economici-
dade do procedimento, para ampliacdo ou redugéo do escopo da contratagéo a fim de contemplar servigos cone-
xos néo previstos inicialmente no projeto ou decorrentes de fatos supervenientes relacionados a execugao do
objeto inicial, observados os limites e condigdes estipulados no Artigo 20. Artigo 22 - Se o contrato ndo contemplar
pregos unitarios para obras ou servigos cujo aditamento se fizer necessario, esses serdo fixados por meio da
aplicacéo da relagéo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da Administracdo sobre os precos
referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos por este Regu-
lamento. Artigo 23 - Sempre que possivel, a POIESIS devera utilizar a transmisséo eletronica de dados para o
processamento da selegéo, inclusive para recebimento de propostas e formalizagéo das contratagdes. Artigo 24
- A Diretoria da POIESIS podera aprovar atos especificos, fixando as condi¢des, critérios e prestagdo de contas
para: |. regime de adiantamento para verba de producéo artistica; Il. caixa rotativo para as despesas e aquisicoes
de pequeno valor, que ndo poderdo superar a 5 (cinco) salarios minimos mensais por unidade. Artigo 25 - A Dire-
toria da POIESIS podera aprovar ainda ato especifico, fixando diarias, verbas de representagao e ajudas de custo,
em regime de adiantamento ou ressarcimento, bem como o pagamento por indenizagdo para custear as despesas
com hospedagem, alimentacéo e locomogao de agentes a servico da POIESIS. Artigo 26 - Para liquidacdo das
faturas decorrentes de servigos continuados de terceirizagdo de mao-de-obra, devera ser exigida a apresentagédo
da seguinte documentacéo: |. Copia da folha de pagamento de salarios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funcionarios alocados ao servigo contratado. Il. Copia da Guia de Recolhimento da Pre-
vidéncia Social correspondente a folha de pagamento apresentada, contendo as instru¢cdes detalhadas pelo
Ministério da Previdéncia Social no tépico GPS, incluindo-se o nimero de matricula, nimero, data e valor total da
nota fiscal de servigo/faturas a qual se vincula. Ill. Cépia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo. IV. Certiddes previstas no Artigo 10, atualizadas. CAPITULO IV - DA CONTRATAGAO DE
OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA: Artigo 27 - Para fins deste Regulamento, considera-se obra toda a
recuperagédo, ampliagdo e adequagao de iméveis e outros servicos de engenharia. Paragrafo Unico. Aplicam-se
as obras, no que couber, as regras, modalidades, limites de prego e atribuicdo para autorizagdo, que também
podera ser delegada por norma especifica previstas para contratagéo de bens e servicos. Artigo 28 - Para a rea-
lizagao de obras de custo superior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais) dever&o ser elaborados os projetos basico e
executivo e o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos: . Projeto basico - conjunto de elementos necessa-
rios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado
com base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢éo
dos métodos e do prazo de execucéo; Il. Projeto executivo - conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucgdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas
- ABNT; Ill. Cronograma fisico-financeiro - documento contendo a previséo de prazo de execugéo de cada etapa
da obra e respectivo desembolso financeiro. Paragrafo Primeiro. Na elaboracédo dos projetos basico e executivo
deverdo ser considerados os seguintes requisitos: a. Seguranga; b. Funcionalidade e adequagao da obra; c.
Economia na execugéo, conservacéo e operacao; d. Possibilidade de emprego de méo-de-obra, materiais, tecno-
logia e matérias-primas existentes no local para execugado, conservagéo e operagdo; e. Facilidade na execugéo,
conservacdo e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servico; f. Adogdo das normas técnicas
adequadas; g. Avaliagao de custo, definicdo de métodos e prazo de execugdo. Paragrafo Segundo. A execugéo
da obra sera obrigatoriamente precedida da conclusao e aprovacéo do Projeto basico e Cronograma fisico-finan-
ceiro, a excegéo do projeto executivo, o qual podera ser desenvolvido concomitantemente com a execugéo da
obra, desde que autorizado pela Diretoria da POIESIS ou pelo responsavel mediante delegagdo. Paragrafo Ter-
ceiro. Os termos de referéncia destinados a contratagéo de obras e servicos de engenharia deverao conter, além
dos elementos listados no caput deste artigo, planilha referencial de precos, salvo se a Superintendéncia de
Manutencdo atestar a impossibilidade ou inconveniéncia de elaboracdo em fungdo do objeto da contratagéo.
Paragrafo Quarto. Os instrumentos previstos nos incisos deste artigo sé serdo dispensados mediante aprovagao
da Superintendéncia de Manutencao, a ser efetivada anteriormente a elaboragao do Termo de Referéncia respec-
tivo ou anteriormente a requisigdo da contratagdo. Artigo 29 - As obras poderédo ser executadas nos seguintes
regimes: |. Empreitada global - quando se contrata a execugdo da obra e fornecimento de materiais por preco
certo e global; Il. Empreitada por prego unitario - quando se contrata a execugdo da obra ou do servico por preco
certo de unidades determinadas; Ill. Tarefa - quando se ajusta médo-de-obra para pequenos trabalhos por preco
certo, com ou sem fornecimento de materiais; V. Empreitada integral - quando se contrata um empreendimento
em sua totalidade, compreendendo todas as etapas das obras, servigos e instalagbes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condigées de entrada em operacéo, atendi-
dos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condigdes de seguranca estrutural e operacional e com
as caracteristicas adequadas as finalidades para que foi contratada. Artigo 30 - Nao podera participar do processo
de selecdo, direta ou indiretamente: |. O autor do projeto basico, pessoa fisica ou juridica; Il. O autor do projeto
executivo, pessoa fisica ou juridica, quando néo for objeto de selegéo ou desenvolvido concomitantemente com
a execugao da obra; lll. Aempresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico
ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado. IV. O empregado ou
dirigente da entidade. Paragrafo primeiro. Considera-se participagéo indireta, para fins do disposto neste artigo, a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor
do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o empreiteiro. Paragrafo segundo. E permitida a participagao do autor do
projeto ou da empresa a que se refere o inciso |l deste artigo, na selegdo do empreiteiro ou na execugéo da obra,
como consultor ou técnico, nas fun¢des de fiscalizagédo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servigo
da POIESIS. Artigo 31 - O instrumento convocatério de obras e servigos de engenharia na modalidade Apuragéo
podera autorizar a contratagdo de empresas consorciadas entre si, desde que respeitados os seguintes requisitos
minimos: |. submissdo de proposta conjunta subscrita por todas as consorciadas, com indicagéo expressa do
papel assumido por cada uma na execugdo do objeto da contratagédo ou da forma de participagdo no consorcio;
1. indicagdo da empresa lider do consoércio, que sera responsavel por sua representacdo perante a POIESIS; Il
previsao na Proposta de responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na
fase de selecdo quanto na de execugdo do contrato. IV. impedimento de a empresa consorciada participar, no
mesmo procedimento de selegdo, de mais de um consoércio ou de forma isolada. Paragrafo Primeiro. Cada
empresa consorciada subscritora da proposta conjunta de que trata o inciso | do caput deste artigo devera apre-
sentar toda a documentacgéo exigida pelo instrumento convocatério para qualificagao juridica, fiscal e trabalhista.
Paragrafo Segundo. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pela POIESIS e condi-
cionada a comprovagdo de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, 0os mesmos requisitos para
efeitos de habilitagdo nos termos do instrumento convocatério. Paragrafo Terceiro. Sera permitido o faturamento
direto das consorciadas, desde que tal possibilidade esteja prevista no instrumento convocatdrio e detalhada na
proposta de que trata o inciso |. Artigo 32 - A empresa selecionada devera apresentar proposta de execugéo da
obra de acordo com o projeto, indicando o prazo de execucdo da obra, os custos unitarios e o custo total, além
dos seguintes documentos: . Inscricdo no CNPJ; Il. Inscrigdo estadual e/ou municipal; Ill. Registro comercial, no
caso de empresa individual; IV. Ato constitutivo e alteragcdes subsequentes, devidamente registrados, em se tra-
tando de sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de
eleigao e seus administradores; V. Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso
de sociedade civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio. VI. Certidao de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; VII. Certiddo de Regularidade de situagdo com Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); VIII. Certidédo Negativa de Débitos Trabalhistas. Paragrafo Primeiro. Para
obras e servigos de engenharia de custo superior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais), deverdo ser apresentados,
ainda, os seguintes documentos: |. Relagdo de empresas onde tenha realizado a obra ou servico de engenharia.
Il. Declaragdes de, no minimo, duas empresas, atestando a execugdo da obra ou realizagdo dos servicos, ou
Atestados de Capacidade Técnica emitidos por érgédos publicos ou privados. Paragrafo Segundo. Somente parti-
cipara da selegcdo a empresa que atender a todos os requisitos do presente artigo, além daqueles previstos no ato
convocatorio. Artigo 33 - A contratacé@o por empreitada sera regulada pelas clausulas contratuais, pelo Direito Civil
e pelos principios da Teoria Geral dos Contratos. Paragrafo Unico. O contrato deve estabelecer com clareza e
precisdo as condi¢es para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagdes e respon-
sabilidades das partes. Artigo 34 - E obrigatéria a elaboragao de contrato para obras, contendo, no minimo: I. O
objeto e seus elementos caracteristicos; . O regime de execugdo; . O preco e as condigdes de pagamento; IV.
Os prazos de inicio e término; V. As garantias oferecidas para assegurar sua plena execucao, quando exigidas.
VI. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas. VII. Os casos
de resciséo. VIII. A obrigacdo do empreiteiro de manter, durante a execugéo do contrato, todas as condigbes
existentes na selegdo e em compatibilidade com as obriga¢des assumidas. Paragrafo unico. Sera dispensada a
formalizagdo de contrato, no caso de obras, quando sugerido pela Superintendéncia de Manutengéo e aprovado
pela Diretoria Estatutaria, dispensando-se, outrossim, a obrigatoriedade da apresentagéo dos docu-
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obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e permanente, de maneira a fazer cumprir rigorosamente os
prazos, os custos, a qualidade e demais condigoes e especificagdes previstas no contrato e no projeto. Artigo 36
- Para pagamento das medigdes ou dos valores devidos pela execucédo de obras, devera ser exigida a apresen-
tagdo da seguinte documentacéo: |. Cépia da folha de pagamento de salarios, férias e décimo terceiro salario,
elaborada separadamente para os funcionarios alocados na execugao do contrato. Il. Cépia da Guia de Recolhi-
mento da Previdéncia Social correspondente a folha de pagamento apresentada, contendo as instrugdes detalha-
das pelo Ministério da Previdéncia Social no topico GPS, incluindo-se o numero de matricula, nimero, data e valor
total da nota fiscal de servigo/faturas a qual se vincula. Ill. Coépia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo. IV. Certidées atualizadas previstas no Artigo 32, incisos VI, VIl e VIIl. CAPITULO V - DAS
GARANTIAS: Artigo 37 - A critério da POIESIS, o instrumento convocatério podera exigir, anteriormente a contra-
tagdo ou apos a contratacdo e antes da emissédo da Ordem de Inicio, caugéo, fianga bancaria ou seguro-garantia
com a finalidade de assegurar a fiel execugéo das contratagdes de obras, servicos e fornecimentos. Paragrafo
Unico. As modalidades de seguro de que trata o caput deste artigo nao serao exigidas de forma cumulativa, sem
embargo da possibilidade de o instrumento convocatério prever a exigéncia complementar de que o contratado
esteja assegurado por seguro de risco de obras e engenharia, se for esse o objeto da contratagéo, durante a
vigéncia do contrato. Artigo 38 - O seguro-garantia tem por objetivo garantir o fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas pelo contratado perante a POIESIS, inclusive as multas, os prejuizos e as indenizagdes decorrentes
de inadimplemento, observadas as seguintes regras nas contratacdes regidas por este Regulamento: |. o prazo
de vigéncia da apolice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato principal e devera acompanhar as
modificagbes referentes a vigéncia deste mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora. Il. o
seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio nas datas convencionadas.
Artigo 39 - Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos, a garantia exigida no Termo de Referéncia
podera ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majoragéo desse percentual para
até 10% (dez por cento), desde que justificada mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos
pela Superintendéncia de Manutencéo. Paragrafo Primeiro. Nas contratagdes de obras e servigcos de engenharia
acima de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) podera ser exigida a prestagédo de garantia, na modalidade
seguro-garantia, em percentual equivalente a até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, inclusive com
clausula de retomada, na forma da Lei, apds andlise da Superintendéncia de Manutengéo. Paragrafo Segundo.
Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1 (um) ano, assim como nas
subsequentes prorrogagdes, sera utilizado o valor anual do contrato para definigdo e aplicagdo dos percentuais
previstos no caput deste artigo. CAPITULO VI - DA DISPENSA DE PROCESSOS DE SELEGAO: Artigo 40 -
Serao dispensadas do Processo de Selecéo as contratagdes que se enquadrem nas seguintes hipéteses: I. Ser-
vigos Técnicos Especializados; Il. Bens e servigos prestados por fornecedor exclusivo; Ill. Servigos cujas peculia-
ridades ou caracteristicas da contratagdo impossibilitem a competigao, ou que, possibilitada a competi¢éo, impac-
tem o regular funcionamento das atividades no local onde serdo prestados os servigos, desde que justificada-
mente e com aprovagéao do Diretor Administrativo Financeiro; IV. Contratagdes em carater emergencial; V. Despe-
sas e aquisigdes de pequeno valor, no regime de caixa rotativo; VI. Despesas em regime de adiantamento; VII.
Contratagdo de empresa detentora de Ata de Registro de Precos vigente com 6rgdos da Administragdo Direta e
Indireta, ou de qualquer poder e esfera de governo, pelos precos registrados; VIII. Servigos e materiais relaciona-
dos as atividades culturais. Artigo 41 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos
especializados: |. Os servigos técnicos da area artistico-cultural. . Os servigos técnicos da area pedagoégico- edu-
cacional. lll. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal. IV. Elaboragdo de planejamento estratégico, organiza-
cional e comunicagéo institucional; V. Assessorias e consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras. VI.
Estudos técnicos, planejamentos, elaboracéo e execugdo de projetos culturais e expositivos. VII. Pareceres, peri-
cias e avaliagdes em geral. VIII. Fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos. IX. Patrocinio
ou defesa de causas judiciais ou administrativas. X. Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢céo de progra-
mas. Paragrafo Primeiro. Os servigos relacionados as atividades técnicas artistico-culturais e técnicas pedagé-
gico-educacionais serao selecionados entre profissionais da area, sendo sua contratagéo por tempo determinado.
Paragrafo Segundo. A autorizagéo para contratagdo de servigos técnicos artistico-culturais e técnicos pedagé-
gico-educacionais podera ser autorizada de forma conjunta, por ocasido da aprovacédo da programacgéo cultural
periddica dos equipamentos culturais. Artigo 42 - Devera ser selecionado, criteriosamente, o prestador de servigos
técnicos especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia, a
qualidade e a especializagéo dentro da respectiva area de atuagao. Artigo 43 - A condigdo de fornecedor exclusivo
devera ser comprovada, mediante justificativa habil. Artigo 44 - A contratagao direta, com dispensa do Processo
de Selegdo, de detentor de Ata de Registro de Pregos vigente com érgaos da Administragao Direta e Indireta, ou
de qualquer poder e esfera de governo, pelos pregos registrados, esta condicionada a prévia pesquisa de mer-
cado, apta a demonstrar a vantagem da contratagé@o. Artigo 45 - A contratacdo por dispensa do processo de
selecdo devera ser sempre justificada em expediente préprio, com a identificagdo da hipétese autorizadora, e
sempre em valores compativeis com o mercado. Artigo 46 - Na contratagéo por dispenda do processo de selegéo
devera ser observado, no que couber, os artigos 9° e 10 deste Regulamento. CAPITULO VII - DA LOCAGAO DE
IMOVEIS: Artigo 47 - A locagdo de iméveis podera ser autorizada pela Diretoria da POIESIS, em expediente
proprio, mediante requerimento da unidade solicitante, com exposicéo da necessidade da locagéo, das razdes de
escolha do imoével e sua localizagéo, justificativa do preco da locagao, relatério de vistoria do imével e minuta do
contrato de locacéo, além de outros documentos que se mostrarem, diante das peculiaridades do caso, pertinen-
\les a deliberagéo. Paragrafo Unico. A competéncia para autorizaggo e subscrigdo do contrato de locagao podera

ser delegada, por norma especifica. CAPITULO VIII - DAS PENALIDADES: Artigo 48 - Além das multas prevista@
no instrumento convocatério ou no contrato, poderdo ser aplicadas a proponente ou contratada, responsavel por
infracdes administrativas previstas neste Regulamento, as seguintes sangdes: |. adverténcia; Il. impedimento.
Paragrafo Primeiro. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados: |. a natureza e a gravidade da infragdo come-
tida; . as peculiaridades do caso concreto; lll. as circunstancias agravantes ou atenuantes; IV. os danos que dela
provierem para a POIESIS e suas atividades. Paragrafo Segundo. A sangéo prevista no inciso | do caput deste
artigo podera ser aplicada, a critério da POIESIS, caso a proponente deixe de entregar a documentacéo exigida
no instrumento convocatério, ou ndo mantenha a proposta apresentada, salvo em decorréncia de fato superve-
niente devidamente justificado, ou ainda se declinar da efetiva celebragao contratual, apés convocacéo dentro do
prazo de validade da proposta, oportunidade em que apresentara toda a documentagéo exigida; Paragrafo Ter-
ceiro. Apds a contratagdo, a sangdo prevista no inciso | do caput deste artigo também podera ser aplicada, a cri-
tério da POIESIS, em caso de inexecugéo parcial do contrato, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave; Paragrafo Quarto. A sangao prevista no inciso Il do caput deste artigo podera ser aplicada, a critério
da POIESIS, em se verificando a inexecucéo total do contrato ou o retardamento injustificado da execugéo, a
ocorréncia de fraudes, de comportamento inidéneo, de atos ilicitos ou qualquer ato lesivo aos procedimentos de
selegdo ou aos objetivos da contratagdo. Artigo 49 - Caso entenda cabivel a aplicagdo das sangdes previstas no
Artigo 48, o departamento de compras instruirda manifestacéo direcionada a Diretoria da POIESIS, que deliberara
e comunicara, caso seja essa sua decis&o, a sanc¢éo aplicada a parte interessada. Paragrafo Primeiro. As sancdes
de que trata o inciso | do Artigo 48 poderdo ser aplicadas de forma cumulativa, caso verificadas multiplas infra-
¢Oes. Paragrafo Segundo. Caso a proponente seja advertida 3 (trés) vezes em fungao de infragdes relacionadas
a um mesmo procedimento de selecéo ou contrato, ou se for advertida 3 (trés) vezes em periodo inferior a 2 (dois)
anos, a POIESIS podera, a seu critério, aplicar a sangéo prevista no inciso Il do Artigo 48; Paragrafo Terceiro. A
sanc¢do de impedimento vigorara por 3 (trés) anos, periodo em que a pessoa fisica ou juridica sancionada, ou
qualquer outra que tenha como sdcio, controlador, coligada ou consorciada quem, ao tempo da infragdo, era
responsavel pela execugdo contratual, ficara impedida de contratar com a POIESIS. CAPITULO IX - DAS
REGRAS DE CONFORMIDADE: Artigo 50 - As contratacdes realizadas pela POIESIS deveréo estar em confor-
midade com as disposi¢des da Lei Anticorrupgéo (Lei Federal n® 12.846/2013), Lei de Improbidade Administrativa
(Lei Federal n° 8.429/1992), Lei de Lavagem de Dinheiro (Lei Federal n°® 9.613/1998) e Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei Federal n° 13.709/2018). Paragrafo Primeiro. Fica vedado o prosseguimento da contratacéo se vier a
conhecimento da POIESIS indicios de envolvimento, direto ou indireto, dos representantes, administradores,
diretores, conselheiros ou consultores, sécios ou acionistas do fornecedor ou prestador do servigo contratado, em
qualquer atividade ou pratica que implique uma infragéo a legislacéo veiculada no caput deste artigo, ficando,
nessas hipoteses, a POIESIS facultada a selecionar a empresa classificada em posi¢cdo subsequente; Paragrafo
Segundo. Os contratos que formalizem aquisi¢gdes de produtos e/ou servigos fardo constar: |. A obrigagao de que
o fornecedor ou prestador de servigo contratado notifique prontamente, por escrito, a POIESIS qualquer suspeita
ou violagéo da legislagdo mencionada no caput deste artigo, incluindo condutas executadas pelos colaboradores
da POIESIS que motivem ou resultem em atos contra a administragéo publica. II. A obrigagdo de que o fornecedor
ou prestador de servigo contratado observe todas as disposi¢des sobre tratamento de dados pessoais definidos
pela POIESIS. Ill. Como hipdtese de rescisdo de pleno direito o ndo cumprimento pelo fornecedor ou prestador
de servigco contratado da legislagdo mencionada no caput deste artigo e das clausulas correspondentes aos inci-
sos anteriores, sendo, nessa hipotese, o fornecedor ou prestador de servico contratado responsavel por eventuais
perdas e danos. Artigo 51 - Todas as contratagdes, incluindo aquelas que ocorram por dispensa de processos de
selecdo, deverdo ser precedidas pelo envio de documento mediante o qual fornecedores e prestadores de servi-
¢os declarem: |. Se seus atuais representantes, administradores, diretores, conselheiros ou consultores, sécios
ou acionistas sdo funcionarios da POIESIS ou se possuem relagdo com funcionarios, diretores ou membros do
Conselho da POIESIS (conjuge, unido estavel, ou parentesco de até 3o grau); Il. Se seus atuais representantes,
administradores, diretores, conselheiros ou consultores, sécios ou acionistas sdo servidores em atividade no
Governo do Estado de Sdo Paulo ou se com eles tém relagéo (conjuge, unido estavel, ou parentesco até 3° grau);
Ill. Se seus atuais representantes, administradores, diretores, conselheiros ou consultores, sécios ou acionistas
sdo fornecedores ou profissionais indicados formalmente por servidor da Secretaria da Cultura do Estado de Séao
Paulo ou de outro érgdo do governo do Estado de Sao Paulo, especificamente para o escopo da contratagdo.
Paragrafo Primeiro. Caso a declaragéo acuse a existéncia de partes relacionadas, a declarante devera identifica-
-las precisamente na declaragéo, cabendo ao Diretor Financeiro aprovar o prosseguimento da contratacdo se
houver emergéncia na aquisigéo do produto ou servigo ou se ndo houver possibilidade ou viabilidade de contratar
terceiros para o mesmo fim. Paragrafo Segundo. O fornecedor ou prestador de servigo contratado devera notificar
por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, qualquer alteragédo ocorrida na situagao declarada durante a execu-
¢ao do contrato. CAPITULO X - DISPOSIGOES FINAIS: Artigo 52 - A Diretoria da POIESIS devera aprovar, no
prazo de 30 (trinta) dias, norma especifica definindo os procedimentos internos. Artigo 53 - Os casos omissos ou
duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos
principios gerais do artigo 1° deste Regulamento. Artigo 54 - A Diretoria Executiva podera ordenar, a qualquer
tempo, auditorias internas nos processos de selegdo e de contratagéo. Artigo 55 - O presente Regulamento entra
em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho de Administragdo. Sdo Paulo 29 de julho de 2024. Ceres Alves
Prates - Diretora Executiva. )

Por este instrumento particular de alteragcédo contratual, BANCO SANTANDER (BRASIL) S.A., instituicao
financeira com sede na Avenida Presidente Juscelino Kubitschek, 2041, CJ 281, Bloco A, Cond. Wtorre JK, Vila
Nova Conceigado, CEP 04543-011, na Cidade de S&o Paulo, Estado de Sao Paulo, inscrita no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (“CNPJ/MF”) sob o n° 90.400.888/0001-42, com seus atos
constitutivos registrados perante a Junta Comercial do Estado de Sao Paulo (“JUCESP”) sob o NIRE
35.300.332.067, neste ato representado por seu procurador Rafael Tridico Faria, brasileiro, casado, advogado,
titular da Cédula de Identidade R.G. n° 37.458.027-8, inscrito na OAB/SP sob o n° 358.447 e no CPF/MF sob o n°
409.544.508-41 (“Sécio”), Unico sécio da sociedade empresaria limitada denominada SANTANDER BRASIL
ADMINISTRADORA DE CONSORCIO LTDA., com sede na Cidade de Sdo Paulo, Estado de S&o Paulo, na
Avenida Presidente Juscelino Kubitschek, n° 2041, Cj. 191, Parte 1, Bloco A, Cond. Wtorre JK - Vila Nova
Conceicédo, CEP 04543-011, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 55.942.312/0001-06, com seu Contrato Social
devidamente arquivado perante a JUCESP sob o NIRE 35.218.972.881 (doravante denominada simplesmente
“Sociedade”). RESOLVE alterar o contrato social da Sociedade (o “Contrato Social”), de acordo com os seguintes
termos e condigoes: 1. NOMEAQAO DE ADMINISTRADOR DA SOCIEDADE - 1.1. Resolve o Sécio aprovar a
nomeagcao, ao cargo de administrador da Sociedade a Sra. Izabella Ferreira Costa Belisario, brasileira, casada,
bancaria, portadora da carteira de identidade RG n° MG-10.691.625 e inscrita no CPF/MF sob o n°® 013.424.666-
75, residente e domiciliada na capital do Estado de Sdo Paulo, com enderego comercial na Avenida Presidente
Juscelino Kubitschek, 2235 - Bloco A, Sao Paulo - SP, para um mandato que se estendera até a posse dos que
forem nomeados na Reunido de Sécios a se realizar no ano de 2024. A Administradora ora nomeada declara,
conforme declaracéao de desimpedimento arquivada na sede da Sociedade, que ndo esta incursa em crime algum
previsto em lei que a impeca de exercer atividades mercantis, em especial aqueles mencionados no art. 147 da
Lei das Sociedades por Agdes, bem como atende aos requisitos estabelecidos na Resolugdo BACEN n° 233, de
27 de julho de 2022, do Banco Central do Brasil, e somente serd empossada em seu respectivo cargo apoés a
homologagéo de sua nomeagao pelo Banco Central do Brasil. 2. EXONERAGAO DE ADMINISTRADOR DA
SOCIEDADE - 2.1. Resolve o Sécio exonerar a Sra. Claudia Chaves Sampaio, brasileira, solteira, administradora
de empresas, titular da Cédula de Identidade RG n° 26.671.212-5 SSP/SP, inscrita no CPF/MF sob o n°
294.838.848-10, de seu cargo como administradora da Sociedade para o qual havia sido eleita em 25.03.2022,
com efeitos a partir da presente data. 2.2. Em decorréncia das aprovagdes das deliberagdes acima, o Sécio
resolve alterar a Clausula 9 do Contrato Social da Sociedade, a qual passa a vigorar com a seguinte e nova
redacdo: “Cldusula 9 - A Sociedade serd administrada pelos Srs. Vagner da Silva Rodrigues, brasileiro, casado,
administrador, titular da Cédula de Identidade RG n° 24.422.949-1 SSP/SP e inscrito no CPF/MF sob o n°
175.557.208-50; Reginaldo Anténio Ribeiro, brasileiro, casado, economista, titular da Cédula de Identidade RG n°
18.108.147-7 SSP/SP, inscrito no CPF/MF sob o n° 091.440.778-31; Alvaro Teofilo de Oliveira Neto, brasileiro,
casado, administrador de empresas, titular da Cédula de Identidade RG n° 35.868.132-7, inscrito no CPF/MF sob
0 n°245.500.513-53; e Izabella Ferreira Costa Belisario, brasileira, casada, bancdria, portadora da carteira de
identidade RG n° MG-10.691.625 e inscrita no CPF/MF sob o n° 013.424.666-75, todos residentes e domiciliados
na cidade de S&o Paulo, estado de Sdo Paulo, com endereco comercial na Avenida Presidente Juscelino
Kubitschek, 2235 - Bloco A, Sdo Paulo - SF, os quais representardo a Sociedade, investidos de todos os poderes
de gestdo e administragdo exclusivamente dos negdcios sociais.” 3. DA CONSOLIDA(;AO DO CONTRATO
SOCIAL - 3.1. Por fim, resolve o sdcio ratificar todas as demais disposi¢cdes do Contrato Social da Sociedade ndo
expressamente alteradas pelas disposi¢des acima e consolidar o Contrato Social incorporando as deliberagdes
precedentes, passando este a vigorar com a seguinte redagao: CONTRATO SOCIAL DA SANTANDER BRASIL
ADMINISTRADORA DE CONSORCIO LTDA. - CAPITULO | - DENOMINAGAO, SEDE, OBJETO E CAPITAL -
Clausula 1 - A Sociedade girara sob a denominacéo social SANTANDER BRASIL ADMINISTRADORA DE
CONSORCIO LTDA., tendo sua sede na Cidade de Sdo Paulo, Estado de Sdo Paulo, Avenida Presidente
Juscelino Kubitschek, n°® 2041, Cj. 191, Parte 1, Bloco A, Cond. Wtorre JK - Vila Nova Conceigdo, CEP 04543-011.
Clausula 2 - A Sociedade, por deliberacdo do sdcio, podera abrir, transferir, e/ou encerrar filiais de qualquer
espécie, em qualquer parte do territério nacional ou no exterior, fixando os respectivos capitais para fins
meramente fiscais, e por deliberagdo do sécio e comunicagao aos 6rgdos e reparticdes competentes. Clausula
3 - A Sociedade tem por objetivo a constituicdo, comercializacdo, organizacdo e administracdo na forma da
legislagdo em vigor, de consorcios, cujo objetivo sera propiciar a cada um dos consorciados, mediante constituicao
de um fundo comum, a aquisicdo de bens méveis durdveis e iméveis. Clausula 4 - O capital social, totalmente
subscrito e integralizado em moeda corrente nacional, é de R$ 872.186.160,00 (oitocentos e setenta e dois
milhdes, cento e oitenta e seis mil, cento e sessenta reais), dividido em 872.186.160 (oitocentos e setenta e dois
milhGes, cento e oitenta e seis mil, cento e sessenta) quotas no valor nominal de R$ 1,00 cada uma, totalmente
detidas pelo sécio Banco Santander (Brasil) S.A. Clausula 5 - A responsabilidade do sdcio é restrita ao valor de
suas quotas, nos termos do artigo 1.052 do Cdédigo Civil (Lei n° 10.406/2002). Clausula 6 - Sao absolutamente
impenhoraveis as quotas sociais, na forma do artigo 649, inciso | da Lei n° 5.869, de 11.01.73. CAPITULO Il -
DAS DELIBERACOES SOCIAIS - Clausula 7 - As deliberacdes do sécio serdo sempre tomadas, por escrito.
Clausula 8 - Compete exclusivamente ao sécio deliberar sobre: a) elei¢ao e destituicdo de Administradores; b)
destinagdo e distribuicao do resultado apurado no balango de encerramento do exercicio social; ¢) alteragao do
contrato social; d) aumentos de capital; e) aquisi¢des, alienagdes ou oneragdes de imobilizado e participagdes
societarias; f) abertura e encerramento de filiais; g) concesséo de avais e fiangas em garantia de transacdes
envolvendo a Sociedade; h) participagdo em outras sociedades, como quotistas ou acionistas; i) alteragao do tipo
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societario; e j) a solugéo de eventuais divergéncias ocorridas nas reunides dos Administradores. CAPITULO il -
ADMINISTRAGAO - Clausula 9 - A Sociedade sera administrada pelos Srs. Vagner da Silva Rodrigues,
brasileiro, casado, administrador, titular da Cédula de Identidade RG n°® 24.422.949-1 SSP/SP e inscrito no CPF/
MF sob o n° 175.557.208-50; Reginaldo Antonio Ribeiro, brasileiro, casado, economista, titular da Cédula de
Identidade RG n° 18.108.147-7 SSP/SP, inscrito no CPF/MF sob o n° 091.440.778-31; Alvaro Teofilo de Oliveira
Neto, brasileiro, casado, administrador de empresas, titular da Cédula de Identidade RG n° 35.868.132-7, inscrito
no CPF/MF sob o n° 245.500.513-53; e Izabella Ferreira Costa Belisario, brasileira, casada, bancaria, portadora
da carteira de identidade RG n° MG-10.691.625 e inscrita no CPF/MF sob o n° 013.424.666-75, todos residentes
e domiciliados na cidade de S&o Paulo, estado de Sao Paulo, com endereco comercial na Avenida Presidente
Juscelino Kubitschek, 2235 - Bloco A, Sao Paulo - SP, os quais representardao a Sociedade, investidos de todos
os poderes de gestdo e administragdo exclusivamente dos negdcios sociais. Paragrafo Unico - O prazo de
mandato dos administradores serd unificado e de 4 (quatro) anos e estender-se-a até a posse dos seus
substitutos, sendo permitida a reeleicdo. Clausula 10 - A Sociedade considerar-se-4 obrigada quando
representada: a) conjuntamente por 2 (dois) Administradores; ou b) conjuntamente por 1 (um) Administrador e 1
(um) procurador, quando assim for designado no respectivo instrumento de mandato e de acordo com a extensao
dos poderes que nele se contiverem; ou ¢) conjuntamente, por 2 (dois) procuradores, quando assim for designado
no respectivo instrumento de mandato e de acordo com a extensao dos poderes que nele se contiverem; ou d)
singularmente por 1 (um) Administrador ou procurador para documentos junto aos “DETRANS” de todo territério
nacional, ou em casos especiais, quando assim for designado no respectivo instrumento de mandato e de acordo
com a extensdo dos poderes que nele se contiverem. Clausula 11 - Nos atos de constituicdo de procuradores a
Sociedade devera ser representada, necessariamente, por 2 (dois) Administradores. Salvo quando para fins
judiciais, todos os demais mandatos outorgados pela Sociedade deverdo indicar, expressamente, os poderes
conferidos e a data de sua extingao, ndo além de 1 (um) ano a contar da data de outorga. Clausula 12 - Sao
expressamente vedados, sendo nulos e inoperantes em relacao a Sociedade, os atos do sécio, diretores,
procuradores ou empregados da Sociedade que envolver obrigagoes relativas a negécios ou operacoes
estranhas aos objetivos sociais, tais como: fiancas, avais, endossos ou quaisquer outras garantias em
favor de terceiros. Clausula 13 - Os Administradores estao dispensados de prestar caugdo em garantia de sua
gestdo e serdo investidos de todos os poderes necessarios a realizagdo dos fins sociais, inclusive os de
representacao da Sociedade, ativa e passivamente, judicial ou extrajudicialmente, observado o disposto neste
Contrato Social. CAPITULO IV - EXERCICIO SOCIAL - Clausula 14 - O exercicio social terminara no dia 31 de
Dezembro de cada ano, data em que serdo levantadas as demonstracdes financeiras do exercicio, com
observancia das prescricdes legais, sendo (i) assinadas pelos Administradores e por contabilista devidamente
registrado perante os érgaos competentes, e (ii) entregues ao sécio da Sociedade dentro do prazo de 30 (trinta)
dias contados de sua assinatura. Clausula 15 - A distribuigao dos lucros da Sociedade sera efetuada de acordo
com a situagao financeira da empresa e com a conveniéncia do sécio na data de deliberagdo. Paragrafo 1° - A
Sociedade podera distribuir dividendos, segundo as regras descritas, por conta de lucros apurados em balangos
intermedidrios ou intercalares. Paragrafo 2° - Do saldo do lucro liquido remanescente, a Sociedade podera
deliberar a formacao das seguintes reservas: Reserva para Reforgo do Capital de Giro e Reserva para Equalizagao
de Dividendos, sendo: | - 50% ( cinqlienta por cento) a titulo de Reserva para Reforgo do Capital de Giro, com a
finalidade de garantir meios financeiros para a operagédo da Sociedade; e Il - 50% (cinqlienta por cento) a titulo
de Reserva para Equalizagdo de Dividendos, com a finalidade de garantir recursos para a continuidade da
distribuicao semestral de dividendos. Conforme vier a ser aprovado pelo Sécio, em reuniéo, serdo periodicamente
capitalizadas parcelas dessas reservas para que o respectivo montante nao ultrapasse o saldo do capital social.
CAPITULO V - DISPOSICOES DIVERSAS - Clausula 16 - A Sociedade tera duragéo por prazo indeterminado.
Clausula 17 - No caso de liquidagédo ou faléncia de sécio, a Sociedade ndo se dissolvera. A apuragédo e o
pagamento dos haveres do sécio em liquidagéo ou falido deveréo ser feitos com base no valor contabil das quotas
detidas pelo s6cio em liquidagao ou falido, conforme balango especialmente levantado. Clausula 18 - A Sociedade
podera pedir recuperagéo judicial por deliberacdo do sécio, salvo se houver urgéncia, caso em que os
administradores podem requerer recuperagdo judicial, com autorizagdo do sécio. Clausula 19 - O presente
Contrato Social podera ser alterado, a qualquer tempo e em qualquer de seus aspectos, por deliberagéo do sdcio.
Clausula 20 - A Sociedade nao tera conselho fiscal. CAPITULO VI - DA LIQUIDAGAO - Clausula 21 - A
Sociedade entrard em liquidag@o por deliberacdo do sécio, ao qual cabera indicar o liquidante. Os ativos da
Sociedade deverao ser utilizados para a quitagcéo de seu passivo, devendo o saldo, se existente, ser distribuido
ao sécio. CAPITULO VII - DA TRANSFORMAGAO, INCORPORAGAO, FUSAO E CISAO - Clausula 22 - A
Sociedade podera ser fundida ou incorporada, a qualquer tempo, por deliberagdo do sécio. Clausula 23 - A
Sociedade podera ser cindida ou transformada, a qualquer tempo, por deliberagao do sécio. CAPITULO VIII -
FORO - Clausula 24 - Fica eleito o Foro Central da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo para conhecer
e dirimir qualquer duvida oriunda do presente, com exclusao de qualquer outro, por mais especial ou privilegiado
que seja, ou venha a ser. Clausula 25 - A Sociedade sera regida pelo disposto neste contrato social, bem como
pelo estabelecido nos artigos 1.052 a 1.087 da Lei n°. 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo Civil), aplicando-
se, N0s casos omissos, exclusiva e supletivamente a Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, conforme alterada
(Lei das Sociedades por Agdes). E por estarem assim justo e contratado assina o presente instrumento em uma
Unica via, na forma digital. So Paulo/SP, 02 de janeiro de 2024. Sécio: BANCO SANTANDER (BRASIL) S.A. p.p.
Rafael Tridico Faria. JUCESP n° 102.589/24-0 em 12/03/2024. Maria Cristina Frei - Secretaria Geral.




POIESIS - INSTITUTO DE APOIO A CULTURA, A LINGUA E A LITERATURA
REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
REALIZADA EM 29 DE JULHO DE 2024
CNPJ n° 00.894.851/0001-25

Aos vinte e nove dias do més de julho de dois mil e vinte e quatro, as 17 horas, na sala virtual
hitps://meet.google.com/siz-hbzc-hai?authuser=0, reuniram-se os membros do Conselho de
Administracdo, conforme lista de presenga anexa, atendendo a convocagéo de acordo com o
paragrafo unico do art. 22 do Estatuto Social. \ T

Mesa: Presidente Ruy Souza e Silva; Secretaria: Marina Yukiko Futino

l"\ E’ # Ll I ! /
O Presidente consignou a presenca da Senhora Ceres Alves Prates, Diretora Executlva desta
Organizagéao Social.

Ordem do dia:

1. Avaliagdo e aprovacdo do Relatério de Encerramento relativo ao Contrato de Gestao n°
05/2018 — Oficinas Culturais;

2. Analise e aprovagao da proposta do novo Regulamento de Compras e Contratagdes da
Poiesis;

3. Outros assuntos de interesse geral.

Deliberacoes: Iniciados os trabalhos, o Presidente do Conselho de Administragdo concedeu a
palavra a Diretora Executiva, que apresentou, aos membros do Conselho, o relatério de
encerramento, anteriormente encaminhado aos membros do Conselho. Ap6és amplamente
debatidos os itens 1 e 2 da ordem do dia, os membros do Conselho de Administragio
decidiram:

1. Aprovar, por unanimidade, o Relatdrio de Encerramento do Contrato de Gestdo n° 05/2018
Oficinas Culturais, referente ao periodo de 1° de janeiro de 2019 a 30 de abril de 2024, o qual
devera ser encaminhado a Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do Estado de
Séo Paulo, em observancia ao disposto no respectivo contrato de gesto.

Os membros do Conselho de Administragdo ainda autorizaram que o Relatério aprovado na
presente reuniao seja encaminhado pela Senhora Diretora Executiva desta Organizacao Social,
diretamente, por oficio, a respectiva Unidade Gestora.

Seguindo nos trabalhos, o Senhor Presidente concedeu novamente a palavra a Diretora
Executiva, a qual fez uma breve explanagéo das principais alteracées da proposta do novo
Regulamento de Compras e Contratagdes da Poiesis, cuja minuta foi anteriormente
encaminhada aos membros do Conselho. Finda a apresentacio e procedidos os debates, os
membros do Conselho de Administragéo:

2. Aprovaram, por unanimidade, o novo Regulamento de Compras e Contratages da Poiesis.
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Encerramento: Esgotada a ordem do dia e nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente
co lavras de agradecimento aos presentes, declara encerrada a sessao

| // .
J/] VAN \fm'j or—

Marina Yukiko Futino
Secretaria

&
il

Reconheco peor semelhanca 1 Firma(
de: (1) RUY SCUZA E SILVA Dou f¢

e § ,14462 1 n
EEWseé‘rDenvEg(:ggXuton a..u:u- FIRMA

ATA DE REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO, REALIZADA EM 29 DE JULHO DE 2024



DECLARACAO

Eu, Ruy Souza e Silva, portador da cédula de identidade RG n°®3.259.459-1 SSP-SP e inscrito
no CPF/MF sob o n°526.776.728-04, Presidente do Conselho de Administracdo da Poiesis -
Instituto de Apoio a Cultura, a Lingua e a Literatura, associacdo privada sem fins lucrativos,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.894.851/0001-25, com sede na Rua Lubavitch, 64, Bom
Retiro, CEP 01123-010, Sao Paulo, SP, DECLARO, para os devidos fins, que participaram da
Reunido Ordinaria do Conselho de Administragao, realizada no dia 29 de julho de 2024, as 17
horas, na sala virtual do Google Meet, link https: https://meet.google.com/siz-hbzc-
hai?authuser=0, os Conselheiros abaixo relacionados:

Lista dos Conselheiros presentes:

Carlos Antonio Luque
Aparecida Suelaine Carneiro
Tadeu da Fonseca Junges
Hamilton Fernando dos Santos
Bianca Cristina Sindona Pereira

Diretor Estatutario presente:
Ceres Alves Prates — Diretora Executiva

Convidados
Fernando Fado
Fabio Higino Veloso
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