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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGOS DE PRODUGAO
CULTURAL E EXECUTIVA PARA PROJETO ESPETACULO - PROGRAMA FABRICAS
DE CULTURA

1. OBJETO

Contratacédo de empresa especializada para prestacdo de servicos de produgao

executiva e artistica para os espetaculos do Programa Fabricas de Cultura.

O objetivo é garantir suporte técnico e artistico a realizagdo dos espetaculos
desenvolvidos nas unidades, respeitando suas especificidades territoriais, metodoldgicas

e pedagdgicas.

2. ESCOPO DE TRABALHO

A empresa contratada devera fornecer os seguintes servigos:
2.1 Producao Executiva

e Planejamento, organizacdo e execugao dos espetaculos, de acordo com os
cronogramas e diretrizes de cada unidade.

e Elaboragao de planos de produgao, cronogramas detalhados e relatérios mensais.
Acompanhamento da execugdo dos eventos e prestacdo de contas junto a

coordenacgao do projeto.

2.2 Producgao Artistica

e Coordenagao geral dos processos de montagem, garantindo articulagédo entre os
profissionais envolvidos e as propostas pedagdgicas de cada unidade.

e Suporte técnico e criativo as equipes de criagao indicadas por cada Fabrica.
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e Realizagdo de ensaios técnicos, reunides de criagdo, montagem e desmontagem

dos espetaculos.

2.3 Escopo dos Trabalhos Especializadas

A empresa contratada devera contemplar, em seu plano de execugao, a oferta de servigos
especializados para atendimento as demandas de montagem e realizagdo dos
espetaculos. Entre os escopos de trabalho a serem previstos, incluem-se, mas nao se

limitam a:

e Desenvolvimento e confecgao de figurinos;

e Criacdo e execugao cenografica;

e Montagem técnica e cenotécnica;

e Apoio a produgao local e assisténcias técnicas;
e Registro audiovisual (video e fotografia);

e Operacio técnica de luz e som, quando necessario.

As funcbes e perfis desses servicos deverao ser compativeis com 0s processos
pedagdgicos e artisticos desenvolvidos nas unidades das Fabricas de Cultura. A empresa
devera manter dialogo continuo com as coordenag¢des das unidades para alinhamento
conceitual e técnico das contratagdes, respeitando as especificidades de cada proposta
cénica.

Cabe a empresa a responsabilidade integral pela selegdo, contratagdo, gestdo e
remuneragcdo desses servigcos, garantindo conformidade com a legislacdo vigente e

assegurando a qualidade técnica na execugao dos trabalhos.
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2.4 Articulagao Local

e Estabelecimento de dialogo com os responsaveis pelas Fabricas e apoio as
demandas especificas de cada territério.
e Respeito a diversidade das comunidades e valorizagdo das identidades locais no

processo de producio dos espetaculos.

Acesse 0 link para visualizacao dos anexos.

3. JUSTIFICATIVA

Necessidade da contratacdo de uma empresa especializada em producido cultural e
executiva é essencial para garantir a qualidade técnica, artistica e pedagogica do Projeto

Espetaculo nas unidades das Fabricas de Cultura — Setor B.

4. PRAZO DE EXECUGAO

O contrato tera duracdo de 7 (sete) meses (Junho a Dezembro), contados a partir da
assinatura do contrato, compreendendo o planejamento, producdo e realizagdo dos

espetaculos.

5. LOCAIS DE EXECUGAO

Fabrica de Cultura Brasilandia (BRL)
Av. General Penha Brasil, 2508 — Brasilandia | Sdo Paulo

Fabrica de Cultura Capao Redondo (CRD)
Rua Bacia de Sao Francisco, s/n — Capao Redondo | Sdo Paulo

Fabrica de Cultura Diadema (DDM)
Rua Vereador Gustavo Sonnewend Netto, 135 — Diadema | SP
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Fabrica de Cultura Jagana (JG)

Rua Raimundo Eduardo da Silva, 138 | Sdo Paulo SP — Jagana

Fabrica de Cultura Jardim Sao Luis (JSL)
Rua Antonio Ramos Rosa, 651 — Jd. Sdo Luiz | S&o Paulo

Fabrica de Cultura Vila Nova Cachoeirinha (VNC)

Rua Franklin do Amaral, 1575 — Vila Nova Cachoeirinha | Sdo Paulo

Fabrica de Cultura 4.0 de Osasco (OSC)
Rua Santa Rita, s/n° — Jardim Rochdale | Osasco

6. ORCAMENTO ESTIMADO

O valor total disponivel para esta contratagdo esta estimado entre R$ 70.000,00 (setenta
mil reais) e R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) por unidade, englobando todos os custos da

execucgao dos servicos, incluindo:

e Mao de obra técnica e artistica;
e Encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas;
e Materiais e insumos de producéo;

e Relatoérios e prestagao de contas.

7. CONDIGOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em até 15 dias Uuteis apdés a
apresentacao de Nota Fiscal e relatorio de atividades, aprovados pela coordenagao do

projeto.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

e Dispor de equipe técnica com comprovada experiéncia em produgao cultural e
executiva.
e Cumprir prazos e cronogramas definidos com cada unidade.

e Apresentar relatérios mensais detalhando o andamento das agdes.
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Garantir a contratagdo e remuneracgdo justa dos profissionais indicados pelas
Fabricas.
e Representar a contratante de forma ética e transparente.

e Manter sigilo sobre as informacgdes estratégicas compartilhadas pela contratante.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

e Fornecer as informacgdes e orientacdes necessarias para a execugao do trabalho.
e Indicar os profissionais de criagao artistica por meio das equipes das Fabricas.

e Realizar os pagamentos de acordo com a entrega dos relatérios e notas fiscais.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO

A comissdao de avaliagcdo das propostas sera composta pelo Gerente Executivo de
Programacdo de Fabricas de Cultura, Supervisora e Orientadora Artistica do Projeto
Espetaculo e pelo Coordenador de Compras da Poiesis. A comissao de avaliagao podera,
a seu exclusivo critério, utilizar-se da consultoria de profissionais especializados para dar
suporte ao processo de avaliagao das propostas.

A avaliagao sera realizada pelo critério de Técnica e Prego com 0s seguintes pesos:

PLANILHA ORGAMENTARIA: Pontuacdo de 0 a 05 pontos.

Apresentagao e entendimento mais adequado da planilha orgamentaria.

PORTFOLIO :Pontuacdo de 0 a 05 pontos.

Capacidade de articulagao por analise de portfélio

MENOR PRECO: Pontuagao de 0 a 05 pontos, tendo como parametro que 0 menor prego
apresentado valera 05 pontos e os demais apresentados, acima do menor prego, seguirao
a formula e exemplo abaixo, que determinara a pontuagéo deste item.

Formula: menor valor apresentado / pelo valor do 2° e 3° colocado

Exemplo: Valor do primeiro colocado / valor do segundo = valor em percentual

Exemplo llustrativo:
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Fornecedor 01: valor da proposta R$ 10.000,00

Fornecedor 02: valor da proposta R$ 12.000,00

Fornecedor 01: 05 pontos por ser a proposta com menor valor

R$ 10.000 / R$ 12.000 = 83%

05 (pontos) * 83% = 4,17

Assim o fornecedor 02 teria a pontuagao de 4,17 para o item menor preco

OBS: A empresa ganhadora sera aquela que obter a maior pontuagao somando-se

os 03 itens.

11. HABILITAGAO DO FORNECEDOR

e A descricdo das atividades da empresa deve ser compativel com os servigos
solicitados neste Termo de referéncia;

e Apresentacdo de portfolio e/ou documentos semelhantes ou equivalentes que
confirme experiéncia no item 2;

e Apresentagdo e preenchimento da Planilha Orgamentaria e do do Plano de

Trabalho do Projeto Espetaculo (Anexos)

12. APRESENTACAO DA PROPOSTA

A proposta apresentada sera parte integrante de contrato a ser celebrado com a empresa
selecionada e devera conter : papel timbrado da empresa, razédo social e cnpj, telefone,
email e nome para contato, descricdo completa do escopo dos servigos informados neste
termo de referéncia, formas e prazos de pagamento, prazo de entrega do servigo,

validade da proposta e etc.
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13. DOCUMENTAGAO

As empresas deverao apresentar, juntamente com a proposta, os seguintes documentos:

e Inscricdo no CNPJ;

e Inscricao estadual e/ou municipal;

e Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de
sociedade civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

e Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

e Certiddo de Regularidade de situacdo com Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

e Dados bancéarios da empresa caso pagamento seja realizado via depdsito
bancario;

e Copia do RG e CPF dos representantes legais;

e Relacido de empresas onde tenha realizado servigo semelhante.

e Declaragdes de, no minimo, duas empresas atestando a entrega de bem ou
realizagdo de servigos, ou Atestado de Capacidade Técnica emitidos por érgaos

publicos ou privados.

Sao Paulo, 17 de Abril de 2025

André Vilela

Gerente Executivo de Programacéao
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