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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE PRODUGCAO EXECUTIVA PARA PROJETO DE

ITINERANCIA PELO INTERIOR DE SAO PAULO

1. OBJETO

Contratacdo de servigco de producdo executiva e artistica para projeto de Circulacdo das Fdbricas de Cultura,

tendo como objetivo a elaboracdo de grades de programacao e acompanhamento continuo dos processos de

execucdo de a¢Oes de formacdo e difusdo cultural. Tais atividades vao desde a articulagdo com os municipios

parceiros, passando pela organizacao logistica e mobilizacdo de publico, metas condizentes com o plano de

trabalho do Programa Fabricas de Cultura.

2. ESCOPO DE SERVICOS

A empresa contratada devera fornecer os seguintes servicos:

2.1 Produgio Executiva

® Planejamento e organizacdo da logistica geral do projeto, incluindo transporte, montagem,
desmontagem e uso dos espacos nas escolas e pracgas publicas.

e Intermediacdo da comunicacdo entre equipe gestora, artistas, fornecedores e representantes dos
municipios parceiros.

e Coordenacdo de cronogramas de execucdo em cada localidade, garantindo o cumprimento dos horarios
e a integracao das atividades previstas.

e Acompanhamento das agdes nos territdrios, supervisionando sua realizagao e solucionando demandas
operacionais em tempo real.

e Elaboracdo de relatérios de producdo com registros sobre publico, ocorréncias, aprendizados e
sugestdes para melhorias.

e Responsavel por realizagdo de eventuais tramites e diligéncias necessarias para a obtencdo das licencas,
autorizagdes, alvaras, registros, aprovagdes e quaisquer outros documentos ou permissdes exigidas
junto aos dérgdos publicos e/ou privados competentes, sejam federais, estaduais ou municipais, para a
regular e plena execugao das atividades;

® Assegurar que as metas do projeto sejam cumpridas nos prazos estabelecidos.

e Resolver imprevistos e garantir a qualidade da entrega artistica e técnica.

® Apoiar o planejamento de divulgagdo nas cidades (cartazes, radios locais, redes sociais).

e Participacdo em reunides de alinhamento com coordenagao, supervisdes artistico-pedagdgicas e equipe
da Fabrica de Cultura.

e Contribuir para a criacdo de experiéncias culturais acolhedoras e acessiveis, por meio de uma
produgdo que valorize a diversidade de publicos e o protagonismo das comunidades locais.
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2.2 Produgio Artistica

Coordenacgdo geral dos processos de montagem, garantindo articulacdo entre os profissionais

envolvidos e as propostas artisticas e formativas

3. Escopo dos Trabalhos Especializadas

A empresa contratada deverd contemplar, em seu plano de execugao, a oferta de servicos especializados para

atendimento as demandas de montagem e realizacdo das acGes formativas e de difusdo cultural. Entre os

escopos de trabalho a serem previstos, incluem-se, mas nao se limitam a:

Gestdo e Montagem Técnica e Cenotécnica dos eventos;

Composicao de programacdes fortalecendo a producgdo regional;

Apoio a producdo local e assisténcias técnicas;

Orientar equipe técnica para operacgdes de luz e som, quando necessario.

Realizacdo de receptivo do publico e promocado das aces desenvolvidas pelas Fabricas de Cultura.

As fungdes e perfis desses servicos deverdo ser compativeis com os processos pedagogicos e artisticos

desenvolvidos nas unidades das Fabricas de Cultura. A empresa deverd manter didlogo continuo com a

geréncia da produgdo executiva para alinhamento conceitual e técnico das contratagdes, respeitando as

especificidades de cada proposta cénica. Cabe a empresa a responsabilidade integral pela selecao,

contratacdo, gestdao e remuneracao desses servicos, garantindo conformidade com a legislagdo vigente e

assegurando a qualidade técnica na execugdo dos trabalhos.

3.1 Articulagio Local

® Estabelecimento de didlogo com os responsdveis pelas Escolas, bem como com os responsaveis de
cultura destacados em cada municipio, para o desenvolvimento do projeto, dando apoio as demandas
especificas de cada territdrio;

® Respeito a diversidade das comunidades e valorizacdo das identidades locais no processo de producdo
dos espetaculos.

® Estimulo a producdo artistica e a circulagdo da economia criativa local, por meio da construcdo da
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programacado e das ag¢Ges de ativacdo e divulgacdo do projeto;

4. JUSTIFICATIVA

A contratacdo da empresa especializada é fundamental para a realizacao das ac¢des itinerantes do projeto de
Circulacao das Fabricas de Cultura nos municipios atendidos. Suas funcdes garantem a articulacao logistica, a
organizacao dos espacos e o bom funcionamento das atividades formativas e de difusdo, assegurando a
qualidade e a fluidez da experiéncia cultural oferecida. Esta producdo especializada é um investimento
essencial para que seja mantido o padrao de exceléncia do programa, promovendo acesso, diversidade e

impacto artistico nos territdrios.

5. LOCAIS DE EXECUCAO

5.1 Levando em consideracdo as regides administrativas do Estado de S3o Paulo, o Instituto POIESIS se
encarregara em desenvolver as a¢des do projeto com enfoque em 7 delas: A escolha dos municipios de
atuacdo partiu de um olhar para aqueles com maior indice de vulnerabilidade (IVPS), e da proposta de
atuar tanto em municipios menores como naqueles que possuem uma populagdo mais ampla. Nesta

perspectiva elencamos 7 municipios, capitalizados por todo o Estado como um possivel cenario:

Aniversario da Distancia Regido
Itinerancia | Municipio Cidade Populagao Capital | Administrativa
Porto
1 Ferreira 29 de julho 56.848 227 Km Central
Barra do
2 Turvo 21 de margo 7.632 333 Km Registro
3 Itararé 28 de agosto 50.778 345 Km Itapeva
Sdo José do Rio
4 Mirassol | 8 de setembro 60.768 454 Km Preto
5 Mairinque | 27 de outubro 47.723 68 Km Sorocaba
6 Guaimbé |8 de novembro 5.737 473 Km Bauru
Presidente
7 Dracena |8 de dezembro 47.287 669 Km Prudente

6. PRAZO DE EXECUCAO

O contrato terd duragdo de 6 (seis) meses (Julho a Dezembro), contados a partir da assinatura do contrato.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Estar apta a iniciar prontamente os servigos;

® Prestar os servicos contratados, garantindo eficiéncia e qualidade no trabalho efetuado;

e Observar o hordrio de funcionamento, as regras de segurancga e acesso as dependéncias do local de
trabalho;

® Responder exclusivamente por quaisquer obrigacdes assumidas em razdo dos servicos e
fornecimento objeto deste Termo de Referéncia, seja para com os seus colaboradores, prestadores
de servigcos ou contratados, seja para com os Poderes Publicos ou para com terceiros em geral,
qgualquer que seja a natureza de tais obrigacOes, especialmente aquelas decorrentes de relagdes
empregaticias, de carater previdenciario, tributdrio ou acidentario.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
e Indicacdo de profissional (is) técnico (s) para o desenvolvimento das etapas previstas;

® Fornecer todos as informacdes e dados necessarios, com agilidade, para a execucao dos servicos
contratados;

e Permitir, dentro de suas normas de seguranca, o acesso as dependéncias da Sede da Poiesis para

execucado dos servigos;

e Supervisdao e acompanhamento de todas as atividades e acdes que se refiram ao objeto do presente

Termo;

e Realizar o pagamento por meio de depdsito na conta corrente indicada pela Contratada,por meio de
medi¢Oes, em até 15 (quinze) dias, contados da apresentac¢do de cada Nota Fiscal, cuja emissdo deve

ocorrer entre os dias 01 e 15 de cada més.

e Constitui obrigacdo da CONTRATANTE o desembolso de eventuais custos e despesas inerentes a
eventual obtencdo, pela CONTRATADA, das licencgas, autoriza¢Oes, alvaras, registros, aprovacgoes e
quaisquer outros documentos ou permissdes necessdrias para a regular e plena execugao das
atividades.

9. CONDIGOES DE PAGAMENTO

e Os pagamentos serdo realizados com base em um quadro de medigdes. A divisdo dos pagamentos foi
planejada para ocorrer desde a assinatura do contrato até dezembro. Para cada etapa de pagamento,

serd aplicada uma porcentagem do valor total do contrato, a ser paga ao contratado
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QUADRO DE MEDIGAO

Referéncia para
pagamento

%

Atividades/Entregas Previstas

Contrato assinado

Julho

22%

Assinatura do Contrato

Agosto

15%

ReuniGes com a equipe gestora de Fabricas para
planejamento e alinhamento das acdes de producao.

Coordenacdo do processo de articulagdo com
equipamentos culturais e agentes locais nos territorios.

Estruturacdo de grade preliminar de programacao,
equilibrando linguagens, regides e datas. Coleta e cadastro
de documentos e informacdes das atracdes nos sistemas
de contratacdo da POIESIS.

Alinhamentos com a equipe de Comunicagao.

Realizagdo das atividades no segundo e terceiro municipios
indicados pelo plano de trabalho do projeto.

Acompanhamento das programacgdes, registro de
evidéncias e producdo de relatérios de acompanhamento.

Setembro

15%

ReuniGes com a equipe gestora de Fabricas para
planejamento e alinhamento das a¢des de producdo.

Coordenacgado do processo de articulagdo com
equipamentos culturais e agentes locais nos territorios.

Estruturacdo de grade preliminar de programacao,
equilibrando linguagens, regides e datas. Coleta e cadastro
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de documentos e informacdes das atracdes nos sistemas
de contratagdo da POIESIS.

Alinhamentos com a equipe de Comunicacgao.

Realizacdo das atividades no quarto municipio indicado
pelo plano de trabalho do projeto.

Acompanhamento das programacoes, registro de
evidéncias e producgdo de relatérios de acompanhamento.

Outubro

15%

Reunides com a equipe gestora de Fabricas para
planejamento e alinhamento das a¢des de producao.

Coordenacdo do processo de articulacdo com
equipamentos culturais e agentes locais nos territorios.

Estruturacdo de grade preliminar de programacao,
equilibrando linguagens, regides e datas. Coleta e cadastro
de documentos e informagdes das atragdes nos sistemas
de contratagdo da POIESIS.

Alinhamentos com a equipe de Comunicagdo.

Realizacdo das atividades no quarto municipio indicado
pelo plano de trabalho do projeto.

Acompanhamento das programacdes, registro de
evidéncias e produgdo de relatérios de acompanhamento.

Novembro

15%

Reunides com a equipe gestora de Fabricas para
planejamento e alinhamento das a¢des de produgao.

Coordenacao do processo de articulagao com
equipamentos culturais e agentes locais nos territorios.
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Estruturacdo de grade preliminar de programacao,
equilibrando linguagens, regides e datas. Coleta e cadastro
de documentos e informacdes das atracdes nos sistemas
de contratacdo da POIESIS.

Alinhamentos com a equipe de Comunicacao.

Realizacdo das atividades no quinto e sexto municipios
indicados pelo plano de trabalho do projeto.

Acompanhamento das programacoes, registro de
evidéncias e producgdo de relatérios de acompanhamento.

Dezembro 18% Reunides com a equipe gestora de Fabricas para
planejamento e alinhamento das a¢des de producdo.

Coordenacdo do processo de articulacdo com
equipamentos culturais e agentes locais nos territorios.

Estruturacdo de grade preliminar de programacao,
equilibrando linguagens, regides e datas. Coleta e cadastro
de documentos e informagdes das atragdes nos sistemas
de contratacdo da POIESIS.

Alinhamentos com a equipe de Comunicagdo.

Realizacdo das atividades no quarto municipio indicado
pelo plano de trabalho do projeto.

Acompanhamento das programacgdes, registro de
evidéncias.

Reunides de equipe para avaliagao final do impacto das
atividades programadas.
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Elaboracao de relatério final de producao.

Consolidacao dos resultados.

Total 100%

e Pagamento em 15 dias Uteis apds a apresentacdo de Nota Fiscal e relatério de atividades, aprovados

pela coordenacdo do projeto.

10. PROPRIEDADE INTELECTUAL

Todo o conteldo, metodologia e materiais desenvolvidos durante o projeto sdo de propriedade da contratada

e ndo podem ser utilizados ou transferidos sem autorizagao.

11. CRITERIO DE JULGAMENTO

A comissao de avaliacdo das propostas serd composta pelo Superintendente de Fabricas de Cultura, Gerente
Executivo de Programacdo de Fabricas de Cultura e pelo Coordenador de Compras da Poiesis. A comissdo de
avaliacdo podera, a seu exclusivo critério, utilizar-se da consultoria de profissionais especializados para dar
suporte ao processo de avaliacdo das propostas.

A avaliacdo sera realizada pelo critério de Técnica e Prego com os seguintes pesos:

PLANILHA ORCAMENTARIA: Pontuacdo de 0 a 05 pontos.

Apresentacdo e entendimento mais adequado da planilha or¢amentdria.

PORTFOLIO DA EMPRESA: Pontuacdo de 0 a 05 pontos.
Capacidade de articulagdo por analise de portfélio

CURRICULO DO(S) REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS): Pontuacdo de 0 a 05 pontos.
Experiéncia, Expertise e Conhecimento

MENOR PRECO: Pontuacgdo de 0 a 05 pontos, tendo como parametro que o menor prego apresentado valerd
05 pontos e os demais apresentados, acima do menor prego, seguirdo a férmula e exemplo abaixo, que

determinara a pontuag¢do deste item.
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Férmula: menor valor apresentado / pelo valor do 22 e 32 colocado

Exemplo: Valor do primeiro colocado / valor do segundo = valor em percentual

Exemplo Ilustrativo:

Fornecedor 01: valor da proposta RS 10.000,00 Fornecedor 02: valor

da proposta RS 12.000,00

Fornecedor 01: 05 pontos por ser a proposta com menor valor RS 10.000 / RS
12.000 = 83%

05 (pontos) * 83% = 4,17

Assim o fornecedor 02 teria a pontuacgdo de 4,17 para o item menor prego

OBS: A empresa ganhadora serd aquela que obter a maior pontuagéo somando-se os 04 itens.

12. HABILITAGAO DO FORNECEDOR

® A descricdo das atividades da empresa deve ser compativel com os servicos solicitados neste Termo
de referéncia;

® Apresentacgdo de portfélio e/ou documentos semelhantes ou equivalentes que confirme experiéncia

13. APRESENTAGAO DA PROPOSTA

® A proposta apresentada serd parte integrante de contrato a ser celebrado com a empresa selecionada
e devera conter: papel timbrado da empresa, razao social e CNPJ, telefone, email e nome para contato,
descricdo completa do escopo dos servicos informados neste termo de referéncia, formas e prazos de
pagamento, prazo de entrega do servico, validade da proposta e etc,

® Preenchimento e apresentacdo da planilha orcamentaria, conforme link abaixo :

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1y3kSp4pAsGokUgw6iMkOZWkHp7dXkPy4
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14. DOCUMENTACAO
As empresas deverdo apresentar, juntamente com a proposta, os seguintes documentos:
® Inscricao no CNPJ;
® Inscricdo estadual e/ou municipal;
® Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade civil/simples,
acompanhada da prova de diretoria em exercicio.
® Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;
® Certiddo de Regularidade de situagdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
® C(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
® Dados bancarios da empresa caso pagamento seja realizado via depdsito bancario;
® (opia do RG e CPF dos representantes legais;
® Relacdo de empresas onde tenha realizado servico semelhante.

® Declaracbes de, no minimo, duas empresas atestando a entrega de bem ou realizacdo de servigos, ou

Atestado de Capacidade Técnica emitidos por érgaos publicos ou privados.

Sao Paulo, 11 de julho de 2025.

Dennis Alexandre Rodrigues de Oliveira

Superintendente do Programa Fabricas de Cultura
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