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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESAS PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS GERAIS DE APOIO
PARA APRESENTACOES ARTISTICAS DO PROJETO FLUXO SP - EXPRESSOES EM
MOVIMENTO, CONTEMPLADO PELO EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N°
03/2025/SMC/ALDIR BLANC DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO

1. OBJETO

1.1. Este termo tem por objeto a contratacdo de até 15 auxiliares gerais para prestacdo de
servicos de apoio as apresentacdes artisticas do projeto FLUXO SP - EXPRESSOES EM
MOVIMENTO, contemplado pelo Edital 03/2025/SMC/ALDIR BLANC.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO

2.1. O objeto dessa contratacdo prevé as atividades atribuidas a auxiliar geral do Projeto
FLUXO SP - EXPRESSOES EM MOVIMENTO, visando garantir a qualidade e plena execucdo
das metas e do plano de trabalho aprovado e ajustado com a Secretaria Municipal de
Cultura e Economia Criativa de Sao Paulo.

2.1.2. Atividades gerais:

a) Execucao integral do apoio local das apresentacbes, garantindo a preparacao,
acompanhamento e finalizagao das atividades em cada dia do evento;

b) Participacdo em reunides com a equipe de coordenacgao do projeto e com as equipes
de técnica, programacao e articulagdo;

c) Apoio ao receptivo das atracgGes artisticas, acompanhamento de camarins e
recebimento de Kit Lanches e aguas;

d) Apoio ao receptivo dos fornecedores contratados para a realizagdo das apresentacoes
artisticas e demandas técnicas durante descarga dos equipamentos, montagem e
desmontagem nos dias de realizagdo;

e) Organizacdo de fluxos operacionais em didlogo com a equipe de produgdo geral;

f) Suporte ao registro de evidéncias e organizagdo da documentagdo comprobatoria
para fins de prestacdo de contas e elaboragdo de relatérios de avaliagdo e
indicadores de impacto.

2.1.3. Cada auxiliar podera ser contratado por até 20 diarias.

3. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGCAO DO SERVIGO

3.1. O projeto FLUXO SP - EXPRESSOES EM MOVIMENTO prevé a realizacdo de 700
(setecentas) apresentacbes culturais em diferentes regides da cidade de Sao Paulo,
contemplando diversas linguagens artisticas, em um curto prazo, com conclusdo de todas
as acoes previstas até 31 de dezembro de 2025.

Diante da amplitude territorial e da complexidade logistica envolvida - que inclui
contratagcdo de artistas e grupos culturais, montagem e desmontagem de estruturas,
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atendimento técnico e articulagdo com comunidades locais - torna-se imprescindivel contar
com auxiliares gerais dedicados exclusivamente a operagdo de cada dia de evento.

Esses profissionais atuardao pontualmente no dia das apresentacdes, assegurando a
execucdo eficaz das atividades programadas. Seu papel inclui o apoio direto a equipe de
producdo geral, recepcao das atragoes artisticas, acompanhamento técnico e resolucao de
imprevistos operacionais e suporte a articulagdo local.

4. LOCAL DE ENTREGA OU EXECUCAO DOS SERVICOS

Equipamentos culturais como Centros Culturais, Casas de Cultura, Bibliotecas, CEUS nas 5
regides da cidade de Sao Paulo: Centro, Zona Norte, Zona Sul, Zona Leste, Zona Oeste.

5. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execucao da prestacdo de servicos serd no periodo de 03 de setembro a 31 de
dezembro, contados apds a assinatura do Contrato, considerando a realizacdo de diarias de
trabalho pontuais, conforme a programacao das apresentagdes do Projeto FLUXO SP -
EXPRESSOES EM MOVIMENTO.

A contratacdo se dara por diaria efetivamente trabalhada, conforme a demanda com a
realizacdo do servico e a pessoa contratada podera ser convocada para uma ou mais diarias
ao longo do periodo de vigéncia, de acordo com as necessidades operacionais e a
programacao do Projeto.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Cumprir integralmente a jornada referente a diaria contratada, comparecendo
pontualmente ao local indicado pela coordenacgdao de producao;

b) Executar as atividades de auxiliar geral local no(s) dia(s) de evento, conforme
orientacdo da coordenacao geral do projeto, incluindo:
- Apoio @ montagem e desmontagem da estrutura do evento;
- Acompanhamento da chegada, recepcdo e necessidades das atracdes artisticas;
- Apoio a equipe técnica (som, luz, palco) e fornecedores locais;
- Organizacao do espaco;
- Resolucao de demandas operacionais e imprevistos no local da acao;
- Registro e encaminhamento de evidéncias (fotos, listas de presenca, etc.), quando
solicitado;
- Comunicacdo agil e constante com a equipe de produgdo geral.

c) Segquir as diretrizes e protocolos estabelecidos pelo projeto, incluindo normas de
seguranca, conduta profissional, acessibilidade e respeito a diversidade;

d) Zelar pelos equipamentos, materiais e espagos utilizados durante a execugao das
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e)

f)

g)

atividades;

Manter sigilo e confidencialidade sobre informacdes internas do projeto a que tiver
acesso durante a prestacdo dos servigos;

Estar disponivel para futuras convocagdes dentro do periodo de vigéncia do contrato,
mediante acordo prévio entre as partes, sem garantia de nimero minimo de diarias.

Providenciar relatorio de comprovagdo das atividades.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

a)

c)

f)

g)

h)

Realizar a convocacgdo da contratada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias,
informando local, horario e detalhes das atividades referentes a diaria a ser
prestada;

Disponibilizar todas as informacGes, orientagdes e documentos necessarios para o
bom desempenho das atividades atribuidas a contratada;

Garantir as condi¢cbes minimas de trabalho no local do evento, incluindo acesso,
infraestrutura basica, contato com as demais equipes envolvidas e suporte
operacional necessario;

Efetuar o pagamento da diaria acordada no prazo estabelecido em contrato,
mediante comprovacdo da efetiva prestacao do servigo;

Incluir a contratada nos canais de comunicagdo e orientagdes da equipe de
producao, assegurando o alinhamento das atividades;

Comunicar com antecedéncia qualquer alteragdo na programacgao que impacte
diretamente a atuagdo da contratada;

Adotar praticas que promovam condigdes dignas de trabalho, respeito a diversidade
e a integridade fisica e moral de todas as pessoas envolvidas no projeto.

Disponibilizar ao CONTRATADO modelo de relatério a ser preenchido.

8. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O valor da diaria sera de R$ 500,00 (quinhentos reais), e o pagamento sera realizado,
com base no numero de diarias de servigo executado com pagamento em até 15 dias apods a
emissao da Nota fiscal e aprovacao do relatério descritivo das atividades realizadas.

9. DA RESCISAO
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9.1. Além da hipdtese de inadimplemento, dar-se-a a rescisdo contratual em razdo da

impossibilidade de continuidade, motivada por caso fortuito, forca maior ou anulagcdao do
edital.

9.1.1. O contrato podera ainda ser rescindido por qualquer das Partes, a qualquer tempo, de
forma imotivada e sem aplicacdo de multa, mediante prévia comunicagdo por escrito a outra
Parte, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dia

10. CRITERIO DE JULGAMENTO
10.1. Analise técnica.

10.1.1. A escolha do profissional prestador do servico em questdo é de ordem técnica e se
dara por analise de portfélio ou curriculo, objetivando levantar o histérico de experiéncias
comprovadas em atividades de natureza semelhante.

11. HABILITAGAO DO FORNECEDOR

11.1. A descricdo das atividades da empresa em seu contrato social deve ser compativel
com os servigos solicitados neste Termo de Referéncia.

11.2 Regularidade de toda a documentacdo exigida no item 13 deste Termo de Referéncia.
12. APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

12.1.Serd considerada como proposta, o formulario preenchido na plataforma Google
Forms, acompanhado dos documentos solicitados, conforme link disponibilizado no site do
Instituto Poiesis.

12.1.1. A forma e o prazo de pagamento obedecerdo as disposi¢des estabelecidas neste
Termo.

13. DOCUMENTACAO
As empresas deverao enviar, juntamente com a proposta, os seguintes documentos:

e Inscricao do CNPJ;

e Copia do RG e CPF dos responsaveis legais da empresa;

e Inscrigao estadual e/ou municipal;

e Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

e Comprovante de Dados bancarios;

e Certificado de regularidade de situagdao com Fundo de Garantia de Tempo de Servigo
(FGTS);

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
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e Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Mobilidrios (Municipal);
e Comprovante de dados bancarios;
e Nome, e-mail e CPF de uma testemunha para assinatura do contrato;
e Ato constitutivo e alteracdes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando
de sociedade comercial/empresarial, €, no caso de sociedade por agbes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores.

e Declaragao de inexisténcia de parentesco ou vinculo com funcionarios, diretores ou

membros do Conselho da POIESIS ou com servidores em atividade da Prefeitura do
Municipio de Sdo Paulo, incluindo cOnjuge, companheiro(a) em unido estavel ou

parente até o terceiro grau.

Observagao: Caso qualquer dos documentos citados acima ndo seja apresentado, a
PROPONENTE tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apos ser notificada, para a apresentacgdo.

Em caso de ndo apresentacao apds esse prazo, a PROPONENTE serd desabilitada.

Sao Paulo, 06 de agosto de 2025.

Manoela Wright Bernardo

Geréncia Executiva do Fluxo SP
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