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TERMO DE REFERENCIA

PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PROJETO EXPOGRAFICO E PRODUGAO
EXECUTIVA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS NOS MUSEUS-CASAS - CASA MARIO DE ANDRADE E CASA DAS
ROSAS

1. OBJETO GERAL

Contratacdo de empresa especializada para o projeto expografico e producdo executiva de (02) duas exposi¢coes
temporarias dos Museus-Casas - Casa Mdrio de Andrade e da Casa das Rosas para o primeiro més do 1¢
Quadrimestre de 2026.

2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
2.1 O servico solicitado devera prever os itens apresentados abaixo, para as duas exposicdes:
a) Projeto Expografico:

- Elaboracdo de pecas graficas em 2D e 3D contendo o projeto executivo das estruturas
expograficas, de iluminagdo, de comunicagdo visual e de multimidia com os devidos
detalhamentos para a execucdo, seguindo as diretrizes da curadoria realizada pela equipe do
museu;

- Elaboragdao de memorial descritivo detalhando materiais e os métodos de execucao;

- O projeto expografico deve respeitar as normas de preservacao, considerando que o imével da
Casa Madrio de Andrade e da Casa das Rosas sdo tombados nas esferas municipal e estadual;

- Recolhimento de RRT sobre responsabilidade técnica do projeto.

b) Licenciamentos:

- Aquisicdo de todos os licenciamentos relativos a uso de imagem e direitos autorais de pecas

audiovisuais utilizadas na exposi¢do, conforme acordado em reunido técnica de alinhamento.
c) Revisdo e tradugdo de texto:

- Providenciar os servicos de revisdo e de traducgdo para lingua estrangeira de todo material

textual da exposi¢ado.
d) Aluguel de equipamentos:

- Contratacdo de equipamentos e instalacGes desde que estejam previstos no projeto
expografico.

e) Confeccdo de estruturas expograficas:

- Fornecimento de material e m3o de obra;

- Construgdo de todos os elementos que compdem o espago cenografico seguindo as diretrizes
e detalhamentos dados pelo projeto expografico a ser desenvolvido.

f) Transporte de material expografico:

- Deslocamento do material e dos mddulos da sede do fornecedor até o museu onde sera
realizada a exposicao;

- Subida dos materiais e mdédulos para area onde sera realizada a exposicdo.

g) Montagem e Instalagdo:
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Instalacdo nas dependéncias do museu de espaco expografico constando todos os elementos
construtivos, visuais e equipamentos previstos nos projetos expograficos e de comunicacao
visual;

Seguir as designacdes técnicas e orientagGes em relagdo as instalagdes do edificio, dadas pelos
Nucleos de Exposicoes e de Manutencao dos Museus-Casas;

Respeitar as normas de tombamento relativo a patrimonios estaduais, caso dos edificios dos
museus;

Seguir as normas do Contratante relativas a horarios e fluxos para montagem;

Realizacdo de eventuais adaptacdes, ajustes e correcdes necessarias;

Recolhimento de ART ou RRT sobre a montagem, constando as instalagdes elétricas e
eletronicas;

Entregar todos os certificados exigidos na construcao, tais como, aplicacdo de produto
antichamas;

Fornecer pessoal necessario, ferramentas, uniformes e equipamentos de protecdo individual
segundo as normas vigentes;

Fornecer o material necessario para a realizacdo das atividades.

h) Manutencdo preventiva e corretiva:

Realizacdo, quando solicitado pelo Nucleo de Exposi¢Ges, a manutencdo corretiva e preventiva
dos itens confeccionados.

i) Desmontagem

Realizacdo de desmontagem integral da exposicao, incluindo a retirada organizada de acervo,
pecas expograficas, mobilidrios, painéis, vitrines, sistemas de fixacdo e demais elementos de
montagem;

Limpeza total dos espacos utilizados para a exposicdo, assim como, devolucdo dos espagcos em
seu carater original;

Deve estar previsto os custos e o planejamento do descarte responsavel de residuos.

j)  Producdo Executiva:

Concepgao e Execucgdo do planejamento geral;

Elaboragdo e gestao do cronograma de implantagdo da exposicao;

Organizagdo de etapas, prazos, equipes envolvidas e fluxos de trabalho;

Realizacdo de reuniGes de alinhamento com todos os agentes envolvidos na exposicdo nas
diversas etapas;

Levantamento de custos de materiais, servicos e logistica;

Solicitacdo e negociacdo de orcamentos com fornecedores;

Controle e acompanhamento da execugao orgamentaria;

Acompanhamento da execugao dos servigos, garantindo padrdes técnicos e prazos;
Supervisdo da montagem expografica, ajustes de ambiente, instalacdo de equipamentos e
testes de funcionamento;

Interacdo continua com os Nucleos de ExposicGes, Preservacdo e Manutencgao;

Suporte técnico durante evento de abertura e primeiros dias de funcionamento;

Registro das fases de montagem para documentacgao institucional;

Planejamento e supervisao da desmontagem integral da exposicao;

Entrega de relatério final da execucdo do projeto, com imagens.
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3. JUSTIFICATIVA

As exposices sao um dos mais importantes canais de comunicacdo que qualificam a relacdo entre o museu e
seus diferentes publicos, contribuindo para a formacao cultural, para o desenvolvimento da percepgao critica e
para o fortalecimento dos vinculos de pertencimento. Ao diversificar sua programacao, o museu estimula o
envolvimento de visitantes recorrentes, atrai novos publicos e reforg¢a sua posicdo como espaco de referéncia
cultural e educacional.

A realizacdo de exposicdes possibilita a circulacdo de pesquisas e acervos, fomentando e promovendo o
intercdmbio entre diversos nucleos do museu e com outras instituicdes. Essa dinamica favorece a atualizacao
de discursos e metodologias museoldgicas, posicionando o museu como agente ativo na produgdo e
mediacao do conhecimento, contribui para o cumprimento da missao institucional do museu, reforcando seu
papel como espaco de preservacao, reflexdao e difusdo cultural, fortalecendo sua relevancia publica e
ampliando sua atuagdo no campo cultural.

Nesse contexto, estdo em desenvolvimento duas exposicées especialmente concebidas para integrar as
celebracées do aniversario da cidade de S3o Paulo, em 25 de janeiro, compondo o calendario programatico
do primeiro quadrimestre nos dois museus. Essas mostras dialogam com a histdria e as identidades culturais
da cidade, reforcando o compromisso das instituicdes com a valorizacao do patrimonio, da meméria e das
expressées contemporaneas que constituem o tecido urbano. Além de ampliar a oferta cultural no periodo,
a preparacdo dessas exposicdes envolve equipes multidisciplinares, articula parcerias institucionais e
fortalece a interlocucao com diferentes publicos, assegurando que o museu se mantenha presente, relevante
e sensivel as dinamicas culturais na cidade e no estado de S3o Paulo.

4. LOCAL DE EXECUCAO

4.1. O servico devera ser realizado nos enderecos abaixo.
e Casa das Rosas, localizada na Avenida Paulista, 37 - Bela Vista - Sdo Paulo
e (Casa Madrio de Andrade, Rua Lopes Chaves, 546 - Barra Funda - Sdo Paulo.

5. PRAZO DE EXECUGAO
5.1 A realizagdo dos servigos deve respeitar as seguintes datas:

10/12/2025 - Previsdo de inicio dos trabalhos;
25/01/2025 - Previsdo da abertura das exposi¢oes;

21/05/2025 - Previsdo de encerramento das exposicoes.

5.2 Avigéncia do contrato podera ser prorrogada, mediante Termo Aditivo.
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6. CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 Como pagamento pela prestacao dos servigos contratados, a Contratada receberd diretamente da
Contratante em 4 (quatro) etapas com respectiva porcentagem, e apds previamente aprovadas pela
Contratante:
e 12 Etapa: Ato da Assinatura do Contrato (30%);
e 22 Etapa: Entrega do Projeto de Expografia (20%);
e 32 Etapa: Final da montagem de exposicoes (40%);
e 42 Etapa: Final da desmontagem das exposicOes e entrega de relatdrio final (10%).

6.2 Os pagamentos referentes a cada etapa serdo efetuados no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados apds
a entrega das notas fiscais.

6.3 O valor abrange todos os custos, tributos e encargos, sejam diretos ou indiretos, e constituira, a qualquer
titulo, a Unica e completa remuneracdo pela prestacao de servicos.

6.4 Os pagamentos serdao efetuados por meio de depdsito bancdrio na conta corrente do CONTRATADO, em
até 10 (dez) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal.

7. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES
7.1 CONTRATANTE
a) Indicacdo de profissional (is) técnico(s) para o desenvolvimento das atividades previstas;
b) Fornecertodas as informacgGes e documentos necessarios para a elaboragao dos servigos, incluindo plantas
baixas, histérico do imdvel e registros fotograficos;
c) Garantir e permitir, dentro de suas normas de seguranca, o acesso ao imdvel para as atividades de
levantamento técnico e execucdo dos servicos previstos;
d) Supervisdo e acompanhamento de todas as atividades e a¢des que se refiram ao objeto do presente Termo;
e) Realizar o pagamento por meio de depdsito na conta corrente indicada pela CONTRATADA, em até 10 (dez)
dias Uteis contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura.

7.2 CONTRATADA

a) Estar apta a iniciar prontamente os servicos;

b) Realizar os servigos de acordo com o indicado neste termo, seguindo as instru¢des e orientagdes da
Contratante;

c) Prestar os servigos contratados, garantindo eficiéncia e qualidade no trabalho efetuado;

d) Observar o horario de funcionamento, as regras de seguranga e acesso as dependéncias do Museu;

e) Responder exclusivamente por quaisquer obrigacdes assumidas em razdo dos servicos e fornecimento do
objeto deste Termo de Referéncia, seja para com os seus colaboradores, prestadores de servicos ou
contratados, seja para com os Poderes Publicos ou para com terceiros em geral, qualquer que seja a
natureza de tais obrigacGes, especialmente aquelas decorrentes de relagbes empregaticias, de carater
previdenciario, tributario ou acidentario;

f) Arcar com todas as despesas decorrentes do fornecimento de material, mdo de obra, impostos, taxas,
contribuicGes e quaisquer outros encargos de ordem fiscal, trabalhista, securitaria, enfim todos os tributos
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e encargos decorrentes do fornecimento de materiais e servigos, assim como outros tributos e/ou impostos
gue venham a ser instituidos, sejam de ambito Federal, Estadual ou Municipal.
g) Manter a contratante informada sobre o andamento das atividades, garantindo a transparéncia nas etapas

do projeto.
h) Cumprir rigorosamente o cronograma de execugdo e os custos acordados.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO

A comissdao de avaliacdo das propostas sera composta pela Coordenacdao Técnica de Museus, pela
Superintendente do Programa de Museus e pelo Coordenador de Compras da Poiesis. A comissdao de
avaliacdo poderd, a seu exclusivo critério, utilizar-se da consultoria de profissionais especializados para dar
suporte ao processo de avaliacdo das propostas.

A avaliagdo sera realizada pelo critério de Técnica e Preco com os seguintes pesos:

ANALISE DE CURRICULO: Pontuagdo de 0 a 05 pontos.

A analise de curriculo levard em conta a expertise da equipe responsavel pelo projeto, avaliando-se os
trabalhos semelhantes realizados. Sera considerado o conjunto de profissionais envolvidos diretamente no
projeto, sendo dada a maior pontuag¢do a quem apresentar profissionais com expertise focadas na realizacdo
dos servicos descritos, dentro de suas especialidades.

PORTFOLIO: Pontuacdo de 0 a 10 pontos.

A analise do portfdlio levard em conta a experiéncia da empresa no desenvolvimento dos servicos de
confeccdo e montagem de exposicdes para o setor museoldgico.

PROPOSTA: Pontuacdo de 0 a 10 pontos.

A andlise da proposta levara em conta o atendimento ao Termo de Referéncia, a exequibilidade da proposta,
0 cronograma, os profissionais envolvidos na execucdo, o orcamento na perspectiva técnica, assim como
outros elementos que constituam a proposta e que demonstrem a sua realizagdo de forma qualificada e
adequada aos parametros exigidos por este documento.

MENOR PRECO: Pontuacao de 0 a 05 pontos.

A andlise considerard como paradmetro que o menor preco apresentado valerd 05 pontos e os demais
apresentados, acima do menor preco, seguirdo a férmula e exemplo abaixo, que determinara a pontuagao
deste item.

Formula: menor valor apresentado / pelo valor do 22 e 32 col.

Exemplo: Valor do primeiro colocado / valor do segundo = valor em percentual

Exemplo llustrativo:

Fornecedor 01: valor da proposta RS 10.000,00

Fornecedor 02: valor da proposta RS 12.000,00
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Fornecedor 01: 05 pontos por ser a proposta com menor valor
RS 10.000 / RS 12.000 = 83%
05 (pontos) * 83% = 4,17

Assim o fornecedor 02 teria a pontuacdo de 4,17 para o item menor pre¢o

OBS : O ganhador sera aquele que obter a maior pontuagdo somando-se os 04 itens.

9. HABILITAGAO DO FORNECEDOR

a) A descricdo das atividades da empresa deve ser compativel com os servigos solicitados neste termo de

referéncia.

b) Experiéncia comprovada através de apresentacdo de portfélio e/ou documentos semelhantes ou
equivalentes nos servicos de producdo e implantagdo de exposicdes para o setor museoldgico;

c) Apresentacdo de equipe técnica qualificada, por meio de curriculo, composta por arquitetos, designers,
produtores, iluminadores, montadores e outros profissionais especializados nos servicos objeto deste
termo;

d) Ter na equipe profissionais com registro no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), e CREA (Conselho
Regional de Engenharias e Agronomia).

10. APRESENTAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

10.1 A proposta apresentada sera parte integrante de contrato a ser celebrado com a empresa selecionada e
devera conter: papel timbrado da empresa, razdo social e CNPJ, telefone, E-mail e nome para contato, descrigao
completa do escopo dos servigos informados neste termo de referéncia, formas e prazos de pagamento, prazo
de entrega do servico, validade da proposta, e etc.

10.2 PROPOSTA FINANCEIRA

Deverd fazer parte da proposta comercial e deverd estar no papel timbrado da empresa e conter:

a) O cronograma de execucao;

b) A proposta financeira em forma planilha orcamentaria, com os itens dos servicos e aquisicoes quantificados,
em que o preco global, em reais, deve ser o resultado da somatdria dos totais de cada item e demais
detalhamentos pertinentes.

11. DOCUMENTAGAO

11.1 As empresas deverdo também devera apresentar os seguintes documentos juntamente com a proposta:
a) Inscricdo no CNPJ;

b) Inscri¢do estadual e/ou municipal;

c) Registro comercial, no caso de empresa individual;
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d) Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade civil simples,
acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

e) Ato constitutivo e alteracdes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de sociedade
comercial, e, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos de eleicio de seu(s)
administradores(s).

f) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

g) Certidao de Regularidade de situagdao com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

i) RG e CPF do responsavel legal;

j) Dados bancarios da empresa.

k) Relacdo de empresas onde tenha prestado o tipo de servigco objeto deste Termo de referéncia;

I) Declaragdo de, no minimo, duas empresas atestando a realizagdo dos servicos prestados e/ou atestados de
capacidade técnica, emitidos por érgaos publicos ou privados.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1 As Partes declaram estar livres e desimpedidas para firmar o presente ajuste, ndo existindo em vigor
gualquer 6nus, gravame ou contrato que as impeca de fazé-lo.

12.2 Nenhuma das partes contratantes podera, sem prévia anuéncia da outra, ceder a terceiros as obrigacGes e
direitos decorrentes deste contrato.

12.3. Toda e qualquer alteragdo a ser observada no presente contrato deverd ser objeto de termo de aditamento
formalizado e assinado pelas Partes.

12.4 As Partes garantem que quaisquer dados pessoais, coletados para realizacdo das atividades previstas neste
termo, sejam utilizados EXCLUSIVAMENTE para a finalidade definida quando da sua coleta, nos termos da Lei
Geral de Protecdo de Dados n213.709/2018.

S3do Paulo, 18 de novembro de 2025.

| Funanda (& dv Blincira Marela Kemk

DAAZOEA4ES044E0.

Fernanda Oliveira Marcela Rezek
Coordenagao Operacional Coordenagado Técnica
Museus-Casas Museus-Casas

Assinado por:

Kunata (Hadin
1EEQQ713A9724FC.

Renata Cittadin
Superintendente de Museus
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