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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUCAO E
REALIZAGCAO DE EVENTOS, DESTINADOS A REALIZAGAO DE ATIVIDADES CULTURAIS DOS MUSEUS CASAS:
CASA DAS ROSAS, CASA GUILHERME DE ALMEIDA E CASA MARIO DE ANDRADE.

1. OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos em
eventos, que compreende contratagdo de produtores e equipes de trabalho tempordrias para a realizagdo das
atividades, contratagao de palestrantes e artistas convidados, assim como locagdo de equipamentos e estruturas para
eventos, incluindo sistemas de sonorizagao, iluminagdo, palco, tendas, gerador de energia, mobilidrio e demais itens
de infraestrutura necessarios a realizacdo de atividades culturais.

A contratacdo visa atender a programacdo cultural realizada nos museus Casa das Rosas, Casa Mario de Andrade e
Casa Guilherme de Almeida, garantindo condi¢des adequadas de infraestrutura, qualidade técnica e seguranca para a
realizacdo de apresentacOes artisticas, atividades educativas, encontros culturais e demais a¢ées promovidas nesses
equipamentos culturais.

Os servigos relacionados aos equipamentos culturais para a realizagdo das a¢des deverao contemplar o fornecimento,
transporte, montagem, instalagdo, testes de funcionamento, operagao técnica, quando necessdrio, suporte durante o
evento, desmontagem e retirada dos equipamentos.

A empresa contratada devera dispor de equipe técnica qualificada, assim como promover a entrega de equipamentos
em perfeitas condicdes de uso, responsabilizando-se pela logistica, montagem e desmontagem das estruturas, bem
como pelo cumprimento das normas técnicas, de seguranga e das exigéncias aplicdveis a realizacdo de eventos em
espagos culturais.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO
A empresa contratada devera disponibilizar, sob demanda:

Contratagdo de produtores culturais e outras equipes de trabalho temporarias;

Contratagdo de palestrantes e artistas convidados;

Equipamentos de sonorizagao e iluminagdo adequados para apresentagdes culturais;

Equipamentos audiovisuais necessario para a realizagdo de eventos;

Palco ou praticdveis para apresentagdes artisticas;

Tendas para cobertura de atividades externas;

Gerador de energia, quando necessario;

Cabos, pedestais, mesas de som e demais acessdrios necessarios ao funcionamento dos equipamentos;
Contratagdo de mobiliario para eventos;

Equipe técnica para montagem, desmontagem e suporte operacional.

Todos os contratados serdo pagos exclusivamente pela produtora, sem 6nus a Contratante.

Todos os equipamentos deverdo estar em perfeito estado de funcionamento e em conformidade com as normas
técnicas e de seguranca aplicaveis.
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3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir infraestrutura adequada para a realizacdo da programacdo
cultural, que inclui apresentag0es artisticas, atividades educativas, encontros literdrios, seminarios, oficinas e demais
acOes culturais realizadas nos museus.

Tais atividades demandam contratacdo de equipes, palestrantes e artistas, além de equipamentos especificos de
sonorizagdo, estruturas temporarias e suporte técnico, os quais ndo integram o patrimonio permanente da instituicdo,
sendo necessaria sua locacdo sob demanda, de acordo com a programacgdo de eventos.

4. LOCAL DE EXECUGAO

4.1. Os servigos serdo executados nos seguintes equipamentos culturais:

Casa das Rosas - Av. Paulista, n? 37, Bela Vista, Sdo Paulo, SP
Casa Mario de Andrade — Rua Lopes Chaves, n2 546, Barra Funda, S3o Paulo, SP
Casa Guilherme de Almeida — Rua Macapa, n? 187, Perdizes, Sdo Paulo, SP

Sede da Poiesis: Rua Libero Badard, n? 377, Centro Histérico, Sdo Paulo, SP

4.2. As equipes e demais contratados, inclusive para montagem e desmontagem de equipamentos, deverao respeitar
as caracteristicas fisicas e as normas de preservagdo dos espacos.

4.3. Para as equipes contratadas, deverdo ser realizadas reunides de alinhamento do projeto e das agdes, visando
mitigar ruidos de comunicag¢do e imprevistos.

5. PRAZO E FORMA DE EXECUGAO

5.1. A execuc¢do dos servigos sera solicitada conforme a demanda de cada evento, mediante comunicagdo prévia da
contratante com antecedéncia minima de 05 dias uteis;

5.2. As contratagdes serdo negociadas com a contratada, sendo que prazos maiores ao previsto de 05 dias Uteis poderdo
ser acordados mediante verificagdo do tamanho do projeto e capacidade de atendimento dos fornecedores;

5.3. Em caso de situagbes que forem comunicadas com prazo menor que 05 dias Uteis, a contratada informara a
possibilidade de atendimento conforme tipo de servigo e necessidade de equipamentos;

5.4. A contratada é responsavel pelas equipes de producdo e terceiros que contratar, assim como pelo transporte,
montagem, instalacdo, testes de funcionamento, suporte técnico durante o evento e desmontagem/retirada dos
equipamentos;

5.5. O pagamento aos contratados pela Contratada devera ser realizado em até 30 dias apds a realizagdo do evento. No
caso de convidados com caché artistico e palestrantes, o prazo devera ser comunicado pela Contratada ao convidado, que
devera fornecer sua ciéncia a respeito do periodo acordado por meio de sua assinatura em documento de formalizacdo
previamente encaminhado pela Contratada;

5.6. Todos os servicos devem obedecer as normas de seguranga, preservacdao do patriménio e regulamentac¢des
aplicaveis.

5.7. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada
mediante Termo Aditivo.

5.8. As partes poderdo rescindir o contrato a qualquer tempo, sem multa, mediante notificagdo por escrito com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
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5.9. O contrato terd o valor total global de R$200.000,00 (duzentos mil reais). As solicitacbes de contratacdo serdo
abatidas do valor global até a liquidagdao do montante previsto.

6. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd realizado de acordo com a contratacdo acordada entre as partes, conforme solicitacdo da
contratante.

6.2. O pagamento serd efetuado em 10 (dez) dias Uteis apds a apresentagdo de nota fiscal, por meio de depdsito bancério
em conta corrente em nome da Contratada.

6.3. O valor abrange todos os custos, tributos e encargos, sejam diretos ou indiretos, e constituira, a qualquer titulo, a
Unica e completa remuneracdo pela prestagdo de servigos.

6.4. O aceite definitivo e a autorizagdo para emissdo da nota fiscal ocorrerdo somente apds a confirmacgao e aprovacgdo da
Contratante.

7. OBRIGACGES E RESPONSABILIDADES

7.1. Contratante

a) Indicacgdo de profissional (is) técnicos (s) para o desenvolvimento das atividades previstas;

b) Fornecer todas as informacdes e documentos necessarios para a elaboracdo dos servicos;

c) Supervisdo e acompanhamento de todas as atividades e a¢Ges que se refiram ao objeto do presente Termo;

d) Realizar o pagamento por meio de depdsito na conta corrente indicada pela CONTRATADA, em até 10 (dez) dias
Uteis contados da apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura.

7.2. Contratada

a) Estar apta a iniciar prontamente os servigos;

b) Realizar os servigos de acordo com o indicado neste termo, seguindo as instrugdes e orientagdes da Contratante;
c) Prestar os servicos contratados, garantindo eficiéncia e qualidade no trabalho efetuado;

d) Observar o horario de funcionamento, as regras de seguranca e acesso as dependéncias do Museu;

e) Responder exclusivamente por quaisquer obrigacGes assumidas em razdo dos servigos e fornecimento do objeto
deste Termo de Referéncia, seja para com os seus colaboradores, prestadores de servigos ou contratados, seja para
com os Poderes Publicos ou para com terceiros em geral, qualquer que seja a natureza de tais obrigacGes,
especialmente aquelas decorrentes de relagdes empregaticias, de carater previdenciario, tributario ou acidentario;

f) Arcar com todas as despesas decorrentes do fornecimento de material, mao de obra, impostos, taxas,
contribuicGes e quaisquer outros encargos de ordem fiscal, trabalhista, securitaria, enfim todos os tributos e encargos
decorrentes do fornecimento de materiais e servigos, assim como outros tributos e encargos decorrentes do
fornecimento de materiais e servigos, assim como outros tributos e/ou impostos que venham a ser instituidos, sejam
de ambito Federal, Estadual ou Municipal.

g) Manter a contratante informada sobre o andamento das atividades, garantindo a transparéncia nas etapas do
projeto.
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h) Cumprir rigorosamente o cronograma de execuc¢do e os custos acordados.

8. HABILITACAO DE FORNECEDOR

8.1. O prestador de servico sera habilitado desde que cumpra os seguintes requisitos:

a) A descrigdo das atividades empresariais seja compativel com o servico a ser realizado neste Termo de Referéncia;

b) Apresentacdo de portfélio e/ou curriculo que comprove trabalhos anteriormente realizados na area de produgio
cultural;

c) Regularidade de toda a documentacgao exigida para fins de formalizacdo contratual.

d) Apresentacdo de cartas de duas empresas que comprovem a capacidade técnica de realizacdo dos servigos e que
tenham sido produzidas com data inferior a 5 (cinco) anos.

9. CRITERIOS DE ANALISE DA PROPOSTA

9.1. As propostas serdo analisadas pela Comissdao Avaliadora, formada pela Superintendéncia de Museus, a
Coordenadora Técnica de Museus e o Coordenador do setor de Compras, que fardo a classificagdao, tendo como
premissa os critérios de técnica, conforme atribuicdo de pontuagdo, considerando qualidade do servigo prestado,
beneficio e eficiéncia.

9.1.2. Na classifica¢do e atribuicdo de nota, serdo considerados 3 (trés) critérios, sendo eles:

a) A experiéncia da empresa no desenvolvimento dos servigos do objeto da contratacgdo.
Pontuagdo maxima do critério: 4 pontos.

b) Andlise de portfdlio das atividades realizadas.

Pontuagdo maxima do critério: 4 pontos.

c) Andlise da relagdo de empresas com a qual o proponente ja realizou trabalhos anteriormente.
Pontuagdo maxima do critério: 2 pontos.

A pontuacdo maxima atribuida as propostas serd de 10 pontos, sendo desclassificado o proponente que ndo
apresentar um dos critérios acima solicitados.

9.2. Cabe relembrar que todas as Organizagdes Sociais sdo dotadas de autonomia e peculiaridades devidamente
regulamentadas pela Lei no 9.637/98, que assim estabelece em seu artigo 17, que permite sua independéncia relativa
atinente ao gerenciamento dos recursos publicos, delimitada as condig¢Ges previstas no Contrato de Gestdo firmado
com o ente publico.

10. APRESENTAGAO DE PROPOSTA TECNICA
10.1. A proposta para a realizacdo do servico devera conter:

a) Valor total em reais para a execuc¢do do servico;
b) Razdo social;

c) Endereco;

d) Telefone;

e) Forma de pagamento;
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f) Descricdo completa do item 2 deste Termo de Referéncia.

A proposta apresentada sera parte integrante de contrato a ser celebrado com a empresa vencedora ao final do
processo de sele¢do das propostas.

A proposta devera conter os seguintes itens:
10.2 COMPROVAGAO TECNICA

Sera exigida experiéncia de no minimo 03 (trés) anos — completos na data da sessdo de abertura dos envelopes — no
setor de confec¢do de montagem de expografia, com comprovagdo de prestacdo de servigos semelhantes por meio da
apresentagdo de:

a) Portfdlio, que sera analisado pela CONTRATANTE;

b) Relacdo de empresas onde tenha prestado o tipo de servico objeto da Chamada Publica;

c) Declaracdo de, no minimo, duas empresas atestando a realizacdo dos servigcos prestados e/ou atestados de
capacidade técnica, emitidos por drgdos publicos ou privados.

10.3 PROPOSTA FINANCEIRA

A proposta devera estar no papel timbrado da empresa e assinada.
a) A proposta financeira devera ser entregue considerando todos os itens previstos neste Termo de Referéncia.

11. APRESENTACAO DE DOCUMENTOS EMPRESARIAIS
11.1. A empresa selecionada, para fins de formalizacdo do Contrato, devera apresentar os seguintes documentos:

a) Inscricdo do CNPJ;

b) Inscri¢do estadual e/ou municipal;

c) Registro comercial, no caso de empresa individual;

d) Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade civil simples,
acompanhada da prova de diretoria em exercicio;

e) Ato constitutivo e alteragGes subsequentes, devidamente registradas, em se tratando de sociedade comercial, e, no
caso de sociedade por acGes, acompanhado de documentos de elei¢do de seu (s) administradores (s);

f) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

g) Certiddo de Regularidade de situagdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

h) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

i) RG e CPF do responsavel legal;

j) Dados bancarios da empresa.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As Partes declaram estar livres e desimpedidas para firmar o presente ajuste, ndo existindo em vigor qualquer
onus, gravame ou contrato que a impeca de fazé-lo.

12.2. Nenhuma das partes contratantes poderda, sem prévia anuéncia da outra, ceder a terceiros as obriga¢des e
direitos decorrentes deste contrato.

12.3. Toda e qualquer alteragdo a ser observada no presente contrato deverd ser objeto de termo de aditamento
formalizado e assinado pelas Partes.

12.4. As Partes garantem que quaisquer dados pessoais, coletados para realizagdo das atividades previstas neste
termo, sejam utilizadas EXCLUSIVAMENTE para a finalidade definida quando da sua coleta, nos termos da Lei Geral de
Protecdo de Dados n? 13.709/2018.
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