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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE JARDINAGEM PARA OS MUSEUS-CASAS: CASA DAS
ROSAS, CASA MARIO DE ANDRADE E CASA GUILHERME DE ALMEIDA

1. OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para a presta¢do de servico mensal de manutencao de areas verdes e
jardinagem, com fornecimento de mao de obra, materiais, insumos e equipamentos, a serem executados
nas areas externas e internas das unidades integrantes da Rede Museus-Casas: Casa das Rosas, Casa
Guilherme de Almeida e Casa Mario de Andrade, abrangendo o manejo, conserva¢ao, adubagdo, podas
técnicas, revitalizagdo, controle fitossanitario e substituicdes necessarias para a plena preservacdo da
fitossanidade e da qualidade paisagistica das dependéncias.

2. DETALHAMENTO DO OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para execugdo de
servicos continuos de manutencdo de jardinagem nas unidades integrantes da Rede Museus-Casas,
compreendendo as seguintes areas e modulacgdes:

2.1 CASA DAS ROSAS

Para a Casa das Rosas, o servico de jardinagem correspondera exclusivamente a manutencdo dos
equipamentos ornamentais vegetais localizados nas areas internas do museu, contemplando as seguintes

modulagdes:

® 02 (duas) jardineiras de piso, localizadas na varanda coberta do acesso principal;

e 01 (uma) floreira, situada no espaco do porte-cochére;

® 04 (quatro) floreiras de peitoril, localizadas na escada de marmore do hall principal;
e Vasos ornamentais no terrago (pavimento superior), compostos por:

A. 10 (dez) vasos altos com vegetacao frutifera;
B. 08 (oito) vasos baixos, tipo “bacias”, compostos por roseiras.

A manutengdao compreenderd os cuidados técnicos necessarios a conservagao das espécies, incluindo
manejo, poda, adubacdo, controle fitossanitario, substituicdo pontual de mudas quando necessario e
conservacgao estética dos conjuntos.

2.2 CASA MARIO DE ANDRADE

O servigo de manutengdo da Casa Mario de Andrade abrangera as dreas ajardinadas externas situadas:
e Area gramada da calcada;
o Na drea de acesso principal, localizada na entrada da edificacao;
e Em dois jardins abertos localizados na area interna da edificacdo.

As dreas totalizam aproximadamente 70,00 m2, compostas por:
o Canteiros;
e Areas abertas com vegetacdo de médio e grande porte;
e Areas gramadas.
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O servico compreenderd a manutengao continua da vegetagao existente, incluindo podas, adubacao,
manejo de gramados, controle fitossanitdrio e conservagao paisagistica.

2.3 CASA GUILHERME DE ALMEIDA

O servi¢co de manutencdo da Casa Guilherme de Almeida abrangera as areas da calcada e jardins internos -
com area total equivalente a 50 m?, incluindo:

Manutencdo das dreas gramadas e arvores da calcada;

Canteiros;

Floreiras;

Area de quintal com vegetacdo de grande porte;

Vegetacao arbustiva de pequeno e médio porte;

Forragdes;

Areas gramadas.

2.4 0 servigo compreendera a manutencdo integral das areas ajardinadas, com manejo técnico adequado
as caracteristicas das espécies existentes, incluindo podas, adubacao, controle de pragas, conservacgdo
estética e manutengdo dos gramados.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

O servico de manutencdo das areas verdes e jardinagem compreendera, no minimo, as seguintes atividades
técnicas, a serem executadas de forma preventiva e corretiva, conforme cronograma estabelecido e sob
supervisao da fiscalizagdo do Contratante:

3.1 Manejo e Conservacao Vegetal

a) Poda de limpeza (remocdo de folhas secas, galhos mortos e material senescente);

Consiste na retirada periédica de partes vegetais secas, doentes ou danificadas, visando preservar a
sanidade das espécies, evitar proliferagdo de pragas e manter o aspecto estético adequado das areas
ajardinadas.

b) Poda de conducdo e formacdo;

Realizagdo de cortes técnicos com objetivo de orientar o crescimento estrutural das plantas, promover
equilibrio da copa, estimular frutificacdo (quando aplicavel) e garantir compatibilidade com o espaco fisico
existente.

c) Poda de contengdo em arbustos e forragdes;

Execucdo de podas de controle volumétrico, visando manter alinhamento, limite fisico dos canteiros e
compatibilidade com circula¢do, fachadas e elementos arquiteténicos protegidos.

d) Retirada de ervas daninhas;

Remogdao manual ou mecanica de plantas invasoras que comprometam o desenvolvimento das espécies

ornamentais, evitando competicdo por nutrientes e deterioracdo estética.

e) Afofamento superficial do solo/substrato;
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Descompactacdo leve da camada superficial do solo ou substrato, com o objetivo de melhorar infiltracdo de
agua, oxigenacao radicular e eficiéncia da adubagao.

f) Revolvimento leve para melhoria de aeragdo radicular.

Intervencdo técnica pontual para promover oxigenac¢ao das raizes, prevenindo compactacdo excessiva e
favorecendo o desenvolvimento sauddvel das plantas.

3.2 Adubagdo e Tratamento Nutricional
a) Adubacdo de cobertura em vasos, floreiras e canteiros;

Aplicacdo periddica de nutrientes na superficie do solo/substrato, conforme necessidade das espécies,
respeitando a sazonalidade e recomendacgdes técnicas.

b) Aplicacdo de adubo organico liquido ou sdlido;

Fornecimento de matéria organica e nutrientes essenciais por meio de insumos compativeis com
ambientes institucionais e preferencialmente de baixo impacto ambiental.

c) Aplicagdo de adubo de liberagdo lenta;

Utilizacdo de fertilizantes de liberagdo gradual para manutencdo prolongada do aporte nutricional,
reduzindo necessidade de reaplicagGes frequentes (quando necessario).

d) Adubacgado especifica para espécies frutiferas;

Aplicagdo de formulagdes nutricionais adequadas as exigéncias de frutificagdo e desenvolvimento
produtivo, quando houver exemplares frutiferos nas dreas atendidas.

e) Correcdo de solo/substrato com condicionadores;

Emprego de corretivos e condicionadores para ajuste de pH, melhoria de estrutura fisica e retencao hidrica,
sempre que identificado tecnicamente (quando necessario).

f) Reposicdo parcial de substrato em vasos.

Substituicdo de parte do substrato degradado, com fornecimento de material novo adequado a espécie,
garantindo a manutencdo da fertilidade e drenagem.

3.3 Revitalizagdo e Reposicao
a) Substituicdo de mudas comprometidas;

Troca de espécies que apresentem morte, ataque severo de pragas ou perda irreversivel de vigor, mediante
autorizagao da fiscalizagao.

b) Revitalizagdo de vasos sem vegetacao;

Recuperacdo estética e funcional de recipientes vazios, incluindo preparo do substrato, escolha técnica da

espécie e plantio adequado.

c) Replantio pontual;

Rua Libero Badaré, 377 - 6° andar . SR (D) B CULT Qg SCHo
S30 Paulo/SP wacoes DAS o s SIP sy

poiesis.org.br

= (& ([



Docusign Envelope ID: FO80C5B5-068D-4791-A666-75EQ0EADADA4

instituto
poiesis
Execucdo de replantio em areas com falhas de cobertura vegetal, mantendo padrdo paisagistico existente.

d) Reorganizagdo de vasos quando necessario por excesso de insola¢do;

Realocagdo estratégica de vasos para adequacdo as condi¢Bes de insolagdo, sombreamento ou ventilagdo,
conforme analise técnica (quando necessario).

e) Reforma pontual de vasos;

Intervengao para recuperagdo estrutural e estética de vasos, podendo incluir substituicdo de espécies
incompativeis com o ambiente (incluindo troca de espécies quando tecnicamente recomendado).

f) Acabamento com cobertura vegetal

Aplicacdo de material de cobertura para conservacdao da umidade, controle de ervas daninhas e melhoria
estética (casca de arvore, casca de arroz carbonizada ou similar).

3.4 Controle Fitossanitario Manejo de Pragas
a) Monitoramento preventivo de pragas e doengas;

Inspecdo periddica das espécies vegetais para identificagcdo precoce de pragas, fungos ou patologias, com
registro das ocorréncias.

b) Aplicagdo de defensivos organicos ou bioldgicos, quando necessario;

Utilizacdo prioritaria de produtos de baixo impacto ambiental, compativeis com ambientes de visitacao
publica e edificacGes histodricas.

c) Tratamento curativo em casos pontuais.

Adocdo de medidas corretivas especificas para controle de infestacdo identificada, mediante autorizacao
prévia da fiscalizacao.

4. PERIODICIDADE

O servico objeto deste Termo de Referéncia corresponderd a execucdo de manutencdo mensal regular nas
trés unidades integrantes da Rede Museus-Casas — Casa das Rosas, Casa Mdrio de Andrade e Casa
Guilherme de Almeida — compreendendo a realiza¢ao de todos os procedimentos descritos no escopo
técnico, de forma continua e programada, mediante cronograma previamente acordado com a fiscalizagdo
do contrato.

5. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de manutencdo e conservagao das areas
verdes que integram a Rede Museus-Casas (Casa das Rosas, Casa Mario de Andrade e Casa Guilherme de
Almeida), geridas pela organizacdo social Poiesis. Tratam-se de edificacbes de elevado valor histérico,
arquitetonico e simbdlico para o Estado de Sdo Paulo, cujos perimetros internos e externos possuem jardins
compostos por vegetacdo de pequeno, médio e grande porte, além de forra¢des naturais que demandam
manejo especializado.

A prestacdo continua dos servicos de jardinagem é indispensavel para assegurar a preservacao da
integridade paisagistica e a conservacdao preventiva das edificacbes, evitando que o crescimento
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desordenado ou a falta de manejo da vegetagao causem danos as estruturas tombadas. Ademais, a medida
visa garantir a seguranca e a valorizacdo da experiéncia do publico visitante, atendendo aos parametros

técnicos de zeladoria e conservagdo predial, em estrita observancia ao principio da eficiéncia e ao dever de
protecdo do patrimdnio publico.

6. LOCAL PARA PRESTAGAO DE SERVICO

6.1. A prestacdo de servicos continuos de manutencao de dreas verdes e jardinagem deverao ser realizadas
nos seguintes locais:

e MUSEU CASA DAS ROSAS (Avenida Paulista, n2 37, Bela Vista, Sdo Paulo — SP)

e MUSEU CASA GUILHERME DE ALMEIDA (Rua Macap4, n? 187, Sumaré, Sdo Paulo - SP)

e MUSEU CASA MARIO DE ANDRADE (Rua Lopes Chaves, n2 546, Barra Funda, S3o Paulo - SP)

7. CONDICAO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, ao longo dos 12 meses previstos em contrato. Para cada més, o
pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis ap6s a finalizacdo do servico mensal previsto nos trés
Museus-Casas, mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada pelo gestor
responsavel da POIESIS. A nota fiscal devera ser emitida com os dados corretos da unidade solicitante para
o cumprimento do cronograma de pagamento.

8. PRAZO DE CONTRATAGAO

8.1. O contrato terd vigéncia prevista de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do contrato. Esse prazo
poderd ser prorrogado por igual ou fracionario periodo, a critério das partes, mediante celebragdo de termo
de aditamento;

8.2. As partes poderdo se manifestar sobre a prorrogacdo do contrato, desde que o faca mediante
documento escrito em, no minimo, 30 (trinta) dias antes do vencimento do contrato, ou de cada uma das
prorrogacdes do prazo de vigéncia;

8.3. As partes poderdo rescindir o contrato a qualquer tempo, sem multa, mediante notificacdo por escrito
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Estar apta a iniciar prontamente os servicos;

b) Prestar os servicos contratados, garantindo eficiéncia e qualidade no trabalho efetuado;

c) Observar o horério de funcionamento, as regras de seguranca e o acesso as dependéncias do Museu;

d) Elaborar o relatério mensal do estado de conservacao das dreas ajardinadas e quais procedimento foram
executados;

e) Manter a contratante informada sobre o andamento dos servigos;

f) Cumprir rigorosamente o cronograma e o orgamento aprovados;

g) Responder exclusivamente por quaisquer obriga¢des assumidas em razdo dos servigos e fornecimento
do objeto deste Termo de Referéncia, seja para com os seus colaboradores, prestadores de servigcos ou
contratados, seja para com os Poderes Publicos ou para com terceiros em geral, qualquer que seja a
natureza de tais obrigagdes, especialmente aquelas decorrentes de relagdes empregaticias, de carater
previdencidrio, tributario ou acidentario;

h) Arcar com todas as despesas decorrentes do fornecimento de material, mdo de obra, impostos, taxas,
contribuicdes e quaisquer outros encargos de ordem fiscal, trabalhista, securitdria, enfim, todos os
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tributos e encargos decorrentes do fornecimento de materiais e servigos, assim como outros tributos
e/ou impostos que venham a ser instituidos, sejam de ambito Federal, Estadual ou Municipal.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Indicacdo de profissional (is) técnico (s) para o desenvolvimento das atividades previstas;

b) Fornecer todas as informacGes e dados necessarios, com agilidade, para a execu¢do dos servicos
contratados;

c) Permitir, dentro de suas normas de seguranca, o acesso as dependéncias, para participa¢do de reunides
e entrega do trabalho;

d) Supervisdo e acompanhamento de todas as atividades e acGes que se refiram ao objeto do presente
Termo;

e) Realizar o pagamento por meio de depdsito na conta corrente indicada pela CONTRATADA, em até 10
(dez) dias contados da apresenta¢do da Nota Fiscal.

11. HABILITACAO DO FORNECEDOR

a) A descricdo das atividades empresariais compativel com o servico solicitado neste Termo de
Referéncia;

b) Apresentacdo de portfdlio e/ou curriculo que comprove os trabalhos realizados anteriormente;

c¢) Comprovagdo de experiéncia na prestacdo de servicos de manutengao de jardinagem em equipamentos

culturais ou edificacdes de valor histérico ou imdveis tombados, demonstrando capacidade técnica para

atuagdao em ambientes com bens protegidos, com observancia a preservagao dos elementos construtivos e

utilizacdo de produtos e procedimentos compativeis com revestimentos e materiais historicos.

12. APRESENTAGAO DA PROPOSTA TECNICA

12.1. A proposta devera conter:
e O valor em reais para os servigos solicitados;

Razao Social;

Endereco;

Telefone;

Forma de pagamento;

Descricdo completa do item 02 deste termo

13. CRITERIOS DE JULGAMENTO

A comissdo de avaliagdo das propostas serd composta pela Superintendente do Programa Museus, pela
Coordenadora Operacional e pelo Coordenador de Compras da Poiesis, com acompanhamento do processo
pela Geréncia de Manutencdo.

A avaliagdo sera realizada pelo critério de Técnica e Prego, conforme descritivo abaixo:

Serdo considerados os seguintes critérios para avaliagdo da proposta:

a) Proposta técnica, demonstrando metodologia e cuidados especificos para as areas ajardinadas dos
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Museus-Casas e edifica¢Oes histéricas - critério tem valor de até 2,5 pontos;

b) Experiéncia comprovada em servigos de jardinagem - critério tem valor de até 1,5 ponto;

c) Cartas de recomendacao e lista de clientes ja atendidos anteriormente - critério tem valor de até 1 ponto.
d) Menor prego - critério de pontuagdo de 0 a 5 pontos.

O vencedor do chamamento serd aquele que obtiver maior pontuacdo de acordo com os critérios de técnica
e prego.

Sera desclassificada a proposta que ndo apresentar os documentos e informagdes necessdrias para analise
dos critérios.

13.1. ANALISE DE MENOR PREGCO

Pontuacdo de 0 a 05 pontos, tendo como parametro o menor preco apresentado. Valerd 05 pontos e os
demais apresentados, acima do menor preco, seguirdo a férmula e exemplo abaixo, que determinard a
pontuacdo deste item.

Férmula: menor valor apresentado / pelo valor do 22 e 32 col.

Exemplo: Valor do primeiro colocado / valor do segundo = valor em percentual

Exemplo llustrativo: Fornecedor 01: valor da proposta RS 10.000,00

Fornecedor 02: valor da proposta RS 12.000,00

Fornecedor 01: 05 pontos por ser a proposta com menor valor RS 10.000 / RS 12.000 = 83%

05 (pontos) * 83% = 4,17

Assim o fornecedor 02 teria a pontuacdo de 4,17 para o item menor preco

14. DOCUMENTACAO

14.1. A empresa selecionada, para fins de formalizacdo do Contrato, devera apresentar os seguintes
documentos abaixo. Outros documentos poderado ser solicitados caso se identifique a necessidade.

a) Inscrigdo no CNPJ;

b) Inscricdo estadual e/ou municipal;

c) Registro comercial, no caso de empresa individual;

d) Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade civil/simples,
acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

e) Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de sociedade
comercial, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhamento de documentos de eleicdo de seus
administradores;

f) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

g) Certidao de Regularidade de situacdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

i) Registro no conselho competente, Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Sdo
Paulo (CREA-SP) ou de outra regido;

j) RG e CPF dos representantes legais;

k) Dados bancarios da empresa;

I) Relagdo de empresas em que tenha prestado o servico;

m) Declaracdo de duas empresas atestado a entrega dos servigcos ou apresentacdo de dois atestados de

capacidade técnica emitidos por 6rgdo publicos ou privados.

Rua Libero Badaré, 377 - 6° andar . SR (D) B CULT Qg SCHo
S&o Paulo/SP Meni ROSas s SiP e

poiesis.org.br

= (& ([



Docusign Envelope ID: FO80C5B5-068D-4791-A666-75EQ0EADADA4

poiesis

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento, total ou parcial, das obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, bem como a execucdo do
objeto em desacordo com as condigcGes, prazos, quantidades, especificacdes técnicas e normas sanitdrias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato, sujeitard a CONTRATADA as penalidades previstas
no Manual de Compras e Contrataces da POIESIS, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis.

15.1. MULTAS CONTRATUAIS

Sem prejuizo das sangdes administrativas previstas no Manual da POIESIS, poderdao ser aplicadas a
CONTRATADA as seguintes multas contratuais, observada a natureza e a gravidade da infragcdao: Multa por
atraso na entrega, no percentual de 1% (um por cento) do valor mensal estimado do contrato, por dia de
atraso, limitada ao maximo de 7 (sete) dias; Multa por atraso superior a 7 (sete) dias, no percentual de 20%
(vinte por cento) do valor mensal estimado do contrato, podendo ensejar a rescisdo contratual por culpa da
CONTRATADA; Multa por inexecucdo parcial, aplicada nos casos de fornecimento em desacordo com as
especificagbes técnicas, quantitativos, prazos ou padrbes de qualidade e higiene, no percentual de 20%
(vinte por cento) sobre o valor da parcela rejeitada ou ndo executada; Multa por inexecugdo total, no
percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, quando caracterizada a impossibilidade
de continuidade da execuc¢do contratual por culpa da CONTRATADA; Multa pelo descumprimento de
obrigacBes contratuais ndao especificadas nos subitens anteriores, no percentual de 10% (dez por cento)
sobre o valor mensal estimado do contrato.

15.2. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Observado o disposto no Capitulo VIII do Manual de Compras e Contratacdes da POIESIS, poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA, a critério da POIESIS: Adverténcia, nos casos de infragdes de menor gravidade ou
inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar penalidade mais severa; Impedimento de contratar
com a POIESIS pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos de inexecugao total, reincidéncia grave, fraude,
comportamento inidoneo, atos ilicitos ou qualquer conduta que comprometa os objetivos da contratagao.

15.3. DISPOSICOES GERAIS

A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo de outras, quando cabiveis. O valor das multas
aplicadas devera ser pago no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo formal da
CONTRATADA, podendo ser descontado dos pagamentos devidos. Na auséncia de pagamento ou
compensacao, a POIESIS podera adotar as medidas administrativas e judiciais cabiveis. A eventual
concessdo de desconto ofertado na proposta ndo sera considerada para fins de atenuagdo, compensacdo ou
modulagdo das penalidades aplicaveis, as quais incidirdo com base nos valores contratuais de referéncia e
nas condig¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

16. DISPOSIGCOES FINAIS

16.1. As Partes declaram estar livres e desimpedidas para firmar o presente ajuste, ndo existindo em vigor
qualquer 6nus, gravame ou contrato que as impegca de fazé-lo.
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16.2. Nenhuma das partes contratantes poderd, sem prévia anuéncia da outra, ceder a terceiros as

obrigacdGes e direitos decorrentes deste contrato.

16.3. Toda e qualquer alteragdo a ser observada no presente contrato deverd ser objeto de termo de
aditamento formalizado e assinado pelas Partes.

16.4. As Partes garantem que quaisquer dados pessoais, coletados para realizacdo das atividades previstas
neste termo, sejam utilizados exclusivamente para a finalidade definida quando da sua coleta, nos termos
da Lei Geral de Protecdo de Dados n213.709/2018.

S3o Paulo, 17 de abril de 2026.

Assinado por:

[}cw\mh Lé dv Blicira

Fernanda Lé de Oliveira
Coordenadora Operacional dos Museus-Casas

Assinado por:

DC4ACFARDODZ442

Denise Santille Ferreira
Gerente Executiva de Manutencao

Assinado por:

(Mﬂb (ttadin

Renata Cittadin
Superintendéncia dos Museus-Casas
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