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TERMO DE REFERENCIA

SERVICO: PRESTACAO DE SERVICOS DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRODUGAO E
EXECUGAO DA EXPOSICAO TEMPORARIA “NO PRINCIPIO, MACUNAIMA”, NA CASA MARIO
DE ANDRADE.

A proposta comercial devera atender integralmente a todos os requisitos, condi¢des e especificacdes deste
Termo de Referéncia, sob pena de desclassificagéo.

1. IDENTIFICACAO GERAL

CAMPO INFORMACAO
NUMERO DE IDENTIFICAGAO TR-2026-1467
DATA DE CRIACAO 20/08/2026
TIPO DE TERMO Servico
VALOR ESTIMADO R$ 350.000,00
CATEGORIA Servigo

CRIADOR DO TERMO (SOLICITANTE) Camila Correia Guerreiro

EQUIPAMENTO / AREA Museus-Casa - Programacéo
UNIDADE(S) REQUISITANTE(S) Casa Mério de Andrade
2. OBJETO

Prestacao de servicos de empresa especializada em producéo e execucao da exposi¢ao temporaria “No
principio, Macunaima”, na Casa Mario de Andrade.

Realizagéo
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Em 2026, completam-se cem anos da escrita do primeiro manuscrito de Macunaima, realizada por Mario de
Andrade em 1926. Publicada dois anos depois, a obra atravessou o século XX tornando-se um dos trabalhos
mais conhecidos, estudados e recriados do escritor.

A efeméride constitui o ponto de partida para a exposi¢édo “No principio, Macunaima”, que propde retornar
ao momento de criacdo da obra e acompanhar alguns dos caminhos percorridos por ela a partir de sua
publicacéo.

A mostra serd realizada na sala de exposi¢des tempordarias da Casa Mario de Andrade e reunira correspo-
ndéncias, publicacdes e reproducdes de ilustracbes relacionadas a Macunaima.

DESCRITIVO DO OBJETO

O servico solicitado devera prever os itens apresentados abaixo:

a) Projeto Expogréfico

e Elaboracéo de pecas graficas em 2D e 3D contendo o projeto executivo das estruturas expograficas,
de iluminacao, de comunicacao visual e de multimidia com os devidos detalhamentos para a execucéo,
seguindo as diretrizes da curadoria realizada pela equipe do museu;

» Elaborag¢é@o de memorial descritivo detalhando materiais e os métodos de execugéo;

< O projeto expografico deve respeitar as normas de preservacao, considerando que o imoével da Casa
Mério de Andrade é tombado nas esfera municipal e estadual;

« Recolhimento de RRT sobre responsabilidade técnica do projetos.

b) Licenciamentos
» Aquisicdo de todos os licenciamentos relativos a uso de imagem e direitos autorais utilizados na
exposicao.

c) Reviséo e traducgéo de texto
 Providenciar os servicos de revisdo e de tradugdo para lingua estrangeira de todo material textual da
exposicao.

d) Aluguel de equipamentos
« Contratacdo de equipamentos e instalacdes destes que estejam previstos no projeto expografico.

f) Confecgéo de estruturas expogréficas

¢ Fornecimento de material e mao de obra;

e Construcéo de todos os elementos que compdem o espaco cenografico seguindo as diretrizes e
detalhamentos dados pelo projeto expogréfico a ser desenvolvido.
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g) Transporte de material expografico
» Deslocamento do material e dos médulos da sede do fornecedor até o museu onde ser4 realizada a
exposicao;
¢ Subida dos materiais e modulos para area onde sera realizada a exposi¢ao .

h) Montagem e Instalacdo
« Instalacédo nas dependéncias do museu de espago expografico constando todos os elementos constr-
utivos, visuais e equipamentos previstos no projetos expograficos e de comunicacéo visual;

» Seguir as designacdes técnicas e orientacdes em relacéo as instalacdes do edificio, dadas pelos Nucleos
de Exposicdes e de Manutencédo dos Museus-Casas;

» Respeitar as normas de tombamento relativo a patrimonios estaduais, caso dos edificio do museu;
» Seguir as normas do Contratante relativas a horarios e fluxos para montagem;

¢ Realizacdo de eventuais adaptacdes, ajustes e correcdes necessarias;

L]

Recolhimento de ART ou RRT sobre a montagem, constando as instalacfes elétricas e eletronicas;

Entregar todos os certificados exigidos na construgéo, tais como aplicagdo de produto antichamas,
tratamento contra pragas e madeira certificada;

» Fornecer pessoal necessario, ferramentas, uniformes e equipamentos de protecéo individual segundo
as normas vigentes;

« Fornecer o material necessario para a realizacédo das atividades.

i) Manutencéo preventiva e corretiva
e Realizacdo de servicos de manutencao preventiva e corretiva nos itens confeccionados, sempre que
solicitados pelo Nucleo de Exposicdes.

j) Desmontagem
¢ Realizacdo de desmontagem integral da exposicao, incluindo a retirada organizada de acervo, pecas
expograficas, mobilidrios, painéis, vitrines, sistemas de fixacdo e demais elementos de montagem;

e Limpeza total dos espacos utilizados para a exposicao, assim como devolucao dos espacos em seu
carater original;

e Deve estar previsto o descarte responsavel de residuos;

k) Producgéo Executiva

e Concepcao e Execucao do planejamento geral,
« Elaboracéo e gestdo do cronograma de implantacdo da exposicéo;
e Organizacéo de etapas, prazos, equipes envolvidas e fluxos de trabalho;

* Realizacéo de reunides de alinhamento com todos os agentes envolvidos na exposi¢cao nas diversas
etapas
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e Levantamento de custos de materiais, servicos e logistica.

L]

Solicitacdo e negociacao de orgamentos com fornecedores.

Controle e acompanhamento da execucao orcamentaria;
« Acompanhamento da execucao dos servicos, garantindo padrfes técnicos e prazos;

e Supervisdo da montagem expogréfica, ajustes de ambiente, instalacdo de equipamentos e testes de
funcionamento;

* Interagdo continua com os Nucleos de Exposi¢cbes, Preservacdo e Manutencao;
» Suporte técnico durante evento de abertura e primeiros dias de funcionamento;
< Registro das fases de montagem para documentacao institucional;

* Planejamento e supervisdo da desmontagem integral da exposicao.

3. ITENS / SERVICOS

Qtd  Descrigéo Ref/Marca V. Unitério Total Est.

1 SERVICO DE PRODUGAQO PARA == R$ 350.000,00 R$ 350.000,00
PROGRAMAGAO CULTURAL

TOTAL GERAL ESTIMADO: R$ 350.000,00

4. JUSTIFICATIVA ESTRATEGICA

A realizagdo dessa atividades atende os critérios definidos no contrato de gestédo n® 01/2023, para a
gestdo dos Museus-Casas (Casa das Rosas, Casa Guilherme de Almeida, Casa Mario de Andrade),
especificamente dentro das a¢fes previstas do Programa de Exposi¢des e Programacéo Cultural, para
realizacéo de exposi¢des temporarias.

As exposicdes sdo um dos mais importantes canais de comunicacao que qualificam a relacdo entre o museu
e seus diferentes publicos, contribuindo para a formacao cultural, para o desenvolvimento da percepgéo
critica e para o fortalecimento dos vinculos de pertencimento. Ao diversificar sua programacéo, o museu
estimula o envolvimento de visitantes recorrentes, atrai novos publicos e reforca sua posigcdo como espago
de referéncia cultural e educacional.

A realizacdo de exposi¢des possibilita a circulacdo de pesquisas e acervos, fomentando e promovendo o
intercambio entre diversos nicleos do museu e com outras instituicdes. Essa dinamica favorece a atualizagéo
de discursos e metodologias museolégicas, posicionando 0 museu como agente ativo na producédo e
mediacdo do conhecimento, contribui para o cumprimento da misséo institucional do museu, reforcando
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seu papel como espaco de preservacao, reflexdo e difusdo cultural, fortalecendo sua relevancia publica e
ampliando sua atuacdo no campo cultural.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO

TECNICA E PRECO

As propostas seréo analisadas pela Comisséo Avaliadora, formada pela Superintendéncia de Museus, a
Coordenadora Técnica de Museus e o Coordenador do setor de Compras, que fardo a classificacéo, tendo
como premissa os critérios de técnica, conforme atribuicdo de pontuacéo, considerando qualidade do servi¢co
prestado, beneficio e eficiéncia.

Na classificacdo e atribuicdo de nota, serdo considerados 4 (quatro) critérios, sendo eles:

a) A experiéncia da empresa no desenvolvimento dos servigos do objeto da contratacao.

Pontuagdo méxima do critério: 25 pontos

b) Andlise de portfélio das atividades realizadas.

Pontuacdo maxima do critério: 25 pontos

c) Andlise da relacéo de empresas com a qual o proponente ja realizou trabalhos anteriormente.

Pontuacédo maxima do critério: 20 pontos

d) Andlise da planilha orcamentéaria

Pontuacédo de 0 a 30 pontos, tendo como parametro que o menor pre¢o apresentado valera 30 pontos e
os demais apresentados, acima do menor preco, seguirao a féormula e exemplo abaixo, que determinara a
pontuacdo deste item.

Foérmula: menor valor apresentado / pelo valor do 2, menor valor apresentado / pelo valor do 3° colocado, e
assim sucessivamente.

A pontuacdo maxima atribuida as propostas sera de 100 pontos, sendo desclassificado o proponente que
ndo apresentar um dos critérios acima solicitados.

Cabe relembrar que todas as Organizac¢des Sociais sdo dotadas de autonomia e peculiaridades devidamente
regulamentadas pela Lei no 9.637/98, que assim estabelece em seu artigo 17, que permite sua indepe-
ndéncia relativa atinente ao gerenciamento dos recursos publicos, delimitada as condi¢des previstas no
Contrato de Gestao firmado com o ente publico.
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I 6. PRECO E APRESENTACAO DA PROPOSTA

CONDICOES DE PRECO

Esclarecemos que o valor global de R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais), foi estabelecido como
teto maximo para a contratacao, sendo possivel a apresentagdo de proposta em valor inferior, caso a
empresa proponha a execugdo dos mesmos servigos por montante reduzido, em observancia aos principios
da economicidade, eficiéncia e eficacia.

APRESENTAGAO DA PROPOSTA

A proposta apresentada sera parte integrante de contrato a ser celebrado com a empresa vencedora ao final
do processo de selecéo das propostas.

A proposta devera conter 0s seguintes itens:

a) Comprovacao técnica

Seré exigida experiéncia de no minimo 03 (trés) anos — completos na data da sessao de abertura dos
envelopes — no setor de confeccao de montagem de expografia, com comprovacédo de prestacéo de servicos
semelhantes por meio da apresentagéo de:

« Portfélio, que sera analisado pela CONTRATANTE;
* Relagdo de empresas onde tenha prestado o tipo de servico objeto da Chamada Publica;
 Declaracao de, no minimo, duas empresas atestando a realizagéo dos servigos prestados e/ou atestados

de capacidade técnica, emitidos por 6rgdos publicos ou privados.

b) Proposta financeira

Deveréa estar no papel timbrado da empresa e assinada:

¢ O cronograma de execucéo;

A proposta financeira em forma planilha orcamentaria, com os itens dos servicos e aquisi¢cdes quantif-
icados, em que o preco global, em reais, deve ser o resultado da somatoéria dos totais de cada item e
demais detalhamentos pertinentes.

¢) Documentacéo

A empresa selecionada, para fins de formalizacao do Contrato, devera apresentar os seguintes documentos:

a) Inscricdo no CNPJ;

b) Inscricdo estadual e/ou municipal;
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¢) Registro comercial, no caso de empresa individual;

d) Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade civil simples,
acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

e) Ato constitutivo e alteracfes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de sociedade
comercial, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seu adminis-
tradores

f) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

g) Certiddo de Regularidade de situacdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
h) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

i) RG e CPF do responsavel legal;

j) Dados bancérios da empresa.

d) Formato de arquivo e meio de entrega da proposta

A proposta devera ser enviada num unico documento eletrdnico em formato PDF e enviada via e-mail.

| 7. LOCAL DE ENTREGA OU EXECUCAO

Casa Mario de Andrade - R. Lopes Chaves, 546 - Barra Funda, Sao Paulo - SP, 01154-010

| 9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

a) A realizacdo dos servicos devem respeitar as seguintes datas:
08/09/2026 - Previsao de inicio dos trabalhos;

06/11/2026 - Previsdo de abertura da exposicao;

10/05/2027 - Previsdo de encerramento da exposicao.

b) A vigéncia do contrato podera ser prorrogada, mediante Termo Aditivo.

10. OBRIGACOES DAS PARTES

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

a) Estar apta a iniciar prontamente 0s servigos;
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b) Realizar os servicos de acordo com o indicado neste termo, seguindo as instrucdes e orientacfes da
Contratante;

c¢) Prestar os servigos contratados, garantindo eficiéncia e qualidade no trabalho efetuado;
d) Observar o horario de funcionamento, as regras de seguranca e acesso as dependéncias do Museu;

e) Responder exclusivamente por quaisquer obrigagdes assumidas em razdo dos servigos e fornecimento
do objeto deste Termo de Referéncia, seja para com 0s seus colaboradores, prestadores de servi¢cos ou
contratados, seja para com os Poderes Publicos ou para com terceiros em geral, qualquer que seja a natureza
de tais obrigacdes, especialmente aquelas decorrentes de relacées empregaticias, de carater previdenciario,
tributario ou acidentario;

f) Arcar com todas as despesas decorrentes do fornecimento de material, mao de obra, impostos, taxas,
contribuicBes e quaisquer outros encargos de ordem fiscal, trabalhista, securitaria, enfim todos os tributos
e encargos decorrentes do fornecimento de materiais e servigos, assim como outros tributos e/ou impostos
gue venham a ser instituidos, sejam de ambito Federal, Estadual ou Municipal.

g) Manter a contratante informada sobre o andamento das atividades, garantindo a transparéncia nas etapas
do projeto.

h) Cumprir rigorosamente o cronograma de execuc¢ao e 0s custos acordados,

i) Entregar todos os desenhos e pecas graficas produto dessa contratacao no formatos PDF e DWG.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Indicacdo de profissional(is) técnico(s) para o desenvolvimento das atividades previstas;

b) Fornecer todas as informacfes e documentos necessarios para a elaboragcdo dos servicos, incluindo
plantas baixas, histdrico do imdvel e registros fotograficos.

c) Garantir e permitir, dentro de suas normas de seguranc¢a, 0 acesso ao imoével para as atividades de
levantamento técnico e execucao dos servicos previstos.

d) Supervisdo e acompanhamento de todas as atividades e acfes que se refiram ao objeto do presente
Termo;

e) Realizar o pagamento por meio de depdsito na conta corrente indicada pela CONTRATADA.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

a) Como pagamento pela prestacdo dos servicos contratados, a Contratada recebera diretamente da
Contratante em 4 (quatro) etapas, com respectivas porcentagem colocadas e apés previamente aprovadas
pela Contratante:
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12 Etapa: Ato da Assinatura do Contrato (30%);

22 Etapa: Entrega do Projeto Expogréfico (20%);

3?2 Etapa: Final da montagem de exposi¢oes (30%);

42 Etapa: Final da desmontagem das exposi¢cdes (20%).

b) Os pagamentos referentes a cada etapa serdo efetuados no prazo de até 20 (dez) dias, contados apds a
entrega das notas fiscais.

c¢) O valor abrange todos os custos, tributos e encargos, sejam diretos ou indiretos, e constituird, a qualquer
titulo, a Gnica e completa remuneracao pela prestacéo de servicos.

d) Os pagamentos serdo efetuados por meio de depdsito bancario na conta corrente do CONTRATADO, em
até 20 (dez) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal.

12. HABILITACAO DO FORNECEDOR

1. Inscrigdo no CNPJ;

2. Inscricdo estadual e/ou municipal;

3. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

4. Certiddo de Regularidade de situacdo com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

6. Copia do RG e CPF dos representantes legais;

7. Relacdo de empresas onde tenha fornecido bem ou prestado servico semelhante;

8. Declarac¢des de, no minimo, duas empresas atestando a capacidade técnica;

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Para os fins deste Termo de Referéncia consideram-se infragGes as acdes ou omissdes praticadas no ambito
do processo de contratagdo ou execucao contratual, especialmente:

a) Dar causa a inexecucao total ou parcial do contrato;

b) Deixar de entregar a documentagéo exigida neste instrumento;

¢) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente e devidamente justificado;
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d) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida, quando convocado, dentro do prazo de
validade de sua proposta;

e) Ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado;

f) Apresentar declaracdo ou documentacao falsa, ou praticar ato fraudulento, no processo de contratagédo ou
na execucao do contrato.

Paragrafo Unico: Sem prejuizo das sanges civis e penais cabiveis.
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VALIDACAO E ASSINATURA ELETRONICA

ELABORADO POR (SOLICITANTE)

Camila Correia Guerreiro
camilaguerreiro@poiesis.org.br

Validado eletronicamente em: 20/08/2026

VALIDACAO 12 INSTANCIA — APROVADOR NIVEL 1

Marcela Rezek Calixto
marcelarezek@poiesis.org.br

Validado eletronicamente em: 20/08/2026, 16:30:36

Observagdes: Encaminhado

VALIDACAO 22 INSTANCIA — APROVADOR NIVEL 2

Renata Cittadin
renatacittadin@poiesis.org.br

Validado eletronicamente em: 20/08/2026, 16:49:03

Observacdes: Aprovado em definitivo
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ANEXO TECNICO: ORIENTACAO PARA CADASTRO NO MXM

Utilize os dados abaixo para preenchimento da requisi¢do de compra no sistema MXM.

ltem #1: SERVICO DE PRODUGAO PARA PROGRAMAGAO CULTURAL

DESCRIGAO OFICIAL (MXM) CODIGO NO CATALOGO

SERVICO DE PRODUCAO PARA PROGRAMACAO  S001051
CULTURAL

TIPO DE ITEM CONTA CONTABIL

Nao informado

OBSERVACOES / INSTRUCOES

Nenhuma observacéo adicional.
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